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Comment mettre a jour les informations contenues dans un SED déja envoyé?

AD_BUC_10_Subprocess : Mettre a jour un SED

Description :
Le sous-processus administratif « Mettre a jour un SED » est utilisé dans une situation ou aprés avoir envoyé

un SED, vous vous rendez compte que vous avez besoin d’envoyer une version mise a jour du SED en question
afin de communiquer au destinataire des informations supplémentaires ou corrigées.

Le fait que le type du SED concerné autorise les mises a jour est une condition préalable a I'invocation de ce
SOuUs-processus.

Il n’existe aucune restriction concernant les situations dans lesquelles le sous-processus « Mettre a jour un
SED » peut étre utilisé, cependant les scénarios possibles vont des plus simples aux plus complexes.

Un exemple de scénario simple : la mise a jour d’un SED permet de corriger une faute d’orthographe dans un
domaine non critique. Le processus n’est par conséquent pas affecté e t peut continuer sans qu’aucune action
ne soit requise.

Un exemple de scénario complexe : le propriétaire du dossier corrige le numéro d’identification personnel
(NIP) d’un citoyen aprés que la contrepartie ait commencé a instruire la demande. Cette action de mise a jour
va avoir des répercussions plus larges. Compte tenu du fait que I'erreur a pu étre détectée apres que des
échanges financiers aient eu lieu, la mise a jour pourra avoir de nombreuses conséquences, pouvant aller de
simples corrections opérées au niveau national a la mise en ceuvre de processus de recouvrement.

Les situations pour lesquelles une mise a jour est requise doivent étre traitées au cas par cas : il est nécessaire
gue les agents évaluent la situation et prennent une décision quant a la maniére de procéder pour chaque cas
rencontré.

Fondement juridique :

Le présent sous-processus trouve son fondement juridique dans les réglements communautaires suivants :
1. Réglement (CE) N°883/2004

2. Réglement d’application (CE) N°987/2009

Glossaire des termes pertinents utilisés dans le sous-processus AD BUC 10 Subprocess :

Dénomination de I‘acteur | Description

Participant déclencheur Le participant déclencheur (votre institution) est un participant actif du processus
principal qui va initier le présent BUC. Il s’agira d’une institution autorisée a
réaliser cette action du fait de son r6le dans le processus principal.

Autre(s) participant(s) Les autres participants représentent tous les autres participants actifs du
processus principal. Selon ce qui aura été déterminé par le processus principal, ce
sous-processus comptera une ou plusieurs institutions.

Scénario :
Pour mettre a jour un SED, vous devez compléter une nouvelle version du SED envoyé a l'origine (avec un
numéro de version incrémenté) et I'envoyer au(x) participant(s) destinataire(s) du SED original.

Le(s) autre(s) participant(s) recoi(ven)t le nouveau SED et il est évident que I'ancienne version du SED ne doit
plus étre utilisée.

Contraintes :

- Les participants actifs sont les participants définis dans le processus principal (parent) qui a invoqué le
présent sous-processus.

- A noter que le SED doit également étre envoyé a tous les participants nouvellement ajoutés ou a tous les
participants auxquels le dossier a été transféré. De plus, le SED mis a jour ne doit pas étre envoyé a tout
participant ayant été supprimé de |'échange via une action de suppression d’un participant ou de
transmission du dossier.

Instructions relatives au cas d’utilisation métier EESSI - sous-processus AD_BUC_10_Subprocess - Mettre a jour un
SED
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