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Vorwort

Auf den 1. Marz 2012 trat Artikel 72°° IVV in Kraft, und damit auch

das neue Verfahren im Zusammenhang mit der medizinischen Be-

gutachtung, insbesondere im Bereich der polydisziplinaren Gutach-
tensauftrage.

Der neue Anhang V beinhaltet das Handbuch zur SuisseMED@P,
Uber welche in Zukunft die Auftrage fur polydisziplinare Gutachten
nach dem Zufallsprinzip vergeben werden.

Folgende Randziffern waren Gegenstand von Anderungen und Er-
ganzungen im Zusammenhang mit geringen Anpassungen des per
1. Mérz 2012 eingefiihrten Verfahrens:

1046 (erganzt)
2076.1 (erganzt)
2079.1 (neu)
2082.2 (angepasst)
2082.3 (erganzt)
2085.1 (erganzt)
2088.1 (erganzt)
2088.2 (angepasst)
5035 (angepasst)

AnhangV  (ergéanzt)

Kinftige Anderungen und Erganzungen werden laufend nachgefiihrt
und kdnnen im Internet/Intranet eingesehen werden.
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Abklrzungen

AHI-Praxis

AHV

AHVG

AHVV

ALV

ATSG

ATSV

AVAM

AVIG

AVIV

BEFAS

BGE

BGer

BSV

Monatsschrift Gber die AHV, IV und EO, heraus-
gegeben vom Bundesamt fiir Sozialversicherungen
(Einstellung per Ende 2004; bis 1992: ZAK)

Alters- und Hinterlassenenversicherung

Bundesgesetz Uber die Alters- und Hinterlassenen-
versicherung

Verordnung Uber die Alters- und Hinterlassenen-
versicherung

Arbeitslosenversicherung

Bundesgesetz Uber den Allgemeinen Teil des Sozial-
versicherungsrechts

Verordnung zum Bundesgesetz Uber den Allgemeinen
Teil des Sozialversicherungsrechts

Informationssystem flr die Arbeitsvermittiung und Ar-
beitsmarktstatistik

Bundesgesetz Uber die obligatorische Arbeitslosen-
versicherung und die Insolvenzentschéadigung

Verordnung uber die obligatorische Arbeitslosen-
versicherung und die Insolvenzentschadigung

Berufliche Abklarungsstelle der Invalidenversicherung

Entscheidungen des Schweizerischen Bundesgerich-
tes

Bundesgericht

Bundesamt fUr Sozialversicherungen
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Elektronische Datenverarbeitung
Evaluation der funktionellen Leistungsfahigkeit

Erganzungsleistungen zur Alters-, Hinterlassenen- und
Invalidenversicherung

Formeller Entscheid der IV-Stelle (Verfigung, Mittei-
lung, Beschluss)

Eidgendssisches Versicherungsgericht
Verordnung tber Geburtsgebrechen

Verordnung tber die Abgabe von Hilfsmitteln durch die
Altersversicherung

Verordnung tber die Abgabe von Hilfsmitteln durch die
Invalidenversicherung

Interinstitutionelle Zusammenarbeit
Invalidenversicherung

Bundesgesetz Uber die Invalidenversicherung
in Verbindung mit
Invalidenversicherungsstelle

Verordnung tber die Invalidenversicherung
Kreisschreiben

Kreisschreiben tUber die Eingliederungsmassnahmen
beruflicher Art

Kreisschreiben Uber das Verfahren zur Rentenfest-
setzung der AHV/IV
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Randziffer
Schweizerische Ausgleichskasse
Schweizerische Unfallversicherungsanstalt

Obligatorische Unfallversicherung gemass dem Bun-
desgesetz Uber die Unfallversicherung

Bundesgesetz lber die Unfallversicherung
Verordnung uber die Unfallversicherung
versicherte Person(en)

Bundesgesetz lber das Verwaltungsverfahren

Wegleitung Uber die Stellung der Auslander und Staa-
tenlosen in der AHV/IV

Wegleitung Uber Versicherungsausweis und individuel-
les Konto

Wegleitung Uber die Versicherungspflicht in der
AHV/IV

Monatsschrift tUber die AHV, IV und EO, heraus-
gegeben vom Bundesamt fiir Sozialversicherungen
(ab 1993: AHI-Praxis)

Zentrale Ausgleichsstelle

Schweizerisches Zivilgesetzbuch
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Einleitung

Dieses Kreisschreiben regelt allgemein das Verfahren im Zusam-
menhang mit der Abklarung der Anspruchsvoraussetzungen sowie
mit der Festsetzung von Versicherungsleistungen der IV und der
Hilfsmittel und Hilflosenentschadigungen der AHV. Besonderheiten
des Verfahrens, die sich flir einzelne Leistungsarten ergeben, wer-
den im Zusammenhang mit dem materiellen Recht behandelt; die
entsprechenden Weisungen gehen als Sondervorschriften diesem
Kreisschreiben vor.

Vorbehalten bleiben ferner die besonderen Regelungen fir das Ver-
fahren bei vP im Ausland sowie fiir das Verfahren bei der Friiherfas-
sung durch die V.

Wo im Folgenden von Ausgleichskassen die Rede ist, sind darunter
auch ihre Zweigstellen zu verstehen.
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1. Teil: Anmeldeverfahren

1. Einreichung der Anmeldung
1.1 Form

1.1.1 Allgemeines

Wer eine Leistung der IV (ohne Friherfassung) beansprucht,
hat sich auf amtlichem Formular anzumelden (Art. 65 Abs. 1
IVV).

1.1.2 Anmeldeformulare

Die Anmeldung zum Bezug von Leistungen der IV und AHV
erfolgt mittels Formular.

Personen im Ausland verwenden besondere Anmeldeformu-
lare.

Wird der Anspruch nicht mit amtlichem Formular geltend ge-
macht, so ist den vP durch die IV-Stelle unter Beifligung des
zutreffenden Formulars eine angemessene Frist zur nach-
traglichen Einreichung anzusetzen.

Kommen vP der Aufforderung nicht nach, so ist ihnen mitzu-
teilen, dass ihr Begehren nicht behandelt werden kann, so-
lange keine Anmeldung auf amtlichem Formular eingereicht
wird.

Ist bereits eine Anmeldung erfolgt, so geniigt vorbehaltlich
Rz 1007 fur die Geltendmachung neuer (gleich- oder anders-
artiger) Leistungen ein formloses schriftliches Begehren, so-
fern die zu seiner Beurteilung erforderlichen Angaben in kla-
rer Weise in den vorhandenen Unterlagen enthalten sind.
Wourde das Verfahren durch eine abweisende Verfiigung be-
endet, so ist eine erneute Anmeldung nétig.
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1007 vP, die bei Vollendung des 18. Altersjahres von der IV eine

1/12

1008

1009

1010

1011

periodische Leistung (Hilflosenentschadigung fur Minderjah-
rige, Leistungen fur erstmalige berufliche Ausbildung) oder
medizinische Massnahmen erhalten und nun ein Taggeld, ei-
ne Rente oder eine Hilflosenentschadigung fur Volljahrige
beanspruchen, gelten fir diese Anspriiche als angemeldet,
haben aber trotzdem das amtliche Formular auszuftllen. Die
IV-Stelle stellt ihnen zu diesem Zweck das jeweilige Formular
zu. Der Anspruch auf die Leistung entsteht somit — bei Erfll-
lung aller anderen Voraussetzungen — ab dem Erreichen des
18. Altersjahres.

1.1.3 Abgabestellen

Die Anmeldeformulare kénnen kostenlos bei den IV-Stellen
und den Ausgleichskassen bezogen werden.

1.2 Beilagen

Der Anmeldung sind beizulegen:

— in jedem Fall samtliche Versicherungsausweise AHV/IV
(gegebenenfalls auch liechtensteinische) der vP, deren
Ehegatten und Kinder, falls diese solche Ausweise be-
sitzen;

— die Ubrigen fir die betreffende Leistungsart erforderlichen
Beilagen (z.B. AHV-Markenhefte, Personalausweis);

1.3 Legitimation
1.3.1 Versicherte

Zur Geltendmachung von Leistungen der IV ist in erster Linie
die vP befugt. Ist sie handlungsunfahig (nicht urteilsfahig, un-
mindig oder entmindigt), so muss der Anspruch durch die
gesetzliche Vertretung geltend gemacht werden.
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1.3.2 Behorden und Dritte

Behorden und Dritte, die vP in Erflillung einer konkreten Un-
terhaltspflicht regelmassig unterstiitzen oder dauernd betreu-
en, haben ein eigenes Anmelderecht zum Bezuge von IV-
Leistungen an die vP (Art. 66 Abs. 1 IVV).

Regelmassige Unterstiitzung oder dauernde Betreuung liegt
vor, wenn sich Behdrden oder Dritte seit langerer Zeit im Sin-
ne einer umfassenden und finanziellen Firsorge regelméassig
einer vP annehmen. Dritte sind namentlich Ehegatten, Eltern,
Grosseltern, Kinder, Enkel oder Geschwister der vP. Zu den
anmeldeberechtigten Behdrden im Sinne von Rz 1012 zahlen
die Sozialhilfebehorden (Urteil des BGer vom 8. Juni 2005,

| 113/05).

Die Anmeldelegitimation steht auch dem Sozialversicherer
zu, der nach Art. 70 Abs. 1 und 2 ATSG Vorleistungen er-
bracht hat (Urteil des BGer vom 25. Marz 2009,
8C_241/2008).

Durchfuhrungsstellen fir IV-Massnahmen (z.B. Spitaler oder
Eingliederungsstatten) oder Arbeitgebende sind nicht legiti-
miert, Anspriiche von vP aus eigenem Recht geltend zu ma-
chen (Urteil des BGer vom 11. Oktober 2004, | 226/04). Glei-
ches gqilt fur offentliche und private Pensionskassen und an-
dere Institutionen, die vP eine Geldleistung erbringen, auf die
diese einen Anspruch haben. Sie kdnnen vP nicht anmelden,
ohne von ihnen, ihrer gesetzlichen Vertretung oder ihren ge-
mass Rz 1013 berechtigten Angehérigen dazu schriftlich er-
machtigt zu sein.

Zur Geltendmachung des Anspruchs auf Geldleistungen der
IV sind nach dem Tode der vP deren Erben berechtigt sowie
jede andere Person, die daran ein schutzwuirdiges Interesse
hat (ZAK 1974 S. 430).

Sind vP urteilsunfahig und haben sie weder Angehdrige noch
einen gesetzlichen Vertreter oder eine Vertreterin, so kann
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die Anmeldung ausnahmsweise auch durch betreuende Per-
sonen erfolgen (Art. 66 IVV, s. auch Rz 1043).

Die vP sind in jedem Fall durch die IV-Stelle Gber eine An-
meldung durch Behdorden oder Dritte zu orientieren.

1.3.3 Vertretung

Zur Anmeldung legitimierte Personen oder Stellen

(Rz 1011 ff.) kdnnen sich durch Dritte (z.B. Anwaélte, Fursor-
gestellen, Medizinalpersonen, Schulen, Schuldienste, Ein-
gliederungsstatten) vertreten oder, soweit die Dringlichkeit
einer Untersuchung es nicht ausschliesst, verbeistanden las-
sen. Die IV-Stelle hat in diesem Fall zu verlangen, dass sich
die Dritten durch schriftliche Vollmacht tber die Befugnis zur
Anmeldung ausweisen.

1.4 Einreichungsort
1.4.1 IV-Stelle

Die Anmeldung ist grundsatzlich bei der zustandigen 1V-Stel-
le (Rz 4001) einzureichen. Aus dem Ausland reichen Schwei-
zerbirger und -burgerinnen sie tUber die 1V-Stelle fur Versi-
cherte im Ausland, EU- oder EFTA-Staatsangehoérige bei der
gemass KSBIL bezeichneten Stelle und Staatsvertragsaus-
lAnder und -auslanderinnen bei der gemass WAS fiir die Ent-
gegennahme zustandigen Stelle ein.

1.4.2 Ausgleichskasse

Anmeldungen bei Ausgleichskassen und deren Zweigstellen
sind rechtsgultig.

Die Anmeldungen sind mit einem Eingangsstempel (Datum
und Bezeichnung der Einreichungsstelle) oder einem ent-
sprechenden Vermerk zu versehen und unverziglich an die
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zustandige 1V-Stelle weiterzuleiten (Art. 67 Abs. 2 IVV,
Art. 69°° Abs. 3 AHVV).

1.4.3 Spezialstellen der Invalidenhilfe

Die bei einer Offentlichen oder privaten Spezialstelle der Inva-
lidenhilfe (Art. 67 Abs. 3 IVV) eingereichte Anmeldung ist erst
rechtsgiltig, wenn sie bei einer Stelle gemass Rz 1020 oder
1021 eingetroffen ist.

1.5 Ruckzug der Anmeldung und Verzicht auf Leistungen

Die vP oder ihre Vertretung kann die Anmeldung zurickzie-
hen oder auf Leistungen verzichten, sofern nicht schutzwr-
dige Interessen der vP selbst oder anderer beteiligter Perso-
nen dem entgegenstehen (Art. 23 Abs. 1 und 2 ATSG). Die
Ruckzugserklarung bzw. der Leistungsverzichts muss schrift-
lich (d.h. mit Unterschrift) und vorbehaltlos erfolgen. Auf die
Durchfuihrung von beruflichen Eingliederungsmassnahmen
kann grundsatzlich nicht verzichtet werden (vgl. BGer-Urteil
9C_576/2010 vom 26. April 2011, Erw. 4.3.3).

Ein Ruckzug der Anmeldung kann von den IV-Stellen direkt
behandelt werden. Dem Ruckzug der Anmeldung kann ent-
sprochen werden, sofern keine schutzwirdigen Interesse der
versicherten Person selbst, von andern Personen (z.B. Kin-
der, Ehegatten), von Versicherungen oder Fiirsorgestellen
(Art. 3b Abs. 2 Bst. e bis k IVG) beeintrachtigt werden, und
wenn keine Umgehung gesetzlicher Vorschriften bezweckt
wird. Beim Rickzug der Anmeldung zum Assistenzbeitrag
sind die Rz 1020 ff. KSAB zu bericksichtigen.

In Regressfallen unterbreitet die 1V-Stelle die Riuckzlge der
Anmeldung mit den Akten dem zustandigen Regressdienst
zur Stellungnahme und entscheidet danach.

Die Frage des Leistungsverzichts stellt sich grundsatzlich
erst, nachdem die IV-Stelle die Leistung verfiigungsweise
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zugesprochen hat. Bis zu diesem Zeitpunkt kann die vP ihre
Anmeldung geméass Rz 1024 zuriickziehen. Vorbehalten
bleibt der Regress.

Der Verzicht kann jederzeit widerrufen werden. Bei Widerruf
des Verzichtes kdnnen die Leistungen aber nur fur die Zu-
kunft ausgerichtet werden. Nachzahlungen flr die Zeit vor
dem Widerruf sind ausgeschlossen.

Verzichte auf Leistungen sind mit den Akten dem BSV zu un-
terbreiten. Ein Verzicht auf den Assistenzbeitrag ist dem BSV
nicht zu unterbreiten (vgl. 1026 KSAB).

Wird dem Ruckzug der Anmeldung stattgegeben, so ist dies
der vP schriftlich zu bestatigen (Art. 23 Abs. 3 ATSG).
Kann dem Ruckzug der Anmeldung nicht stattgegeben wer-
den (Vorliegen schutzwirdiger Dritt- oder Eigeninteressen),
so ist dieser Entscheid verfigungsweise festzuhalten.

Der Verzicht auf Leistungen ist in jedem Fall verfligungswei-
se festzuhalten. Die verzichtende Person ist auf die Folgen
des Verzichts hinzuweisen.

2. Wirkung der Anmeldung
2.1 Wahrung des Anspruchs im Allgemeinen

Mit der Anmeldung bei der IV wahren die vP grundsatzlich
alle bis zum Zeitpunkt der Verfligung bestehenden Anspru-
che (ZAK 1976 S. 42).

Das Datum der Einreichung eines formlosen Schreibens oder
eines unrichtigen Formulars gilt als massgebendes Anmelde-
datum, sofern die Nachfrist zur Nachbesserung der Anmel-
dung eingehalten wird (ZAK 1970 S. 499).

Werden nach Abschluss des Verfahrens (Rz 4010) neue
(gleich- oder andersartige) Anspriche bei der IV angemeldet,
und ist aufgrund der Aktenlage anzunehmen, der Anspruch
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hatte schon anlasslich der friheren Anmeldung gepruft wer-
den mussen (Rz 2033), so bleibt diese frilhere Anmeldung
wirksam.

[gestrichen]

2.2 Wahrung des Anspruchs bei Renten

Der Rentenanspruch kann in jedem Fall frihestens sechs
Monate nach Anmeldung bei der IV entstehen (vgl. Art. 29
Abs. 1 IVG). Meldet sich eine vP mehr als sechs Monate
nach Beginn der Arbeitsunfahigkeit (bzw. der Er6ffnung der
Wartezeit im Sinne von Rz 2020 ff. KSIH) bei der IV-Stelle
an, liegt eine verspéatete Anmeldung vor und die vP verliert
den Rentenanspruch fur jeden Monat, den sie sich zu spat
anmeldet (vgl. Rz 2039 KSIH).

2.3 Wahrung des Anspruchs bei Eingliederungs-
massnahmen

Massnahmen beruflicher Art und Integrationsmassnahmen
konnen erst ab dem Zeitpunkt der Anmeldung zugesprochen
werden (Art. 10 Abs. 1 IVG).

[gestrichen]

Fur die Kostenregelung bei den Abklarungsmassnahmen
siehe Rz 2118 ff.

[gestrichen]

Taggelder werden in dem Umfang nachbezahlt, wie die Kos-
ten der ihnen zugrundeliegenden Eingliederungsmassnah-
men rickwirkend Glbernommen werden.
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2.4 Wahrung des Anspruchs bei Hilflosenentschadigung,
medizinischen Massnahmen und Hilfsmittel

Die vP haben Anspruch auf die volle Nachzahlung der Leis-
tung, wenn sie sich innerhalb von 12 Kalendermonaten seit
Entstehung des Anspruchs anmelden. Erfolgt die Anmeldung
spater als 12 Kalendermonate seit Entstehung des An-
spruchs, so werden die Leistungen nur fur die der Anmeldung
vorangehenden 12 Kalendermonate nachbezahlt (Art. 48
Abs. 1 IVG).

Konnte die vP den anspruchsbegrindenden Sachverhalt
nicht kennen und meldet sie sich innert 12 Kalendermonaten
nach Kenntnisnahme an, so werden auch Leistungen, die vor
mehr als 12 Kalendermonate entstanden sind, nachgezahlt
(Art. 48 Abs. 2 IVG). Der Anspruch auf Nachzahlung erlischt
auf jeden Fall spatestens mit Ablauf von 5 Jahren nach Ende
des Monats, fir welchen die Leistung geschuldet war (Art. 24
Abs. 1 ATSG).

2.5 Wahrung des Anspruchs bei Assistenzbeitrag

Der Assistenzbeitrag kann erst ab dem Zeitpunkt der Anmel-
dung zugesprochen werden (Art. 42°°*"** Abs. 1 IVG).

Die Hilfeleistungen die spater als 12 Monate nach deren
Erbringen geltend gemacht worden sind, sind erloschen (Art.
42%°P1 Aps, 2 [VG).

3. Befreiung von der Schweigepflicht

Mit der Anmeldung ermachtigt die vP alle in der Anmeldung
erwahnten Personen und Stellen den zustandigen Stellen der
AHV/IV die fir die Abklarung des Anspruchs oder fiir die
Durchfiihrung des Rickgriffes der AHV/IV auf haftpflichtige
Dritte notwendigen Auskunfte zu erteilen und Unterlagen zur
Verfliigung zu stellen.
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In der Anmeldung nicht namentlich erwahnte Stellen oder
Personen sind — auf Anfrage der zustandigen Stellen der
AHV/IV — ebenfalls ermachtigt entsprechende Ausklnfte zu
erteilen und Unterlagen zur Verfigung zu stellen. In diesen
Fallen wird der vP eine Kopie des entsprechenden Aus-
kunftsbegehrens zugestellt (Kenntnisgabe gemass Art. 6a
Abs. 2 IVG).

Da die Ermachtigung mit der Unterzeichnung der Anmeldung
ihre Wirkung entfaltet, ist die Anmeldung auch bei einer An-
meldung durch Behdrden oder Dritte (Rz 1012 und 1013)
grundsatzlich von der vP selbst zu unterzeichnen bzw. mit-
zuunterzeichnen (Art. 66 Abs. 1°° [VV).

Bei urteilsunfahigen vP erteilt der gesetzliche Vertreter mit
seiner Unterschrift die entsprechende Ermachtigung (Art. 66
Abs. 2 IVV).

[gestrichen]

4. Information der vP

Die kantonalen IV-Stellen und die kantonalen Ausgleichskas-
sen sorgen gemeinsam mindestens einmal jahrlich fir eine
genugende Orientierung der vP durch Publikationen in der
Presse oder auf andere geeignete Weise, die auf die Leistun-
gen der Versicherung, die Anspruchsvoraussetzungen und
die Anmeldung hinweisen (Art. 57 Abs. 1 Bst. h IVG, Art. 68
IVV).

5. Aufklarung und Beratung der vP

Die IV-Stelle ist verpflichtet, im Rahmen ihres Zustandigkeits-
bereiches interessierte Personen uber ihre Rechte und Pflich-
ten aufzuklaren (BGE 131V 472, BGer-Urteil 9C_557/2010
vom 7. Marz 2011 und 9C_894/2008 vom 18. Dezember
2008). Stellt sie fest, dass eine vP oder ihre Angehérigen
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Leistungen anderer Versicherungstrager beanspruchen kon-
nen, so gibt sie ihnen unverziglich davon Kenntnis.

6. Registrierung der Anmeldung

Die bei einer IV-Stelle oder Ausgleichskasse (Rz 1021) ein-
gehenden Anmeldungen sind mit einem Eingangsstempel
(Datum und Bezeichnung der entgegennehmenden Stelle)
oder einem entsprechenden Vermerk zu versehen.

Die IV-Stelle registriert jede Anmeldung mindestens mit Ver-
sichertennummer, Name, Vorname, Eingangsdatum und Ad-
resse.

Bei einer erstmaligen Anmeldung eréffnet die 1V-Stelle ein
neues Dossier. Eine solche liegt vor, wenn sich die vP zum
ersten Mal bei der IV anmelden.

7. Meldung an die ZAS/das BSV

Umfang und Verfahren der Ubermittlung statistischer Daten
an die ZAS/das BSV regelt das KSGLS.
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2. Teil: Abklarungsverfahren
1. Vorprifungen
1.1 Formelle Kontrolle

1.1.1 Zustandigkeit
(siehe auch 4. Teil)

Die IV-Stelle pruft ihnre Zustandigkeit und leitet Anmeldungen,
fur die eine andere 1V-Stelle zustandig ist, unter Mitteilung an
die vP an diese weiter.

1.1.2 Vollstandigkeit der Anmeldung

Die IV-Stelle pruft, ob das Anmeldeformular vollstandig aus-
geflllt und rechtsgultig unterzeichnet ist und ob die erforder-
lichen Beilagen vollzahlig vorhanden sind. Sie veranlasst die
allenfalls notwendigen Erganzungen.

In den Akten wird (mit Datum und Visum) vermerkt, wenn

— Versicherte es ablehnen oder nicht in der Lage sind, vor-
geschriebene Unterlagen einzureichen;

— eingereichte Unterlagen (Versicherungs-, Personalausweis
usw.) an Versicherte zuriickgesandt werden (Rz 2014); er-
folgt die Riicksendung mit Begleitschreiben, so genugt es,
wenn ein Doppel dieses Schreibens zu den Akten gelegt
wird,;

— die IV-Stelle von sich aus Ergédnzungen oder Berichtigun-
gen in der Anmeldung vornimmt.

1.1.3 Bestehende IV-Akten

Die IV-Stelle klart ab, ob fur die vP bereits eine Anmeldung
bei ihr eingereicht worden ist. Geht aus der Anmeldung her-
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vor, dass die vP die Friherfassung durchlaufen hat oder be-
stehen Anzeichen dafir, dass sich schon eine andere
I\V-Stelle mit der vP befasst hat, so sind die entsprechenden
Akten einzuholen (s. auch Rz 4012).

1.1.4 Vorliegen eines Unfallereignisses

Es wird auf das KS tber die Aufgaben der IV-Stellen bei der
Austibung des Riuckgriffs auf haftpflichtige Dritte (KS Regress
V) verwiesen.

Zu beachten ist ferner das KSHE.

1.2 Prafung der Personalien

Die IV-Stelle Uberprift die in der Anmeldung enthaltenen Per-
sonalien der vP auf ihre Richtigkeit. Die RWL ist sinngemass
anwendbar.

Die Prifung erstreckt sich auch auf die Personalien der Kin-
der, fur die eine Rente beansprucht werden kann oder die bei
der Bemessung des Taggeldes zu berticksichtigen sind oder
die eine Rolle in der Berechnung des Assistenzbeitrags spie-
len kdnnen.

Auf dem Anmeldeformular ist zu vermerken, anhand welcher
Unterlagen die Personalien tberprift worden sind und wel-
che Mitarbeiter/-innen die Prifung vorgenommen haben.

Meldet sich eine geschiedene Person fur Leistungen der IV
an, oder wird aufgrund der Anmeldung festgestellt, dass eine
frihere Ehe geschieden worden ist, so ist eine Kopie der An-
meldung an die Ausgleichskasse weiterzuleiten, welche ftr
die Ausrichtung einer Rente zustandig ist (Rz 4017). Die Aus-
gleichskasse stellt der antragstellenden Person unverziiglich
das Anmeldeformular der Einkommensteilung im Schei-
dungsfall zu.
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1.3 Benachrichtigung der vP

Bei der erstmaligen Anmeldung bestatigt die 1V-Stelle den
VP, unter Beilage eines Merkblattes tber die IV-Leistungen,
den Eingang der Anmeldung und informiert sie tiber den vor-
aussichtlichen Ablauf des Behandlungsverfahrens.

Mit der Bestatigung ist den vP der Personalausweis

(Rz 1010) und der Versicherungsausweis AHV/IV (Rz 1009)
zuriickzugeben. Eine Kopie des Versicherungsausweises
bleibt im Dossier.

Ergeben sich durch die erforderlichen Abklarungen ausser-
ordentliche Verzdgerungen, so sind die vP davon so bald als
maoglich zu benachrichtigen und Uber den weiteren Gang des
Verfahrens zu unterrichten.

1.4 Prifung der versicherungsmassigen Voraus-
setzungen

1.4.1 Allgemeines

Die verfigende IV-Stelle klart ab und entscheidet, ob die ver-
sicherungsmassigen Voraussetzungen zum Bezuge von
Leistungen der IV erflllt sind (Art. 57 Abs. 1 Bst. ¢ IVG,;

Art. 69 Abs. 1 IVV).

Sie fuhrt die Prifung nétigenfalls in Verbindung mit der zu-
standigen Ausgleichskasse durch (Art. 60 Abs. 1 Bst. a IVG;
Rz 4017).

1.4.2 Umfang der Prifung

Die Prifung umfasst die Staatsangehorigkeit, Versicherten-
eigenschaft, Wohnsitz und Aufenthalt und deren Dauer sowie
die Beitragsdauer. Bei auslandischen Staatsangehdrigen sind
die RWL, das KSBIL und die WAS zu beachten.
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Wenn die IV-Stelle auf Grund des IK-Auszugs der vP nicht
Uberzeugt ist, dass die dreijadhrige Mindestbeitragsdauer er-
fullt wird, wendet sie sich an die zustandige Ausgleichskasse,
damit diese abklaren kann, ob die dreijahrige Mindestbei-
tragsdauer (inkl. EU-EFTA-Versicherungszeiten) wirklich er-
fullt ist. Erst nach definitiver Rickmeldung der Ausgleichs-
kasse ist die Fallbearbeitung fortzusetzen.

Beim abgeleiteten Wohnsitz (Rz 4002) gilt, dass die Kinder
eines Auslanders oder einer Auslanderin mit Wohnsitz in der
Schweiz die Voraussetzungen fiir eigene Leistungen nur er-
fullen, wenn sie sich selbst ebenfalls ununterbrochen in der
Schweiz aufhalten. Befinden sie sich hingegen im Ausland,
so haben sie ihren Wohnsitz nicht am Ort ihres Vaters bzw.
ihrer Mutter (ZAK 1980 S. 582). Gleiches gilt im Verhaltnis
von Vormundschaftsbehérde und bevormundeter Person.

Hangt der Entscheid Uber die versicherungsmassigen Vor-
aussetzungen davon ab, wann die Invaliditat eingetreten ist,
l&sst sich das aber nicht feststellen, so werden vorerst die
Abklarungen gemass Rz 2032 ff. — soweit n6tig — vorgenom-
men.

Sind die Akten zur Vornahme der erforderlichen Priifungen
ungenugend, so kann verlangt werden, dass der Nachweis
der Versicherungsvoraussetzungen durch amtliche Ausweise
oder Bescheinigungen der Arbeitgebenden erbracht wird.

Das Ergebnis der Prifungen ist durch die IV-Stelle (bzw. die
Ausgleichskasse) aktenmaéssig festzuhalten. Von wichtigen
Dokumenten (z.B. Ausl&nderausweis) ist eine Fotokopie zu
den Akten zu legen.

1.4.3 Verfahren bei Fehlen der versicherungsmassigen
Voraussetzungen

Halt die IV-Stelle die versicherungsmassigen Voraussetzun-
gen nicht fur erflllt, erlasst sie nach Anhérung der Versicher-
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ten eine abweisende Verfluigung. Betrifft die Abweisungsver-
flgung eine Rente, sind Personen mit Wohnsitz in der
Schweiz in geeigneter Weise Uber die EL zu informieren (bei-
spielsweise durch Beilage eines Merkblattes).

1.4.4 Mindestbeitragsdauer

Versicherte haben nur dann Anspruch auf eine ordentliche In-
validenrente, wenn sie bei Eintritt des Versicherungsfalls min-
destens drei Beitragsjahre aufweisen (Art. 36 Abs. 1 IVG).

Ist in der Schweiz eine Beitragsdauer von mindestens einem
Jahr erfullt, jedoch nicht die dreijahrige Beitragsdauer, so
sind allfallige Versicherungszeiten in einem EU- oder EFTA-
Staat anzurechnen.

Ist in der Schweiz eine Beitragsdauer von mindestens einem
Jahr nicht erftillt, so besteht prinzipiell kein Anspruch auf eine
Rente der schweizerischen IV.

Besteht kein Anspruch auf eine Rente der schweizerischen
IV, weil die einjahrige Mindestbeitragsdauer nicht erfillt ist,
weist die vP jedoch Versicherungszeiten in einem EU- oder
EFTA-Staat auf, so ist die Anmeldung mit den daftir vorgese-
henen EU-Formularen an die SAK weiterzuleiten. Bezlglich
des Verfahrens siehe KSBIL.

Fur Versicherte, die kein volles Beitragsjahr aufweisen, well
ihr Jahrgang noch nicht wahrend eines vollen Jahres der Bei-
tragspflicht unterstellt gewesen ist, aber wahrend gleich vie-
len Monaten versichert waren, wie ihr Jahrgang pflichtig warr,
besteht allenfalls Anspruch auf eine ausserordentliche Rente.
Ob die Voraussetzungen hierftr erfillt sind, ist vor Verfu-
gungserlass mit der zustandigen Ausgleichskasse zu prifen.

Sofern auch unter Berticksichtigung der in einem EU- oder

EFTA-Staat zurlickgelegten Versicherungszeiten die dreijah-
rige Mindestbeitragsdauer nicht erfillt ist, erlasst die 1V-Stelle
nach Anhdrung der vP eine abweisende Verfiigung. Vor dem

EDI BSV Kreisschreiben Uber das Verfahren in der Invalidenversi-
cherung (KSVI)
Gultig ab 01.01.2010 Stand: 21.08.2012 318.507.03d



2023.

2024

2025

2026
1/12

29 von 102

Verfigungserlass ist zu prifen, ob die vP die Voraussetzun-
gen zum Bezug einer ausserordentlichen Rente erfillt.

Fur Versicherte, welche die dreijahrige Mindestbeitragsdauer
nicht aufweisen, weil ihr Jahrgang noch nicht wahrend drei
vollen Jahren der Beitragspflicht unterstellt gewesen ist, aber
wahrend gleich vielen Jahren und Monaten versichert waren,
wie ihr Jahrgang pflichtig gewesen ist, besteht allenfalls An-
spruch auf eine ausserordentliche Rente. Die Voraussetzun-
gen hierzu sind mit der zustandigen Ausgleichkasse zu kla-
ren.

1.5 Zusammenarbeit mit anderen Versicherungs-
einrichtungen

1.5.1 Unfall-, Militar- und Arbeitslosenversicherung

Ergibt sich aus der Anmeldung, dass bereits ein Trager der
UV (z.B. die SUVA), die MV oder die ALV Eingliederungs-
massnahmen gewahrt oder dass offensichtlich Anspriche auf
derartige Leistungen bestehen (z.B. bei Betriebsunféllen), so
ist zur Feststellung des Umfangs der Leistungspflicht mit der
betreffenden Versicherung Kontakt aufzunehmen (s. auch

Rz 2054 sowie Rz 2027 ff.).

Fur die Abgrenzung der Leistungspflicht der verschiedenen
Versicherungszweige gelten die Weisungen zu den einzelnen
Leistungen (siehe auch Art. 63—-71 ATSG).

1.5.2 Zustandiger Krankenversicherer

Beanspruchen vP medizinische Eingliederungsmassnahmen,
so ist ihrem Krankenversicherer durch die IV-Stelle direkt von
der erfolgten Anmeldung Kenntnis zu geben (Art. 88" [VV).
Dies geschieht mit der Zustellung der Verfligungs- oder Mit-
teilungskopie.
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1.6 Interinstitutionelle Zusammenarbeit (112)
(Art. 68°° IVG)

1.6.1 Forderung der 11Z

Die IV-Stellen arbeiten im Bereich der Fritherfassung bzw.
der beruflichen Abklarungs- und Eingliederungsmassnahmen
eng zusammen mit Versicherungstragern und Durchflh-
rungsorganen anderer Sozialversicherungen (wie ALV, UV,
MV etc.), privaten Versicherungseinrichtungen, Einrichtungen
der beruflichen Vorsorge, fir die Forderung der beruflichen
Eingliederung zusténdigen kantonalen Durchflihrungsstellen
(wie Sozialdienste der Kantone und Gemeinden, Durchfih-
rungsorgane der kantonalen Arbeitslosenhilfegesetze und der
Asylgesetzgebung, kantonale Berufsbildungsbehdrden),
Durchfiihrungsorganen der kantonalen Sozialhilfegesetze
sowie mit anderen fir die Eingliederung der vP wichtigen pri-
vaten und oOffentlichen Institutionen (wie Eingliederungs- /
Ausbildungsinstitutionen, offener Arbeitsmarkt).

1.6.2 Ziel der l1Z

Die 11Z soll unter Beachtung der gesetzlichen Rahmenbedin-

gungen in erster Linie dazu beitragen:

— die mdglichst rasche und dauerhafte Eingliederung er-
werbsloser Personen in den ersten Arbeitsmarkt zu unter-
stutzen,

— zeitliche Verzogerungen im Schnittstellenbereich zwischen
den beteiligten Vollzugsstellen zu vermeiden,

— kundenfreundliche und schlanke administrative Ablaufe zu
fordern und

— die Ausgliederung einzelner Personen und Gruppen aus
dem Erwerbs- und Gesellschaftsleben zu verhindern.
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1.6.3 Schweigepflicht IV-Stellen — andere Sozial-
versicherungen
(Art. 68" Abs. 2 IVG)

Die IV-Stellen und die Versicherungstrager und Durchfiih-

rungsorgane der Sozialversicherungen sind gegenseitig von

der Schweigepflicht entbunden, sofern die betroffenen Versi-

cherungstrager und Durchfiihrungsorgane ebenfalls tber ei-

ne entsprechende formellgesetzliche Grundlage verflgen,

kein Uberwiegendes Privatinteresse entgegensteht und die

Auskinfte und Unterlagen dazu dienen,

— die fur die betroffene Person geeigneten Eingliederungs-
massnahmen zu ermitteln oder

— die Anspriiche der betroffenen Person gegeniber den So-
zialversicherungen zu klaren.

Die Ausklnfte und Unterlagen dirfen nicht mehr Angaben

enthalten, als fur diese Zweckerflllung erforderlich sind.

1.6.4 Schweigepflicht IV-Stellen — andere IIZ-Beteiligte
(Art. 68" Abs. 3 IVG)

Die Schweigepflicht entfallt unter den Voraussetzungen nach
Rz 2029 auch gegenuber den weiteren 11Z-Beteiligten ge-
mass Rz 2027, jedoch nur, soweit diese den IV-Stellen Ge-
genrecht gewahren.

1.6.5 Form des Datenaustausches
(Art. 68°° Abs. 4 IVG)

Der Datenaustausch darf im Einzelfall mindlich und auch
ohne vorherige schriftliche Anfrage der interinstitutionellen
Partner und auch ohne vorherige schriftliche Einwilligung der
VP oder ihrer gesetzlichen Vertretung erfolgen. Der erfolgte
Datenaustausch und dessen Inhalt muss aber in jedem Fall
anschliessend der vP zu Kenntnis gebracht werden und ist
zwingend schriftlich in den Akten festzuhalten.
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2. Abklarung der Verhéltnisse
2.1 Allgemeines
2.1.1 Gegenstand der Abklarung

Die IV-Stelle hat von Amtes wegen alle fir den Entscheid er-
forderlichen Tatsachen festzustellen. Die zu beschaffenden
Unterlagen mussen insbesondere Uber den Gesundheitszu-
stand, die Tatigkeit, die Arbeits- und Eingliederungsfahigkeit
der vP sowie Uber die Zweckmassigkeit von Eingliederungs-
und Wiedereingliederungsmassnahmen Auskunft geben
(Art. 69 Abs. 2 IVV).

Die Abklarung muss sich auf samtliche in Betracht fallenden
Leistungen erstrecken, auch wenn diese nicht ausdricklich
geltend gemacht worden sind (Entscheid des BGer
8C_233/2010 Erw. 5.1, ZAK 1980 S. 539).

Eine Abklarung des Assistenzbeitrags erfolgt im Gegensatz
zur Rz 2033 nur, wenn die vP formell das entsprechende
Gesuch stellt.

Fur die Abklarung des Anspruchs auf einzelne Leistungen
der IV bleiben im Ubrigen die einschlagigen Weisungen auf
dem Gebiet der Geld- und Sachleistungen vorbehalten.

2.1.2 Schadenminderungs- und Mitwirkungspflicht der
vP

Zur Schadenminderungs- und Mitwirkungspflicht vgl.

Rz 1048 ff KSIH. Insbesondere haben die vP bei der Abkla-
rung ihrer Anspriche, Eingliederungs- und Wiedereingliede-
rungsmaglichkeiten mitzuwirken.

Die Sanktionen bei Verletzung der Schadenminderungs- oder
Mitwirkungspflicht richten sich nach Rz 7011 ff. KSIH.

EDI BSV Kreisschreiben Uber das Verfahren in der Invalidenversi-
cherung (KSVI)
Gultig ab 01.01.2010 Stand: 21.08.2012 318.507.03d



2036

2037

2038
3/12

2039
4/11

2040

2041
3/12

33 von 102

2.2 Aufgaben der IV-Stelle

Die IV-Stelle beschafft die fur den Entscheid nétigen Anga-
ben und Unterlagen.

Sie fuhrt Abklarungen, einschliesslich allenfalls erforderliche
Erhebungen an Ort und Stelle, selber durch (ZAK 1976
S. 324). Ausnahmsweise kann sie Dritte damit beauftragen.

Zur Prufung der medizinischen Anspruchsvoraussetzungen
konnen IV-Stellen die notwendigen Unterlagen dem zustan-
digen RAD unterbreiten.

Der RAD prift den Sachverhalt anhand der Unterlagen. Er
fordert bei Bedarf erganzende arztliche Unterlagen bei be-
handelnden Arztinnen und Arzten sowie Institutionen ein.
Sind umfangreiche schriftliche Rickfragen notwendig, so
kann die IV-Stelle damit beauftragt werden. Solche Unterla-
gen bilden Bestandteil des Versichertendossiers. Der RAD
entscheidet Uber die Notwendigkeit einer eigenen arztlichen
Untersuchung der vP oder empfiehlt allenfalls eine externe
Begutachtung.

Der RAD hélt die Ergebnisse der medizinischen Prifung und
allféllige Empfehlungen zur weiteren Bearbeitung des Leis-
tungsbegehrens aus medizinischer Sicht in den Versicherten-
akten fest.

Die IV-Stelle veranlasst nétigenfalls insbesondere folgende

Abklarungsmassnahmen:

— Einholung von Arztberichten in Sonderfallen (Rz 2073);

— Einholung von mono-, bi-, oder polydisziplinaren Gutachten
(Rz 2074 ff.);

— Vorladung von vP. Fir die arztliche Untersuchung durch
den RAD werden die vP von diesem direkt aufgeboten;

— Durchfiihrung von Eingliederungsversuchen und Beizug
einer BEFAS (Rz 5018 ft.);

— Besprechung mit Arbeitgebenden;

— Erhebung der Einkommensverhaltnisse.

EDI BSV Kreisschreiben Uber das Verfahren in der Invalidenversi-
cherung (KSVI)
Gultig ab 01.01.2010 Stand: 21.08.2012 318.507.03d



2042

2043

2044

2045

2046
1/12

2047
1/12

34 von 102

2.3 Einholen von Auskinften
2.3.1 Allgemeines

Die IV-Stelle holt von Amtes wegen alle flr die Beurteilung
des Falles erforderlichen Auskinfte ein (Art. 43 Abs. 1
ATSG).

Im Auskunftsbegehren ist auf die Schweigepflicht der mit der
Durchfiihrung oder Beaufsichtigung der Versicherung be-
trauten Personen gemass Art. 33 ATSG hinzuweisen

(Rz 2058 ff.).

Wo Gesetz, Verordnung oder Ubereinkunft (Rz 2056) die
— unentgeltliche — Auskunftspflicht vorsehen, ist dies anzu-
geben.

Zur Auskunftserteilung verpflichtete Personen oder Stellen
(Rz 2048-2056) mussen die Akten, auf denen die Auskunfte
beruhen, zur Verfliigung stellen. Die unentgeltliche Auskunfts-
pflicht umfasst auch das Erstellen von Fotokopien, Register-
auszigen, Bescheinigungen usw.

Setzt die Einholung von Auskinften die Befreiung Dritter von
der Schweigepflicht voraus (Rz 1040 ff.), so ist im Auskunfts-
begehren auf Artikel 6a IVG zu verweisen.

Mindlich oder telefonisch eingeholte Auskiinfte missen ent-
weder von der Auskunft erteilenden Person oder Stelle
schriftlich bestatigt werden (falls sie von entscheidender Be-
deutung sein kbnnen) oder sind schriftlich in den Akten fest-
zuhalten (Art. 43 Abs. 1 ATSG). Dasselbe gilt, wenn Mitarbei-
tende der IV-Stelle ihre personlichen Kenntnisse zur Verfu-
gung stellen und sich die IV-Stelle bei ihrem Entscheid darauf
stutzt.
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2.3.2 Zur Auskunft verpflichtete Personen und Stellen
— Versicherte und ihre Angehorigen

2048 Die vP und ihre Angehdrigen missen uber die fur die An-
spruchsberechtigung, die Festsetzung der Leistung oder die
Durchfiihrung des Ritckgriffs (Rz 2007) massgebenden Ver-
haltnisse unentgeltlich Auskunft geben (Art. 28 Abs. 2
ATSG).

2049 Kommen sie dieser Pflicht nicht nach, so ist gemass
Rz 2035 f. vorzugehen.

— Arbeitgebende

2050 Die gegenwartigen und ehemaligen Arbeitgebenden von vP
haben auf Verlangen tber Art und Dauer der Beschaftigung
und Uber den Lohn z.B. auf Formular ,Fragebogen fir die Ar-
beitgebenden” wahrheitsgetreu und unentgeltlich Auskunft zu
erteilen (Art. 28 Abs. 1 ATSG).

— Arztinnen und Arzte

2050. Die behandelnden Arzte und Arztinnen der versicherten Per-
1 son haben uUber den Gesundheitszustand und die vorhande-
1/12 nen Ressourcen der versicherten Person Auskunft zu erteilen
(Art. 6a IVG i.V.m. Art. 28 Abs. 3 ATSG). Dies erfolgt grund-
satzlich mittels arztlichem Bericht (Rz 2062).

— AHV- und IV-Organe

2051 Die AHV- und IV-Organe mussen sich gegenseitig alle not-
wendigen Auskinfte erteilen und Akten zur Verfligung stel-
len.

2052 Insbesondere kdnnen die IV-Stellen, z.B. fur die Festsetzung
des Invaliditatsgrades, bei der fir den Beitragsbezug zustan-
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digen Ausgleichskasse Angaben Uber die Erwerbseinkom-
men verlangen. Die zustandige Ausgleichskasse erteilt die
Auskinfte auf Grund der ihr zur Verfigung stehenden Unter-
lagen und gegebenenfalls nach Ruckfrage bei andern kon-
tenfihrenden Ausgleichskassen und bei den Arbeitgebenden.
Notigenfalls ist ein verwaltungsinterner Kontenauszug nach
Massgabe der WLVA/IK zu veranlassen.

— Verwaltungs- / Rechtspflegebehérden und Trager an-
derer Sozialversicherungen

Die entsprechenden Stellen des Bundes, der Kantone, Be-
zirke, Kreise und Gemeinden sind gegeniber der IV zur kos-
tenlosen Erteilung von Ausklnften und Bescheinigungen ver-
pflichtet (Art. 32 Abs. 1 ATSG). Insbesondere haben die Ver-
sicherungseinrichtungen und Flursorgebehérden der ge-
nannten Koérperschaften, die den vP wegen Invaliditat Leis-
tungen erbringen, auf Verlangen dber ihre Feststellungen und
ihre Leistungen unentgeltlich Auskunft zu geben.

Die Trager anderer Sozialversicherungen sind gegenuber der
IV zur kostenlosen Auskunftserteilung verpflichtet (Art. 32
Abs. 2 ATSG). Diese Auskunftspflicht obliegt insbesondere
den Tragern der UV, den Krankenversicherern (nach Art. 11
KVG), der MV, der ALV und den Einrichtungen der obligato-
rischen beruflichen Vorsorge.

Auskunfte bei Zivilstandsamtern sind mit besonderem Formu-
lar ,Personalausweis” einzuholen.

— Privatversicherer

Die Akteneinsicht und Auskunftserteilung im Verhaltnis zu
privaten Versicherungsanstalten richtet sich grundsatzlich
nach Art. 6a IVG i.V.m. Art. 28 Abs. 3 ATSG. Zu bertcksich-
tigen sind auch die Regelungen in Rz 2027 ff sowie die in
Anhang Il aufgefihrten Vereinbarungen. Die Auskunftspflicht
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von Privatversicherern, die sich an der Durchfihrung der UV
beteiligen, richtet sich nach Rz 2054.

2.3.3 Folgen der Nichterteilung von Ausklnften

Erhalt die IV-Stelle die nachgefragten Ausktinfte nicht innert
angemessener Frist, so setzt sie der betreffenden Person
oder Stelle eine Nachfrist mit dem Hinweis, dass eine ent-
sprechende Auskunftspflicht besteht und eine Verweigerung
der Auskinfte nach Artikel 88 AHVG strafbar sein kann. Im
Schreiben sind die entsprechenden gesetzlichen Grundlagen
zu erwdhnen. Eine Kopie der Mahnung geht an die vP.

Erteilt eine Person oder Stelle trotz Mahnung die erforderli-
chen Auskinfte nicht, so ist die Einreichung einer Strafan-
zeige zu prufen. Bei Verweigerung eines Arztes oder einer
Arztin einen arztlichen Bericht zu erstellen ist zusatzlich Rz
2067 zu beachten.

2.4 Erteilen von Auskinften und Gewéahren von Einsicht
in IV-Akten

2.4.1 Allgemeines

Das Erteilen von Auskunften durch 1V-Organe und die Ein-
sichtnahme in Akten der IV richten sich nach dem KSSD, der
Vereinbarung gemass Rz 2056 und im Rahmen der IIZ nach
den Bestimmungen der Rz 2027 ff. (siehe auch Art. 47 f.
ATSG und Art. 8 ff. ATSV; Art. 66 ff. und 68”° IVG und 49a ff.
AHVG).
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2.4.2 Ausnahmen

— Auskunfte an Arbeitgebende, Spezialstellen und ande-
re Durchfiihrungsstellen

Bei der Abklarung der Eingliederungsmadglichkeiten oder der
Arbeitsvermittlung darfen die IV-Stellen dem Arbeitgeber oder
den in Frage kommenden Stellen Angaben Uber die vP — ein-
schliesslich der Auswirkungen der Behinderung — sowie das
Ergebnis ihrer bisherigen Abklarungen und Beratungen ma-
chen, welche flr die Vermittlung eines Abklarungs-, Ausbil-
dungs- oder Arbeitsplatzes unentbehrlich sind (Art. 50a

Abs. 1 Bst. b AHVG i.V.m. Art. 66 IVG, Art. 76 Abs. 1 Bst. f
IVV).

Werden zur Abklarung der beruflichen Eingliederungsfahig-
keit oder zur Durchfiihrung von Eingliederungsmassnahmen
Eingliederungsstatten einschliesslich BEFAS oder Spezial-
stellen beigezogen, so stellt ihnen die 1V-Stelle alle fir die
Durchfiihrung des Auftrags notwendigen Angaben und Un-
terlagen zur Verfligung, bei BEFAS nach den Rz 6006 ff.
Diese Regelung gilt auch fur die Auskunftserteilung an Per-
sonen und Stellen, die Abklarungs- oder Eingliederungs-
massnahmen gemass einem Entscheid der IV-Stelle durch-
fuhren. Die Herausgabe medizinischer Akten richtet sich
nach dem KSSD.

— Auskiinfte an 6ffentliche oder private Flursorgestellen
und behandelnde Arzte/Arztinnen

Halt die IV-Stelle eine Kontaktnahme mit einer Firsorgestelle
fir angezeigt, die eine vP bisher nicht betreut, so dirfen Ver-
bindungsaufnahme und Auskunftserteilung nur mit Zustim-
mung der VP oder des gesetzlichen Vertreters/der Vertreterin
erfolgen.

Unter den gleichen Voraussetzungen konnen im Zusammen-
hang mit der Abklarung der Eingliederungsmdglichkeiten und
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der Durchfihrung von Abklarungs- und Eingliederungsmass-
nahmen auch jenen Personen und Stellen, die — ohne Durch-
fuhrungsstelle der IV zu sein — Versicherte fiirsorgerisch be-
treuen oder arztlich behandeln, Auskinfte erteilt werden, so-
weit es die Zusammenarbeit im Interesse der vP erfordert
(Art. 50a Abs. 4 AHVG i.V.m. Art. 66 IVG).

2.5 Arztlicher Bericht
2.5.1 Allgemeines

Ist die Anmeldung nicht von vornherein aussichtslos

(Rz 2023), so holt die IV-Stelle einen arztlichen Bericht bei
der behandelnden Arztin, dem behandelnden Arzt oder dem
RAD ein.

Bei Abklarung eines zahnmedizinischen Geburtsgebrechens
wird dem Zahnarzt/der Zahnarztin das Formular ,Zahnarztli-
che Beurteilung®, bei Gebrechen gemass den Ziffern 208—
210, 214 und 218 Anhang GgV und ausserdem das Formular
~Kieferorthopadische Abklarung” zugestellt.

2.5.2 Zustandige/r Arztin/Arzt

Der arztliche Bericht wird in der Regel bei jener Stelle einge-
holt, wo die vP wegen des gemeldeten Leidens zuletzt be-
handelt wurde.

Steht die Behandlung erst bevor, so wird der Bericht dort ein-
geholt, wo sich die vP behandeln lassen mdchte.

Lasst sich die behandelnde Arztin oder der Arzt weder auf
Grund der Anmeldung noch durch Ruckfragen bei der vP
eindeutig feststellen oder liegt die letzte Behandlung sehr
weit vor Einreichung der Anmeldung zurtick, so entscheidet
die IV-Stelle Gber die nétigen, weiteren Abklarungsschritte.
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Erhalt die IV-Stelle trotz Mahnung weder den Bericht noch
eine Mitteilung vom Arzt oder von der Arztin, so beauftragt
die IV-Stelle eine andere arztliche Stelle oder den RAD mit
der Abklarung und teilt dies der vP mit.

[gestrichen]

2.5.3 Inhalt des arztlichen Berichtes
— Allgemeines

Massgebend sind die Fragen in den Formularen gemass
Rz 2062 und 2063. Der Bericht soll in erster Linie die bisher
ermittelten medizinischen Tatsachen festhalten. Ist eine Un-
tersuchung notwendig, so ist sie auf das zur Beantwortung
des Fragebogens Noétige zu beschranken.

Will der angefragte Arzt/die Arztin einen weiteren Arzt oder
eine andere Arztin beiziehen, so gelangt er/sie schriftlich an
die IV-Stelle unter Angabe der gewtinschten Untersuchungen
und der Grinde hierfur. Der RAD gibt der IV-Stelle eine Emp-
fehlung dariber ab, ob die zusatzlichen Untersuchungen
durchzufihren sind und erteilt durch die IV-Stelle gegebenen-
falls einen entsprechenden Auftrag durch Zustellung eines
Fragebogens mit den erforderlichen besonderen Fragen.

Die zusatzliche Untersuchung durch einen weiteren Arzt oder
eine andere Arztin gilt als konsiliarische Beratung im Sinne
des TarMed.

Auskuinfte von Arzten und Arztinnen, die der IV ohne Auftrag
zugehen, werden nur vergutet, wenn sie fur die Zusprechung
von Leistungen unerlasslich waren oder Bestandteil nach-
traglich zugesprochener Eingliederungsmassnahmen sind
(Art. 78 Abs. 3 IVV).
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— Sonderfalle

Werden auf Empfehlung des RAD besondere medizinische
Angaben bendtigt (z.B. hinsichtlich beruflicher Belastungs-
maoglichkeiten), so ist dies auf dem Fragebogen bzw. entspre-
chenden Formular oder in einem Begleitschreiben an die Arz-
tin/den Arzt ausdrtcklich zu vermerken. Damit kann der Auf-
trag zur Vornahme von Spezialuntersuchungen verbunden
werden. Erscheinen in einem spateren Verfahrensstadium
weitere medizinische Angaben notwendig, so wird nach
Rucksprache mit dem RAD ein neuer arztlicher Bericht (allen-
falls in Form eines Spitalaustrittsberichtes) oder ein ,Arztli-
cher Zwischenbericht” eingeholt.

2.6 Medizinische Begutachtung
2.6.1 Allgemeines

Halt der RAD nach Kenntnisnahme der arztlichen Berichte
eine medizinische Begutachtung flr nétig, so fuhrt er diese
entweder nach Art. 49 Abs. 2 IVV selbst durch oder gibt der
IV-Stelle eine entsprechende Empfehlung unter Nennung der
erforderlichen Fachdisziplinen sowie den zu klarenden Fra-
gen ab. Die IV-Stelle gibt entsprechend ein mono-, bi- oder
polydisziplinares Gutachten in Auftrag.

Ein polydisziplindres Gutachten besteht dabei aus drei oder
mehr medizinischen Fachdisziplinen, wobei die Allgemeine /
Innere Medizin immer vertreten ist.

Ein medizinisches Gutachten soll die fiir die Beurteilung des
Anspruches auf Leistungen erforderlichen medizinischen An-
gaben liefern, insbesondere tUber Gesundheitsschéaden und
deren Auswirkungen auf die Arbeitsfahigkeit in den bisheri-
gen bzw. in andern geeigneten beruflichen Tatigkeiten, sowie
die Mdglichkeit und die Zumutbarkeit von Eingliederungs-
massnahmen aus medizinischer Sicht.
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Hierflr ist es notwendig, dass dem Gutachter / den Gutacht-
ern samtliche (nicht nur die medizinischen) Akten chronolo-
gisch geordnet von der 1V-Stelle umgehend zur Verfiigung
gestellt werden. Die Akten missen mit der SuisseMED@P-
Auftragsnummer versehen sein.

Fur die begutachtende Stelle gelten in datenschutzrechtlicher
Hinsicht die gleichen Abklarungsmadglichkeiten wie fir die V-
Stellen und die RAD. Dies gilt insbesondere fur Erkundigun-
gen/Abklarungen bei Drittpersonen. Die der |V-Stelle erteilte
Vollmacht gilt damit auch fir die begutachtende Stelle.

Die vP hat keinen Anspruch auf eine anwaltliche oder andere
Verbeistdndung anlasslich einer medizinischen Begutachtung
(BGE 132 V 443 Erw. 3).

Der Beizug einer Ubersetzungshilfe richtet sich nach den Rz
2121.1 ff.

Schliesst sich eine IV-Stelle dem Begutachtungsauftrag eines
anderen Versicherungstragers an, hat sie der vP samtliche
Mitwirkungsrechte einzuraumen (BGer-Urteil 9C 228/2011
vom 10. August 2011).

2.6.2 Verfahren

2080 Fur die Beauftragung und Durchfuihrung einer medizinischen
3/12 Begutachtung gilt nachfolgender Ablauf (BGE 137 V 210):
Polydisziplinéare Mono- und bidisziplinare
Gutachten Gutachten
IVST kommt zum Schluss, | IVST kommt zum Schluss,
dass polydisziplinare Be- dass mono- oder bidisziplina-
gutachtung notwendig ist re Begutachtung notwendig
st
Mitteilung an vP: Mitteilung an vP:
e Polydisziplinare Begutachtung e Mono- / bidisziplindre Begutachtung
e Fachdisziplinen e Vorgesehene Fachdisziplin(-en)

EDI BSV Kreisschreiben Uber das Verfahren in der Invalidenversi-
cherung (KSVI)
Gultig ab 01.01.2010 Stand: 21.08.2012 318.507.03d




43 von 102

e Fragenkatalog
e Mdglichkeit Zusatzfragen stellen

e Vorschlag Gutachter
e Fragenkatalog
e Mdglichkeit Zusatzfragen stellen

10Tageab | 4  Allfallige Einwande gegen Begut- | *  Allfallige Einwénde gegen Begutach-
Mitteilung achtung tung und Gutachter
e Zusatzfragen e Zusatzfragen
Einwande prifen Einwande prifen
Zusatzfragen berlcksichti- | Zusatzfragen bertcksichtigen
gen Event. neuen Gutachter
bestellen
(Zwischen-)Verfugung (Zwischen-)Verfugung
e Polydisziplinare Gutachten e Gutachten
e Gutachter
Auftrag bei SuisseMED@P
deponieren (Ablauf ge-
mass Handbuch, Anhang
V)
Zuteilung durch Suisse-
MED@P
Mitteilung an vP:
e Gutachterstelle
e Gutachter
10T b H A
vitolone | EINWande gegen Gutachter
prufen, event. neuer Gut-
achter bestellen
(Zwischen-)Verfigung
e Gutachterstelle
e Gutachter
v’ | Beschwerdefrist abwarten | Beschwerdefrist abwarten

Begutachtung durchflhren

Begutachtung durchflhren

Gutachten an IVST

Gutachten an IVST

Allfallige Erganzungsfragen
stellen

Allfallige Erganzungsfragen
stellen

Wenn Erganzungsfragen
durch IVST gestellten wer-

Wenn Erganzungsfragen
durch IVST gestellten wer-
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den, dann Mitteilung an den, dann Mitteilung an vP:

VP! Gutachten und Erganzungs-
Gutachten und Ergan- fragen an vP
zungsfragen an vP e Moglichkeit Zusatzfragen stellen

e Madglichkeit Zusatzfragen stellen

10 Tage ab

Erganzungsfragen vP ab- | Erganzungsfragen vP abwar-

Mitteilung
warten ten
Rickmeldung IVST an
Gutachterstelle
e Qualitat
e Dauer
Gutachten an vP zustellen | Gutachten an vP zustellen
Entscheid der IVST an Entscheid der IVST an Gut-
Gutachterstelle schicken achterstelle schicken
2081 Die Beauftragung und Durchfiihrung einer medizinischen

3/12

2081.

3/12

2082
3/12

2082.

3/12

Begutachtung erfolgt mittels Mitteilung ohne Rechtsmittelbe-
lehrung. Darin sind die beabsichtigte Art der Begutachtung
(mono-, bi- oder polydisziplinar) und die vorgesehenen Fach-
disziplinen zu erwéhnen. Der Fragenkatalog ist beizulegen
und es ist auf die Moglichkeit hinzuweisen, Zusatzfragen in
schriftlicher Form bei der IV-Stelle einreichen zu kénnen.

Bei mono- und bidisziplindren Begutachtungen ist der Name
bzw. sind die Namen des Gutachters, der Gutachter mit ent-
sprechendem Facharzttitel zu erwahnen.

Der vP wird fir die Erhebung von Einwé&nden gegen die
Begutachtung und die vorgesehenen Fachdisziplinen sowie
fur die Einreichung von Zusatzfragen eine Frist von 10 Tagen
eingerdumt. Diese Frist kann auf schriftlich begriindetes Ge-
such hin verlangert werden.

Bei mono- und bidisziplindren Begutachtungen kann die vP
zusétzlich noch unter anderem folgende Einwénde geltend
machen:

— Gutachterln hat in der Sache ein personliches Interesse;
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— Gutachterln ist mit einer Partei in gerader Linie oder in der
Seitenlinie bis zum dritten Grade verwandt oder verschwa-
gert oder durch Ehe, Verlobung oder Kindesannahme ver-
bunden;

— Gutacherln ist aus anderen Griinden in der Sache befan-
gen,

— Dem oder der Gutachterln fehlt es an der nétigen Fach-
kompetenz;

— Es ist ein Gutachten aus einer anderen medizinischen
Fachrichtung notwendig;

— Der Sachverhalt ist gentigend abgeklart und die Einholung
eines weiteren Gutachtens ist nicht notwendig.

Die IV-Stelle hat die Einwande zu prtfen.

Bei unbenutztem Ablauf dieser Frist wird der Auftrag bei Su-
isseMED@P deponiert bzw. an den / die Gutachter erteilt.
Das Bestatigungsmail der Plattform SwissMED@P (s. An-
hang V Nr. 3 und 4) lber die erfolgreiche Vergabe des Gut-
achtensauftrags ist im Versichertendossier zu erfassen.

Stellt die vP Zusatzfragen, so sind diese den Gutachtern in
der Regel unverandert und bezeichnet als Fragen der vP
zuzustellen. Die Fragen sollten einer rechtsgentglichen Be-
gutachtung forderlich sein.

Wird den Einwanden der vP vollumfanglich entsprochen, so
erlasst die IV-Stelle eine Mitteilung, worin sie die Art der Be-
gutachtung, die vorgesehene/n Fachdisziplin/en und bei mo-
no- und bidisziplindren Begutachtungen den / die Namen des
neuen Gutachters / der neuen Gutachter festhalt.

Wird den Einwanden der vP nicht oder nur teilweise entspro-
chen, so erlasst die IV-Stelle eine Zwischenverfligung, worin
sie begrindet, weshalb den Einwanden nicht Rechnung ge-
tragen wurde und die Art der Begutachtung, die vorgesehe-
ne/n Fachdisziplin/en und bei mono- und bidisziplindren Be-
gutachtungen den / die Namen des Gutachters / der Gutach-
ter festhalt.
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Es ist insbesondere in Revisionsfallen zu prifen, ob einer all-
falligen Beschwerde die aufschiebende Wirkung entzogen
und die Begutachtung trotz Beschwerde durchgefiihrt werden
soll (Verhinderung von Verfahrensverzégerungen).

Erhebt die vP gegen die Zwischenverfiigung Beschwerde,
so wird der Auftrag zur Begutachtung grundsatzlich solange
nicht erteilt, als der diesbeztgliche Entscheid nicht rechts-
kraftig wurde (Ausnahme: bei Entzug der aufschiebenden
Wirkung nach Rz 2083.2).

Erhebt die vP keine Beschwerde bzw. wurde die Zwischen-
verfligung rechtskréftig bestatigt, so wird der Auftrag fur ein
polydisziplinare Gutachten bei SuisseMED@P deponiert und
fir mono- und bidisziplinare Gutachten an den / die Gutach-
ter erteilt.

Wird die Zwischenverfligung dagegen nicht oder nur teilweise
bestatigt, so ist unter Umstadnden nochmals das Verfahren ab
Rz 2081ff. durchzufthren.

Das Verfahren der Auftragsvergabe flr polydisziplinare Gut-
achten via SuisseMED@P richtet sich nach dem entspre-
chenden Handbuch in Anhang V.

Nach erfolgter Zuteilung durch SuisseMED@P werden der
vP die Gutachterstelle und die Namen der Gutachter mit ent-
sprechendem Facharzttitel durch die 1V-Stelle mitgeteilt. Die
I\V-Stelle weist die vP darauf hin, dass die Mitteilung des Or-
tes und des Termins durch die Gutachterstelle erfolgt. Die IV-
Stelle verwendet dazu den Text Nr. 1237 des IV-Textkatalog-
es und schickt gleichzeitig eine Kopie an die Gutachterstelle.

Der vP wird fur die Erhebung von personenbezogenen Ein-
wanden eine Frist von 10 Tagen eingerdumt. Diese Frist
kann auf schriftlich begriindetes Gesuch hin verlangert wer-
den.
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Personenbezogene Einwande sind insbesondere:

— Gutachterin hat in der Sache ein personliches Interesse;

— GutachterIn ist mit einer Partei in gerader Linie oder in der
Seitenlinie bis zum dritten Grade verwandt oder versch-
wagert oder durch Ehe, Verlobung oder Kindesannahme
verbunden;

— Gutachterln ist aus anderen Grinden in der Sache befan-
gen,

— Dem oder der Gutachterin fehlt es an der nétigen Fach-
kompetenz.

Die IV-Stelle hat die Einwande zu prfen.

Wird den Einwanden der vP vollumféanglich entsprochen,
so erlasst die IV-Stelle eine Mitteilung, worin sie die
Namen der neuen Gutachterlnnen festhalt.

Wird den Einwanden der vP nicht oder nur teilweise entspro-
chen, so erlasst die IV-Stelle eine Zwischenverfligung, worin
sie begrindet, weshalb den Einwanden nicht Rechnung ge-

tragen wurde und halt die Namen der Gutachterinnen fest.

Es ist insbesondere in Revisionsfallen zu prifen, ob einer all-
falligen Beschwerde die aufschiebende Wirkung entzogen
und die Begutachtung trotz Beschwerde durchgefihrt werden
soll (Verhinderung von Verfahrensverzdgerungen).

Erhebt die vP gegen die Zwischenverfiigung Beschwerde, so
wird der Auftrag zur Begutachtung in SuisseMED@P grund-
satzlich solange sistiert, als der diesbeztigliche Entscheid
nicht rechtskraftig wurde (Ausnahme: bei Entzug der auf-
schiebenden Wirkung nach Rz 2085.6). Dies erfordert eine
Verschiebung des bereits festgelegten Begutachtungster-
mins.

Erhebt die vP keine Beschwerde bzw. wurde die Zwischen-
verfigung rechtskréftig bestétigt, so wird die Begutachtung
durchgeflnhrt.
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Wird die Zwischenverfiigung dagegen nicht oder nur teilweise
bestatigt, so ist unter Umstanden nochmals das Verfahren ab
Rz 2085 ff durchzufihren.

Innert 20 Tagen nach Erhalt des Gutachtens pruft die IV-
Stelle unter Einbezug des RAD das Gutachten auf die formel-
le und inhaltliche Qualitat und entscheidet dartiber, ob allfallig
noch Erlauterungs- oder Ergadnzungsfragen notwendig sind.

Stellt die IV-Stelle dem Gutachter / den Gutachtern Erlaute-
rungs- oder Erganzungsfragen, so hat sie die vP dartber zu
informieren und ihr eine Kopie des Gutachtens zuzustellen.

Die vP erhélt die Gelegenheit, innerhalb einer Frist von 10
Tagen ihrerseits Erlauterungs- oder Erganzungsfragen zu
stellen. Diese Frist kann auf schriftlich begriindetes Gesuch
hin verlangert werden.

Stellt die vP Erlauterungs- oder Ergénzungsfragen, so sind
diese den Gutachterlnnen unverandert und bezeichnet als
Fragen der vP zuzustellen.

Die IV-Stelle stellt der vP eine Kopie des Gutachtens zu.

Die IV-Stelle hat nach Eingang des Gutachtens eine
Eingangsbestatigung an die Gutachterstelle zu schicken.

Die IV-Stelle hat in beforderlicher Weise einen Entscheid in
der Sache herbeizufiihren. Den Gutachtern wird eine Kopie
des Entscheides der IV-Stelle zugestellt (Art. 76 Abs. 1 Bst. g
IVV).

Kopien tber Gerichtsentscheide kbnnen den Gutachtern
zugestellt werden, sofern die vP zugestimmt hat.
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Kommen vP der Einladung der IV-Stelle oder der mit der
Begutachtung beauftragten Stelle ohne triftigen Grund nicht
nach oder verunmaoglichen sie durch ihr Verhalten die Erledi-
gung des Begutachtungsauftrages, so gilt Rz 2035 f. sinnge-
mass.

2.7 Integrationsmassnahmen, berufliche Eingliederungs-
und Wiedereingliederungsmassnahmen

2.7.1 Allgemein

Die IV-Stelle pruft die Voraussetzungen von Integrations-
massnahmen, beruflichen Eingliederungs- oder Wiederein-
gliederungsmassnahmen (Art. 57 Abs. 1 IVG).

Dabei ist fUr Integrationsmassnahmen zu klaren, ob bei der
VP die Eingliederungsfahigkeit in Bezug auf Massnahmen be-
ruflicher Art aus medizinischen Griinden nicht gegeben ist
oder ohne Durchfuihrung von Integrationsmassnahmen verlo-
ren zu gehen droht.

Fur Massnahmen beruflicher Art ist zu klaren, welche berufli-
chen Tatigkeiten Versicherte noch ausiiben kénnten und ob
solche Moglichkeiten auf dem allgemeinen Arbeitsmarkt
grundsatzlich vorhanden sind. Ressourcen und Einschran-
kungen — gesundheitlicher (z.B. funktionell, Allergien) oder
anderer Art (z.B. fremdenpolizeiliche Massnahmen) — mis-
sen bericksichtigt werden.

[gestrichen]

2.7.2 Assessment

Zur Abklarung gehoéren das Assessment (Art. 70 IVV) mit den
vP und gegebenenfalls Beratungsgesprache, Tests, Einglie-
derungsversuche bei Arbeitgebenden und Eingliederungs-
statten (vgl. KSBE).
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Im Rahmen des Assessments mit den vP ist eine Erhebung
der medizinischen, beruflichen und personlichen Situation
vorzunehmen. Insbesondere fur die Beurteilung der medizini-
schen Situation kann es sich als sinnvoll erweisen, Kontakt
mit dem behandelnden Arzt aufzunehmen.

Wird im Rahmen des Assessments festgestellt, dass die vP

1 fahig ist, eingegliedert zu werden, so sind klare Abmachun-

1/12

2095

2096

2097

2098

gen Uber weitere Schritte in inhaltlicher und zeitlicher Hinsicht
zu treffen. Die IV-Stelle erstellt anhand der Ergebnisse einen
Eingliederungsplan (vgl. Art. 70 Abs. 2 IVV und KSFEFI).

Das Assessment ist zu dokumentieren, wobei insbesondere

die nachfolgenden Elemente darzulegen sind:

— berufliche Laufbahn (Schule, Ausbildung, Sprachen, EDV-
Kenntnisse usw.);

— personliche, familiare und finanzielle Verhéaltnisse der vP;

— Freizeitbeschéaftigungen (Hobbys, Interessen);

— Behinderung und Leistungsfahigkeit (subjektive und objek-
tive Angaben);

— Stellungnahme der vP (aktuelle Situation, Berufsvorstel-
lungen usw.);

— Hinweis, ob und welche Informationen tber rechtliche Fra-
gen und die Rolle der Berufsberatung den vP erteilt wur-
den;

— weiteres Vorgehen.

Leisten Versicherte der Einladung zum Assessment ohne
genigende Entschuldigung keine Folge, ist nach Rz 2035 f.
vorzugehen.

I\VV-Stellen kbnnen spezialisierte Personen der privaten Invali-
denhilfe, Experten/Expertinnen, berufliche Abklarungsstellen
und Dienste anderer Sozialversicherungstrager beiziehen
(Art. 59 Abs. 3 IVG). Die Dirittstellen sind auf die Schweige-
pflicht hinzuweisen (Art. 33 ATSG).

Die Dokumentation der Abklarungsergebnisse muss mindes-
tens folgende Gesichtspunkte umfassen:

EDI BSV Kreisschreiben Uber das Verfahren in der Invalidenversi-
cherung (KSVI)
Gultig ab 01.01.2010 Stand: 21.08.2012 318.507.03d



51 von 102

— durchgefihrte Abklarungsmassnahmen (wo, wie, mit wel-
chen Ergebnissen);

— Angaben tber moégliche Ausbildungen und Téatigkeiten fur
die vP, entsprechende Berufsaussichten, Stellenmarkt,
Platzierungsversuche, Lohnerwartungen;

— besondere Anforderungen an den Arbeitsplatz (z.B. Hilfs-
mittel, Einarbeitung);

— vorgeschlagene Massnahmen der IV (z.B. Integrations-
massnahmen, erstmalige berufliche Ausbildung, Umschu-
lung, Taggelder);

— Angaben Uber die Kosten bzw. Mehrkosten dieser Mass-
nahmen;

— Stellungnahme der abklarenden Person (Rz 2101 und
2102);

— Stellungnahme der vP.

2099 Den betroffenen Eingliederungsstatten kann eine Kopie der
Zusammenfassung abgegeben werden.

2100 Die abklarende Person darf den vP gegentiber keine Zusi-
cherung Uber allfallige Leistungen der IV machen.

2.7.3 Gewahrung oder Ablehnung von Integrations-
massnahmen und beruflichen Massnahmen

2101 Halt die abklarende Person eine Eingliederung fir nicht mog-
lich, so sind die daflir wesentlichen objektiven und konkreten
Grinde zu dokumentieren. Sie darf sich nicht nur auf die sub-
jektiven Angaben der vP stitzen (ZAK 1981 S. 47).

2102 Gelangt die abklarende Person zum Schluss, dass Integrati-
onsmassnahmen oder Massnahmen beruflicher Art angezeigt
sind, so hat sie
— die Einfachheit und Zweckmassigkeit der zu gewéhrenden

Massnahme,
— die Angemessenheit in Bezug auf die Fahigkeiten und die
Behinderung der vP sowie
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— die realistischen Eingliederungsmaoglichkeiten und den zu
erwartenden Verdienst darzutun.

[gestrichen]

2.7.4 Uberwachung von Integrationsmassnahmen und
beruflichen Massnahmen

Die IV-Stelle koordiniert und Uberwacht die Durchfihrung an-
geordneter Eingliederungsmassnahmen (Art. 41 Abs. 1 Bst. e
IVV).

Wichtige persdnliche oder telefonische Kontakte mit den vP
oder Vorkommnisse sind zu dokumentieren.

[gestrichen]

2.7.5 Abschlussbericht

Nach durchgeflihrten Eingliederungsmassnahmen ist ein Be-

richt zu erstellen und dieser hat mindestens

— eine Stellungnahme der abklarenden Person zur erfolgten
Eingliederung mit Angaben zum Jahreslohn oder zu mogli-
chen und zumutbaren Téatigkeiten sowie

— allfallige Antrage auf andere Leistungen der IV zu enthal-
ten.

2.8 Abklarung an Ort und Stelle

2.8.1 Allgemeines

2114 Die IV-Stelle nimmt in den nachstehend aufgefiihrten Fallen

1/12

eine Abklarung an Ort und Stelle vor. Sind die persénlichen
Verhaltnisse der vP bereits geniigend bekannt und akten-

massig belegt, kann von einer Auftragserteilung abgesehen
werden. Bei Erstanmeldungen ist jedoch immer eine Abkla-
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rung an Ort und Stelle durchzuflhren. Die Abklarungen wer-
den durch fachlich geschultes Personal durchgefihrt. Far
Abklarungen in der Landwirtschatt ist ein in Land- und Be-
riebswirtschaft geschultes Personal vorausgesetzt.

Geldleistungen

Abklarungskreise

Renten

— Im Haushalt tatige und andere nicht
erwerbstéatige Personen

— Im Haushalt tatige Personen mit Teil-
erwerbstatigkeit und/oder Mitarbeit im
Betrieb der Partnerin/des Partners

— Selbststandigerwerbende mit Einzel-
firma, einfacher Gesellschaft, Kollek-
tiv- oder Kommanditgesellschaft

— In- oder Teilhaber von Aktiengesell-
schaften oder von Gesellschaften mit
beschrankter Haftung, die mit Selbst-
standigerwerbenden vergleichbar sind

— Landwirte/Landwirtinnen und B&uerin-
nen

— Unselbststandigerwerbende und Pri-
vatiers ausnahmsweise bei unklaren
Verhaltnissen

Hilflosenentscha-
digungen der IV
oder AHV

— hilflose Minderjahrige
— hilflose Volljahrige

Sachleistungen

Abklarungskreise

Hilfsmittel

— Im Haushalt tatige Personen in Spe-
zialféllen, wie z.B. Treppenlift, Motori-
sierung

— Landwirte/Landwirtinnen, Bauerinnen
und Selbststandigerwerbende inkl.
selbst amortisierende Darlehen

Assistenzbeitrag
der IV

— hilflose Minderjahrige
— hilflose Volljahrige
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Samtlichen Abklarungen sind (Haus-) Arztberichte, Spitalbe-
richte und sofern vorhanden Gutachten/Expertisen sowie Ak-
ten von anderen betroffenen Versicherungen, wie Kranken-
taggeldabrechnungen/Unfallkarten und allenfalls weitere Ak-
ten von der KV, UV, BV, MV oder von Privatversicherungen
zu Grunde zu legen. Bei Rentengesuchen sind noch zuséatz-
lich folgende Unterlagen zu berticksichtigen:

— IK-Auszuge;

— Buchhaltungsabschlisse der letzten 5 Jahre sowie die letz-
te Beitragsverfuigung bei Selbststandigerwerbenden (inkl.
Landwirten/Landwirtinnen);

— Steuerakten, wenn keine Buchhaltungsabschliisse beige-
bracht werden kdnnen oder Unklarheiten bestehen bei
Selbststandigerwerbenden (inkl. Landwirten/Landwirtin-
nen);

— Buchhaltungsabschlisse der letzten 5 Jahre mit Lohnlisten
bei In- oder Teilhabern von Aktiengesellschaften oder von
Gesellschaften mit beschrankter Haftung, die mit Selbst-
standigerwerbenden vergleichbar sind;

— Lohnausweise und Scheidungs-/Trennungsurkunden bei
im Haushalt tatigen Personen mit oder ohne Erwerbstatig-
keit oder Mitarbeit im Betrieb fir die Beurteilung der Sta-
tusfrage.

2.8.2 Inhalt der Abklarung

Zur Abklarung gehoren:

— die Befragung der vP gegebenenfalls deren gesetzliche
Vertretung am Arbeitsplatz, zu Hause oder in Institutionen;

— das Erteilen von IV-rechtlichen Auskinften sowie Informa-
tion Uber Hilfeleistungen anderer Institutionen;

— die Redaktion der Abklarungsberichte.
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2.8.3 Abklarungsbericht

Die IV-Stelle verwendet fiir die Abklarungen die auf Intranet
abrufbaren Formulare oder entsprechende eigene Formulare,
welche inhaltlich und im schematischen Aufbau den oben
aufgefuhrten Formularen entsprechen.

Die Abklarungen im Bereich Landwirtschaft sind anhand des
Programms ,Agro-IV* vorzunehmen. Hierzu ist das Benutzer-
handbuch anwendbar (Intranet).

2.9 Kosten der Abklarungsmassnahmen
2.9.1 Kostentragung

Die Kosten angeordneter Abklarungsmassnahmen werden in
der Regel von der IV getragen (Art. 45 Abs. 1 ATSG).

Die Kosten von Abklarungsmassnahmen, die ohne entspre-
chende Anordnung seitens der IV-Stelle durchgefihrt wur-
den, gehen nur soweit zu Lasten der 1V, als diese Massnah-
men fur die Zusprechung von Leistungen unerlasslich waren
(z.B. Spezialuntersuchungen wie Elektroenzephalogramme,
Blutuntersuchungen u.a) oder Bestandteil nachtraglich zuge-
sprochener Eingliederungsmassnahmen (z.B. arztliche Kon-
trolluntersuchungen als Teil einer verfligten medizinischen
Eingliederungsmassnahme) bilden (Art. 78 Abs. 3 IVV,

ZAK 1972 S. 242). Demnach genugt es z.B. nicht, dass ein
Spitalaufenthalt der Arztin/dem Arzt die Bestatigung der Di-
agnose erlaubt oder der IV-Stelle ermoglicht, Leistungen zu-
zusprechen. Vielmehr muss sich eine solche Massnahme als
fur die Entscheidfindung unerlasslich erweisen. Dies ist nicht
der Fall, wenn die im Besitz der IV-Stelle befindlichen Akten
fur die Beurteilung genugt hatten oder wenn sich die IV-Stelle
die nétigen Angaben mit geringeren Kosten, z.B. durch eine
Befragung des behandelnden Arztes/der Arztin oder einer
anderen medizinischen Stelle, hatte beschaffen konnen. Im
Zweifelsfall ist der RAD zu konsultieren.
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Fur den Anspruch auf Taggeld bei Abklarungsaufenthalten
oder ambulanten Untersuchungen gilt das KSTI.

Die Vergutung der Reisekosten richtet sich nach dem KSVR.

2.9.2 Kosten von Ubersetzungshilfen (Dolmetscher)

Die Kosten fiir eine Ubersetzungshilfe, die im Rahmen von
Abklarungen nach Art. 45 Abs. 1 ATSG entstehen, bilden Teil
der Abklarungskosten und sind von der IV zu tragen, sofern
der Beizug einer Ubersetzungshilfe angeordnet war. Falls es
an einer solchen Anordnung fehlt, werden die Kosten trotz-
dem Gibernommen, soweit die Ubersetzungshilfe fur die Zu-
sprechung von Leistungen unerlasslich war.

Die IV-Stellen sind nicht verpflichtet, speziell die Sprach-
kenntnisse der vP abzuklaren. Ob eine medizinische Abkla-
rung in der Muttersprache der vP oder unter Beizug eines
Dolmetschers im Einzelfall geboten ist, hat grundséatzlich der
Gutachter oder die Gutachterin im Rahmen sorgfaltiger Auf-
tragserfillung zu entscheiden. Ausschlaggebend daftir, ob
und in welcher Form bei medizinischen Abklarungen dem
Gesichtspunkt der Sprache bzw. der sprachlichen Verstan-
digung Rechnung getragen werden muss, ist letztlich die Be-
deutung der Massnahme im Hinblick auf die in Frage ste-
hende Leistung.

Im Rahmen von psychiatrischen Abklarungen kommt der
bestmdglichen Verstandigung zwischen Gutachter und ver-
sicherter Person besonderes Gewicht zu. Eine gute Explora-
tion setzt auf beiden Seiten vertiefte Sprachkenntnisse vor-
aus. Ist der Gutachter der Sprache des Exploranden nicht
machtig, erscheint es medizinisch und sachlich geboten,
dass er eine Ubersetzungshilfe beizieht. Der Experte kann
die versicherte Person auffordern, fiir den Fall von Verstandi-
gungsschwierigkeiten einen professionellen Dolmetscher al-
lenfalls nach ihrer Wahl mitzubringen.
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Hingegen ist bei allen anderen medizinischen Begutachtun-
gen (z.B. rheumatologische, neurologische oder orthopadi-
sche) im Einzelfall zu prifen, ob infolge des fehlenden ge-
genseitigen Sprachverstandnisses zwischen begutachtender
und begutachteter Person das Gutachten nicht umfassend,
klar und widerspruchsfrei erstellt werden kann.

Ist der Beizug einer Ubersetzungshilfe angezeigt, so soll
prinzipiell eine professionell dolmetschende Person ausge-
wahlt werden.

2.9.3 Entschadigung fur Erwerbsausfall und Spesen
(Art. 45 Abs. 2 ATSG)

Die Entschéadigung fur Erwerbsausfall und Spesen fur vP oh-
ne Anspruch auf Taggelder sowie fur tbrige Auskunftsper-
sonen richtet sich nach Artikel 91 IVV.

2.9.4 Rechnungsstellung

Der mit der Abklarung beauftragten Stelle ist bei Erteilung
des Auftrages ein Rechnungsformular der IV zuzustellen. Im
ubrigen gilt fur die Rechnungsstellung das KZIL sinngemass.
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3. Teil: Festlegung der Leistung und Mitteilung der Ent-
scheide

1. Entscheid der IV-Stelle
1.1 Allgemeines

3000 Sind die notwendigen Abklarungen durch die Fachdienste
(Art. 41 Abs. 3 IVV) abgeschlossen und steht die Durchflh-
rungsstelle fur allfallige Eingliederungsmassnahmen fest, so
erlasst die 1V-Stelle einen Entscheid tber die den vP zuste-
henden Leistungen (Art. 74 IVV, Art. 697" Abs. 1 AHVV).

3001 Die IV-Stellen haben grundsatzlich alle Verwaltungsakte, mit
denen sie Uber Rechte und Pflichten der vP befinden, als
schriftliche Verflgung zu erlassen (Art. 49 Abs. 1 ATSG,
Art. 57 Abs. 1 Bst. g IVG, Art. 41 Abs. 1 Bst. d IVV). Vorbe-
halten bleibt Rz 3009 (Art. 51 ATSG, Art. 58 IVG, Art. 74"
Bst. f. IVV).

3002 Fir die Unterzeichnung von Verfiigungen und Mitteilungen
gilt das KSRP (1. Teil) sinngemass.

1.2 Begrindung der Entscheide

3003 Entscheide Uber Ablennung, Entzug, Herabsetzung, Klrzung
oder Ruckforderung von Leistungen werden mittels Vorbe-
scheid und Verfiigung bekannt gegeben. Das gleiche gilt fir
Entscheide, mit denen vP nur ein Teil der Leistungen zuge-
sprochen wird, die sie verlangt oder offensichtlich erwartet
haben. Sie sind in ausreichender und allgemeinverstandlicher
Form zu begriinden (Art. 49 Abs. 3 ATSG; ZAK 1983 S. 554).
Die blosse Wiedergabe gesetzlicher Vorschriften genigt
nicht.

3003. Erfullt eine vP bei Eingliederungsmassnahmen die Voraus-
1 setzungen zum Bezug des Taggeldes nicht, weil sie als nicht-
erwerbstatig gilt, so ist sie im Vorbescheid auf die Mdglichkeit
der Entschadigung fir Betreuungskosten hinzuweisen und ihr
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mitzuteilen, dass sie sich hierfir direkt an die zustandige
Ausgleichskasse zu wenden hat.

In Verfigungen sind Hinweise auf Resultate von Abklarun-
gen/Begutachtungen soweit moglich in allgemeiner Form zu
halten (so z.B. ,Die medizinischen Abklarungen haben erge-
ben, ..."). Konkrete Hinweise auf begutachtende Personen/In-
stitutionen oder auf eine Stellungnahme des BSV (Rz 3016)
sind im allgemeinen zu vermeiden (z.B. ,Die Abklarungen in
der MEDAS haben ergeben, dass ...."). Damit soll der Tatsa-
che Rechnung getragen werden, dass die Schlussfolgerun-
gen der IV-Stelle in aller Regel aufgrund einer gesamtheitli-
chen Wirdigung der Abklarungsergebnisse zu begriinden
sind.

Es ist aber darauf zu achten, dass der Entscheid trotz allge-
mein gehaltener Formulierung die Vorgaben an einen ausrei-
chend und verstandlich begrindeten Entscheid im Sinne von
Rz 3003 erfllt.

Zusprachen sind so zu formulieren, dass die vP Klarheit Giber
alle ihnen zustehenden Leistungen haben (z.B. bei ganzen
Renten Uber den Invaliditdtsgrad mit den daflir massgeben-
den Einkommen, bei Hilfsmitteln alle dazugehdrenden Leis-
tungen [z.B. Reparaturen]).

Fur die Formulierung der Entscheide ist auf den IV-Textkata-
log abzustellen.

1.3 Ausfertigung und Er6ffnung der Entscheide

Verfigungen und Mitteilungen, die zur Bekanntgabe an Ver-
sicherte bestimmt sind, werden in deren Sprache ausgefer-
tigt, sofern diese zu den vom Sitzkanton der IV-Stelle aner-
kannten Amtssprachen zahlt (ZAK 1983 S. 450).

Die IV-Stelle fur Versicherte im Ausland verwendet die von
den vP gewahlte Sprache, sofern diese zu einer der drei
Amtssprachen des Bundes (deutsch, franzdsisch und italie-
nisch) gehort.
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Die IV-Stelle ertffnet den vP ihren Entscheid entweder durch
eine beschwerdefahige Verfugung (Art. 49 ATSG) oder durch
eine Mitteilung (Art. 51 ATSG, Art. 58 IVG, Art. 74" und

Art. 7495 [yV),

Es ist der IV-Stelle unbenommen, alle Entscheide mittels Ver-
flgung zu erlassen, sofern den vP damit nicht unzulassiger-
weise der Rechtsweg eroffnet wird.

Werden einer vP gleichzeitig mehrere Leistungen zugespro-
chen, so muss pro Leistung eine gesonderte Verfigung er-
lassen werden.

1.4 Uberprufung der Entscheide (Revision)

Die IV-Stellen legen die Termine fir die Uberpriifung von
Leistungen nach den einschlagigen Weisungen fest und sor-
gen fur deren Einhaltung.

1.5 Bindung an den Entscheid

Die Ausgleichskasse ist an den Entscheid der IV-Stelle ge-
bunden.

Stellt die Ausgleichskasse offensichtliche Unstimmigkeiten
fest oder hat sie Kenntnis von Tatsachen, die dem Entscheid
eindeutig entgegenstehen, so nimmt sie mit der [V-Stelle
Rucksprache.

2. Vorbescheidverfahren
2.1 Rechtliches Gehor der versicherten Person

Bevor die IV-Stelle der vP den vorgesehenen Endentscheid
Uber ein Leistungsbegehren oder den Entzug oder die Herab-
setzung einer bisher gewahrten Leistung mitteilt, muss sie ihr
Gelegenheit geben, sich schriftlich oder miindlich zur geplan-
ten Erledigung zu aussern (Art. 57a Abs. 1 IVG).
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[gestrichen]

Die IV-Stelle macht die vP mit dem Vorbescheid unter Be-
kanntgabe der geplanten Erledigung auf die Anh6rungsmog-
lichkeit aufmerksam und weist sie darauf hin, dass ohne An-
horung beschlossen wird, wenn sie sich innert 30 Tagen nicht
meldet.

Die Frist von 30 Tagen kann nur in gut begriindeten Fallen
verlangert werden. Im Ubrigen gelten die Artikel 38 bis 41
ATSG.

Bringt eine vP erst nach Ablauf der 30-tagigen Frist aber
noch vor Erlass der Verfiugung neue Tatsachen vor, welche
entscheidwesentlich sein kbnnen, so sind diese gleichwohl zu
bertcksichtigen.

Die Wiederherstellung einer Frist gemass Art. 41 Abs. 1
ATSG kann nur in Ausnahmefallen gewahrt werden. Nicht
nur die betroffene Partei, sondern auch ihr Vertreter oder ihre
Vertreterin missen unverschuldet abgehalten worden sein,
innert Frist zu handeln.

Der Vorbescheid bezieht sich einzig auf Fragen, welche im
Zusammenhang mit den in Art. 57 Abs. 1 Bst. a bis f IVG sta-
tuierten Aufgaben der IV-Stellen stehen. Die IV-Stellen be-
schranken sich insbesondere bei den Renten auf die Mittei-
lung des Invaliditatsgrades, des Anspruchsbeginns sowie, im
Falle einer Aufhebung oder Anpassung der Rente, des Zeit-
punkts der Anderung des Rentenanspruches.

Das Vorbescheidverfahren ist nicht anzuwenden auf Fragen,
die in den Zustandigkeitsbereich der Ausgleichskassen fallen
(BGE 134 V 97). Es handelt sich dabei in aller Regel um Fra-
gen betreffend die Berechnung der Renten, der Taggelder
und der Entschadigung fur Betreuungskosten und die Fest-
legung des Nachzahlungs- und Verrechnungsbetrages (vgl.
Art. 60 Abs. 1 Bst. b IVG).
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Hingegen ist in Fallen, in denen Einwande seitens der vP zu
erwarten sind, vorgangig das rechtliche Gehor zu gewahren.
So ist beispielsweise vor Erlass einer Verfiigung, durch wel-
che eine einmal zugesprochene Rente wegen Neuberech-
nung herabgesetzt wird, der vP das rechtliche Gehor zu ge-
wahren.

Fur die Akteneinsicht gilt das KSSD.

Erfolgt die Anhérung mindlich im Rahmen eines personli-
chen Gespréchs, erstellt die IV-Stelle ein summarisches von
der vP zu unterzeichnendes Protokoll.

Bringt die vP entscheidrelevante Einwande ein, so muss die
I\VV-Stelle in ihrer Verfiigung die Griinde angeben, weshalb sie
den Einwanden nicht folgt oder sie nicht bertcksichtigen
kann (BGE 124 V 180).

2.2 Rechtliches Gehor Dritter

Ein Exemplar des Vorbescheids wird auch den anderen So-
zialversicherern zugestellt, einschliesslich der zustandigen
Vorsorgeeinrichtung nach BVG, sofern eine Rentenzuspra-
che erfolgt und soweit die Verfiigung die Leistungspflicht die-
ser anderen Versicherer berthrt. Diese verfligen Uber diesel-
ben Rechtsmittel wie die vP (Art. 49 Abs. 4 ATSG i.V.m. Art.
73 Abs. 2 IVV).

Bei der erstmaligen Rentenzusprache stellt die IV-Stelle
gleichzeitig der Ausgleichskasse Kopien aller Anmeldungs-
unterlagen (inkl. allfallige IK-Zusammenrufe) und alle fur die
Rentenberechnung relevanten Daten (Eintritt des Versiche-
rungsfalles etc.) zu. Die Ausgleichskasse bereitet die Leis-
tungsberechnung vor, die mit der Verfigung zugestellt wird.

Zum Vorentwurf Stellung nehmen kénnen nicht nur die vP
und alle anderen allfallig betroffenen Versicherer, sondern
auch die anderen am Verfahren beteiligten Parteien im Sinne
von Art. 49 Abs. 4 ATSG.
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Die am Verfahren beteiligten Parteien im Sinne des ATSG
und die allfallig betroffenen Versicherer konnen nur schriftlich
und innerhalb von 30 Tagen Stellung nehmen.

Die fur vP geltenden Regeln sind sinngemass anwendbar.

3. Stellungnahme des BSV
3.1 Allgemeines

Richtet eine IV-Stelle eine Anfrage ans BSV, so aussert sich
dieses vorab zur Auslegung von Vorschriften und Weisun-
gen. Bei Anfragen ist es hingegen nicht seine Sache, Ent-
scheide in Einzelfallen zu treffen.

Bei Anfragen mussen

— Name, Vorname und Versichertennummer,

— das Sachgebiet und gegebenenfalls die anwendbaren ge-
setzlichen Grundlagen und Weisungen,

— bei vorausgegangenen Schreiben des BSV, die Referenz
sowie,

— ein Lésungsvorschlag angegeben werden.

Der Anfrage sind alle fur die Beantwortung nétigen Angaben

und Akten geordnet beizufiigen. Bei der Erledigung des Fal-

les, der die Stellungnahme des BSV ausloste, muss die IV-

Stelle ohne Hinweis auf die BSV-Stellungnahme die Begrin-

dung selbst formulieren (Rz 3004).

3.2 Obligatorischer Vorentscheid des BSV

Bestimmte Falle sind dem BSV vor dem Entscheid unaufge-
fordert mit einem Antrag zum Vorentscheid zu unterbreiten.
Sie sind in den einschlagigen Weisungen aufgefihrt.
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4. Entscheide Uber Wiedererwéagung von Verfugungen /
Einsprachentscheiden

Siehe KSRP (3. Teil) sowie Art. 53 Abs. 2 und 3 ATSG.

5. Zustellung der Verfigung — Grundsatz
5.1 Original

Die IV-Stelle bzw. die Ausgleichskasse stellt das Original der
Verfuigung zu (Art. 76 Abs. 1 IVV):

— den vP personlich, sofern diese nicht durch Dritte vertreten
sind,

— dem gesetzlichen Vertreter oder der Vertreterin von un-
mundigen oder entmiindigten vP, sofern erstere nicht
durch Dritte (z.B. Anwalte/Anwaltinnen) vertreten sind;

— dem —von den vP bzw. ihren gesetzlichen Vertretern oder
Vertreterinnen — im Zeitpunkt der Zustellung bevollméach-
tigten Vertreter oder der Vertreterin (ZAK 1977 S. 155).

5.2 Verfugungskopien

Die IV-Stelle bzw. Ausgleichskasse stellt Kopien von jeder
Verfligung zu:

— den vP bzw. deren gesetzlichen Vertreter oder der Vertre-
terin im Falle von Rz 3021;

— allenfalls den in Art. 49 Abs. 4 ATSG und Art. 76 Abs. 1
Bst. d—g IVV genannten Stellen.

— weiteren Stellen nach Massgabe des KSSD oder den Ver-
einbarungen in Anhang Il
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6. Revisionsdatum und Befristung

3024 Alle Entscheide tber Dauerleistungen sind mit einem Revi-
sionsdatum zu versehen. Das Revisionsdatum darf, vorbe-
haltlich abweichender Regelung (vgl. beispielsweise fir Ren-
ten/HE Rz 5008 ff./8113 KSIH) in den einschlagigen Wei-
sungen, 10 Jahre nicht Gberschreiten.

3024. Eine Befristung der Leistungsdauer ist nur dort zuléssig, wo
1 sie von der Sache her gerechtfertigt und gesetzeskonform ist
(z.B. berufliche Massnahmen, medizinische Eingliederungs-
massnahmen nach Art. 12 IVG, Behandlung von Geburts-
gebrechen [ZAK 1989 S. 170]).

3025 Bei einem Gesuch um Verlangerung der befristet zugespro-
chenen Leistung sind die Voraussetzungen neu zu prifen
(AHI-Praxis 2000 S. 233). Wird dem Verlangerungsgesuch
stattgegeben, sind die den vP kinftig zustehenden Anspri-
che aufzufuhren. Ein blosser Hinweis auf friihere Verfigun-
gen genugt nicht.

3026— [gestrichen]
3032

7. Entscheide Uber Renten und Hilflosenentschadi-
gungen

7.1 Allgemeines

3033 Der Entscheid tGiber Renten und Hilflosenentschadigungen fur
Volljahrige ist der Ausgleichskasse mit der ,Mitteilung des
Beschlusses* betreffend Invaliditat/Hilflosigkeit mitzuteilen.
Das Verfahren betreffend Hilflosenentschadigungen fir Min-
derjahrige richtet sich nach dem KZIL, sofern in diesem KS
keine besonderen Regelungen vorgesehen sind.

3034 Der Entscheid tber die unveranderte Weiterausrichtung von
Renten und Hilflosenentschadigungen nach einer Revision
von Amtes wegen wird den vP mittels Mitteilung erdffnet

EDI BSV Kreisschreiben Uber das Verfahren in der Invalidenversi-
cherung (KSVI)
Gultig ab 01.01.2010 Stand: 21.08.2012 318.507.03d



3035

3036
4/11

3037

3038

3039

3040

66 von 102

(Art. 74" Bst. f IVV). In allen ubrigen Fallen (Anderung im
Anspruch, Revision auf Gesuch hin) muss eine Verfligung
ausgefertigt werden.

Unabh&ngig vom Erlass einer Verfugung stellt die IV-Stelle

eine Kopie der ,Mitteilung des Beschlusses* betreffend Invali-

ditat/Hilflosigkeit zu:

— der kantonalen Ausgleichskasse am Wohnort der vP mit
dem Vermerk ,zur Abklarung der Erfassung als Nicht-
erwerbstatige/r”, sofern eine Rente zugesprochen wird;

— der begutachtende Stelle; diese darf aber nicht vor der vP
orientiert werden (Art. 76 Abs. 1 Bst. g IVV);

— der berichtenden BEFAS, sofern sie es wiinscht und die vP
zugestimmt hat;

— dem zusténdigen Trager der UV', MV oder der sozialen
KV? geméss den einschlagigen KS.

7.2 Vorbereitung des Verfugungserlasses bei Geldleis-
tungen an Volljahrige

Bei der erstmaligen Leistungszusprechung fordert die IV-
Stelle die Ausgleichskasse auf, die Leistungsberechnung
vorzubereiten. Im Falle von Grenzgangern und Grenzgange-
rinnen sowie von vP im Ausland erfolgt dies via IV-Stelle fur
Versicherte im Ausland.

Die IV-Stelle tbermittelt ihren Verfligungsteil (Beschluss be-
treffend Invaliditat/Hilflosigkeit, Angaben zuhanden der Aus-
gleichskasse fur das Taggeld) mit den erforderlichen Begrin-
dungen und Akten der zustandigen Ausgleichskasse. Die IV-
Stelle hat sicherzustellen, dass jede Verfigung / Mitteilung

1

Darunter fallt nur die obligatorische UV und die freiwillige UV nach UVG.

> Unter ,sozialer* KV ist die obligatorische Krankenpflegeversicherung und die freiwillige Tag-
geldversicherung nach KVG zu verstehen.
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fur individuelle Massnahmen die entsprechende Verfligungs-
nummer enthalt (vgl. Rz 57 KSGLS).

Zu Ubersenden sind der Ausgleichskasse im Einzelnen:

— alle notwendigen Unterlagen, wie Fotokopie der Anmel-
dung, AHV-Ausweise, Familienbtchlein, Auslanderaus-
weis, Ausbildungsbestatigungen usw.,

— bei Taggeldern die Kopien von vorhandenen Unterlagen fir
deren Festsetzung.

Die Ausgleichskasse holt fehlende Unterlagen (z.B. fur die
Berechnung der Rente/Taggelder) direkt bei der vP ein, wenn
diese von der IV-Stelle nicht oder nur zum Teil einverlangt
wurden.

Die Ausgleichskasse nimmt im Zusammenhang mit dem Er-
lass der Verfigung durch die 1V-Stelle folgende Aufgaben
wabhr:

— Mitwirken beim Feststellen der versicherungsmaéassigen
Voraussetzungen (Art. 60 Abs. 1 Bst. a IVG) und der Fest-
setzung des Einarbeitungszuschusses (Art. 60 Abs. 1
Bst. b IVG);

— Festsetzen von Renten, Hilflosenentschadigungen fir Voll-
jahrige, Taggeldern und Entschadigungen fir Betreuungs-
kosten (Art. 60 Abs. 1 Bst. b IVG);

— Verhindern von ungerechtfertigten Leistungskumulationen
oder Uberentschadigungen.

Der Verfugungsteil der Ausgleichskasse (1. Teil) enthalt fol-
gende Punkte:

,Eldgendssische Invalidenversicherung®

Name, Adresse und Tel. Nr. der verfigenden IV-Stelle
Die Verfigung muss als solche gekennzeichnet sein
Datum der Verfuigung

Auf der 1. Seite ist die Seitenanzahl der Verfigung zu
nennen

akrwNE
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Name und Adresse des Empfangers/der Empfangerin

des Originals der Verfigung

Angaben zur Leistung

— ordentliche oder ausserordentliche Rente, Hilflosen-
entschadigung

— ganze, Dreiviertels-, halbe oder Viertels-Rente bzw.
leichte, mittlere oder schwere Hilflosenentschadigung
(als Beschrieb der Leistungsart ist die gesetzliche Be-
zeichnung zu verwenden)

— Betrag der Rente/Hilflosenentschadigung

Name und Vorname der berechtigten Person, Versi-

chertennummer

Name und Adresse der auszahlenden Ausgleichskasse

oder des Arbeitgebers/der Arbeitgeberin (unzuldssig ist

lediglich die Angabe der Nummer der Ausgleichskasse)

Zahladresse

Bei ordentlichen Renten

— Name der vP, deren Einkommen angerechnet wurde

— massgebendes durchschnittliches Jahreseinkommen

— massgebende Beitragsdauer

— anwendbare Rentenskala

Kopienempfanger/innen

3047 Der Verfugungsteil der IV-Stelle (2. Tell) ist wie folgt gestaltet:

hronNpE

o U1

7.

Ohne Logo der IV-Stelle, weisses Papier

Ohne Seitennummerierung

Begrindung

Rechtsmittelbelehrung und eventuell Textbaustein be-
treffend aufschiebende Wirkung des Rechtsmittels
Meldepflicht

Sachbearbeiter/in IV-Stelle: Name, Tel. Nr. (hervorge-
hoben)

Mit freundlichen Griissen, IV-Stelle, Unterschrift

3048 Der Verfugungsteil der Ausgleichskasse ist demjenigen der
I\VV-Stelle voranzustellen.

3049 Die Ausgleichskassen versenden in der Regel die Verfigun-
gen und Verfigungskopien im Namen der IV-Stelle (z.B.
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2-Fenster-Couvert, Klebeetiketten 0.4.). Die verfligende IV-
Stelle muss als Absenderin auf dem Couvert erscheinen.

3050 Den Verkehr mit den vP Uber die Art und Weise der Aus-
zahlung von Geldleistungen besorgt die Ausgleichskasse
(s. RWL).

7.3 Zustellung von Kopien von Verfigungen tber Renten
und Hilflosenentschadigungen fir Volljahrige

3051 Kopien der Verfigung Uber Renten und Hilflosenentschadi-
gungen fur Volljahrige sind zuzustellen :

— der zustandigen IV-Stelle oder Ausgleichskasse (je nach
Zustandigkeit zum Versand), wobei jeweils die vollstandi-
gen Verfugungskopien (inkl. der von der IV-Stelle vorberei-
tete Begrtindungsteil) zuzustellen sind,;

3052 - der zustandigen kantonalen Steuerbehdrde gemass
Rz 9322 ff. RWL;

3053 - dem zustandigen Organ der ALV, wenn die Verfiigung sich
auf die Aufteilung oder Abgrenzung der Leistungspflicht
zwischen IV und ALV auswirkt (Art. 127 AVIV);

3054 — dem zustandigen Trager der UV° oder der MV, wenn ak-
tenkundig ist, dass die UV/MV den vP Leistungen erbringt,
oder wenn das amtliche Meldeverfahren eingeleitet wurde.
Dem zustandigen Trager der UV ist zudem eine Kopie von
jeder Verfigung zuzustellen, die sich auf die Aufteilung
oder Abgrenzung der Leistungspflicht zwischen IV und UV
auswirkt (Art. 129 UVV, s. auch die einschlagigen KS);

3055 - allenfalls den tbrigen in Artikel 76 Absatz 1 IVV genannten
Adressatinnen und Adressaten.

3056 Im Ubrigen ist die RWL zu beachten.

® Darunter fallt nur die obligatorische UV und die freiwillige UV nach UVG.
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8. Entscheide Uber Taggelder
Kopien der Verfiigung tUber Taggelder sind zuzustellen :

— der zustandigen IV-Stelle oder Ausgleichskasse (je nach
Zustandigkeit zum Versand);

— der MV, wenn das amtliche Meldeverfahren eingeleitet
wurde;

— dem zustandigen Trager der UV*, wenn aktenkundig ist,
dass sie den vP Leistungen erbringt oder wenn das amtli-
che Meldeverfahren eingeleitet wurde;

— dem zusténdigen Trager der UV® oder der ALV zudem von
jeder Verfiigung, die sich auf die Aufteilung oder Abgren-
zung der Leistungspflicht zwischen IV und UV bzw. ALV
auswirkt (Art. 129 UVV, Art. 127 AVIV);

— allenfalls den Ubrigen in Artikel 76 Absatz 1 IVV genannten
Adressatinnen und Adressaten.

9. Entscheide Uber Assistenzbeitrage

Die Zusprache von Beratung und Unterstitzung kann
mittels Mitteilung erfolgen. Alle anderen Entscheide sind mit-
tels Verfigung zu eroffnen.

Kopien der Verfiigung tber Assistenzbeitrage sind
zuzustellen :
— der zentralen Ausgleichsstelle;

— allenfalls den tbrigen in Artikel 76 Absatz 1 IVV genannten
Adressatinnen und Adressaten.

4

Darunter fallt nur die obligatorische UV und die freiwillige UV nach UVG.

® Darunter fallt nur die obligatorische UV und die freiwillige UV nach UVG.
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10.Entgegennahme und Weiterleitung von Meldungen

Die IV-Stelle nimmt Meldungen von vP, Behérden und Dritt-
personen, welche mit dem Leistungsanspruch in Zusammen-
hang stehen, entgegen (Art. 41 Abs. 1 Bst. b und Art. 77
IVV).

Meldungen tber Anspriche auf laufende Taggelder, Renten
und Hilflosenentschadigungen fur Volljahrige leitet sie unver-
zuglich an die zustandige Ausgleichskasse weiter (Art. 41
Abs. 1 Bst. c IVV).

11.Entscheide im Bereich der AHV
(Hilflosenentschadigung, Hilfsmittel, Assistenzbeitrag)

Die Entscheide bei Hilflosenentschadigungen und Assistenz-
beitragen der AHV sind der zustandigen Ausgleichskasse
mitzuteilen. Der Verfligungserlass erfolgt durch die zustandi-
ge Ausgleichskasse.

Die Entscheide Uber die unverédnderte Weiterausrichtung von
Assistenzbeitragen der AHV nach einer Revision von Amtes
wegen werden in Form von Mitteilungen durch die IV-Stelle
erlassen.

Die zusprechenden Entscheide bei Hilfsmitteln fur AHV-Rent-
ner werden in Form von Mitteilungen durch die I1V-Stelle er-
lassen.

Die abweisenden Verfigungen im Bereich der Hilfsmittel ftr
AHV-Rentner werden von der Ausgleichskasse des Kantons
erlassen, in welchem die IV-Stelle ihren Sitz hat.

12. Entscheide im Bereich der EL

Siehe Anhang Il
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4. Teil: Zustandigkeit von IV-Stelle und Ausgleichskasse
1. Zustandige IV-Stelle
1.1 Ordentliche Regelung

Zustandig fur die Entgegennahme und Behandlung der An-
meldung ist in der Regel die IV-Stelle des Wohnsitzkantons
der vP (Art. 55 Abs. 1 IVG, Art. 40 Abs. 1 Bst. a IVV).

Der Wohnsitzbegriff richtet sich wie in der AHV nach Zivil-
recht (Art. 13 ATSG, Art. 23-26 ZGB, s. auch WVP).

1.2 Sonderfalle
1.2.1 Unterbringung durch die Sozialhilfe

FuUr Versicherte, die durch die kantonale oder kommunale
Sozialhilfe in einer Institution oder Familie untergebracht sind,
ist die IV-Stelle desjenigen Kantons zustandig, in welchem
das Organ der Sozialhilfe seinen Sitz hat.

1.2.2 Wohnsitz oder Aufenthalt im Ausland
— Allgemeines

FUr Versicherte mit Wohnsitz oder gewdhnlichem Aufenthalt
im Ausland ist vorbehéltlich Rz 4005-4008 die IV-Stelle fur
Versicherte im Ausland zustandig (Art. 56 IVG, Art. 40 Abs. 1
Bst. b IVV; s. auch Art. 43 IVV). Fur den Wohnsitzbegriff gilt
Rz 4002.

Halten sich jedoch Versicherte fur langere oder unbestimmte
Zeit in der Schweiz auf, ohne hier Wohnsitz zu haben

(Rz 4022), so wird der Fall von der zustandigen kantonalen
oder gemeinsamen 1V-Stelle erledigt (Art. 40 Abs. 2°° [VV).
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— Grenzganger

Zustandig zur Entgegennahme und Priifung der Anmeldun-
gen ist die IV-Stelle des Kantons, in dem der Arbeitsort des
Grenzgangers/der Grenzgangerin liegt oder in dem er/sie ei-
ne selbststandige Erwerbstatigkeit austbt (Art. 40 Abs. 2 IVV;
s. KSBIL).

Rz 4006 gilt auch fir ehemalige Grenzganger/-innen, sofern
sie bei ihrer Anmeldung noch im alten Grenzbereich wohnen
und der Gesundheitsschaden auf die Zeit ihrer Tatigkeit als
Grenzgéanger/-innen zurtickgeht (Art. 40 Abs. 2 Satz 2 IVV).

Die Kompetenzregelung gemass Rz 4006 und 4007 ist nicht
nur bei der erstmaligen, sondern auch bei der revisionswei-
sen Prufung des Rentenanspruchs anzuwenden, sofern Ver-
sicherte den Wohnsitz nicht gewechselt, die Grenzzone nicht
verlassen und den Arbeitsort nicht von einem Kanton in einen
anderen verschoben haben.

FuUr den Erlass von Verfiigungen an Grenzganger/-innen ist
immer die IV-Stelle fur Versicherte im Ausland zustandig
(Rz 4021).

1.3 Wechsel der IV-Stelle
1.3.1 Im Laufe des Verfahrens

Das Verfahren beginnt mit der Registrierung der Anmeldung
durch die IV-Stelle und endet mit Rechtskraft des Entschei-
des. In der Regel findet im Laufe des Verfahrens kein Wech-
sel der IV-Stelle statt (Art. 40 Abs. 3 IVV).

Gibt die versicherte Person wahrend des Verfahrens ihren
gewohnlichen Aufenthalt in der Schweiz auf, so geht die Zu-
standigkeit auf die IV-Stelle fir Versicherte im Ausland tber.
Verlegt eine versicherte Person, die ihren Wohnsitz im Aus-
land hat, wéhrend des Verfahrens ihren gewdhnlichen Auf-
enthalt in die Schweiz, so geht die Zustandigkeit auf die IV-
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Stelle Uber, in deren Tatigkeitsbereich die versicherte Person
ihren gewdhnlichen Aufenthalt hat.

Indessen soll die bisher zustandige IV-Stelle vor der Akten-
ubermittlung die tblichen Erhebungen, welche sich noch auf
die Verhéltnisse in Bezug auf den bisherigen Aufenthaltsort
beziehen, durchfihren und nach Méglichkeit noch selber ab-
schliessen.

[gestrichen]

1.3.2 Nach Abschluss des Verfahrens

Die Fall-Akten gehen einschliesslich der Unterlagen Gber be-
reits bezahlte Leistungen an die neu zustandige IV-Stelle. Die
bisher zustandige Stelle vermerkt die Weiterleitung. Im Uber-
weisungsschreiben halt sie das Datum der n&chsten Revision
fest.

Fur den Wechsel der 1VV-Stelle in Rentenfallen ist Rz 4024 zu
beachten.

1.3.3 Wiedererwagung von Verfligungen

Hat die IV-Stelle gewechselt und werden Feststellungen ge-
macht, die geméss KSRP dazu fuhren kdnnen, im Wiederer-
wagungsverfahren auf die Verfiigung zuriickzukommen, so
ist die neue IV-Stelle zustandig, den Fall zu tGberprifen und
gegebenenfalls neu zu verfligen. Sie muss jedoch vor dem
Entscheid die IV-Stelle anhdren, die zuvor zustandig war und
in der Angelegenheit befunden hat.

1.4 Zusammenarbeit der IV-Stellen

Die IV-Stelle kann, soweit notwendig, bei der Abklarung der
Verhaltnisse (z.B. auswartiger Aufenthaltsort der vP, Arbeits-
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vermittlung) die Mithilfe einer andern IV-Stelle in Anspruch
nehmen. Die Zustandigkeit wird dadurch nicht berthrt. Die
zustandige IV-Stelle bleibt allein verantwortlich.

Das Mandat entbindet jedoch die zustandige IV-Stelle nicht
von der Pflicht, die berufliche Eingliederung der vP auf die
bestgeeignete Weise zu tiberwachen.

2. Zustandige Ausgleichskasse

2.1 Ordentliche Regelung

Zustandig fur die Berechnung und Ausrichtung von Renten
und Hilflosenentschadigungen fir Volljahrige ist die Aus-
gleichskasse, die zum Zeitpunkt der Anmeldung fir den AHV-
Beitragsbezug der vP zustandig war (Art. 44 IVV i.V.m.

Art. 122 Abs. 1 AHVV). Im tbrigen gilt die RWL.

Fur vP, die nicht unmittelbar vor der Leistungsanmeldung
Beitrage entrichtet haben oder entrichten mussten, ist die-
jenige Ausgleichskasse zustandig, bei welcher der letzte
IK-Eintrag vorgenommen wurde.

Fur die Berechnung und Auszahlung von Taggeldern und der
Entschadigung fur Betreuungskosten findet Rz 4017 entspre-
chend Anwendung. Dies gilt auch, wenn der Beitragsbezug
durch eine andere kantonale Ausgleichskasse als diejenige
des Wohnsitzkantons erfolgt. Im tbrigen gilt das KSTI.

Die Zustandigkeit bei Hilfsmitteln und Ersatzleistungen der
Altersversicherung ist im KSHA geregelt.

[gestrichen]
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2.2 Sonderfalle
2.2.1 Versicherte ohne Beitrage

Haben Versicherte Gberhaupt noch nie Beitrage bezahlt (z.B.
Versicherte vor Vollendung des 20. Altersjahres oder aus
dem Ausland zurtickgekehrte Schweizer/innen), so ist die
Ausgleichskasse des Kantons zustandig, dessen IV-Stelle
den Fall zu behandeln hat (Rz 4001 ff.). Im tbrigen gilt die
RWL.

2.2.2 Wohnsitz oder Aufenthalt im Ausland

Far im Ausland wohnende oder sich aufhaltende Versicherte
einschliesslich Grenzganger/innen ist — vorbehaltlich

Rz 4022 — die SAK zustandig. Fur den Wohnsitzbegriff wird
auf Rz 4002 verwiesen.

Halten sich Antragstellende auslandischer Staatsangehdrig-
keit, die keinen Wohnsitz in der Schweiz haben, voraussicht-
lich fur langere oder unbestimmte Zeit hier auf, so ist die kan-
tonale oder Verbandsausgleichskasse nach den allgemeinen
Regeln zustandig.

Scheint hingegen das weitere Verweilen der Antragstellenden
im Inland ungewiss oder steht ihre Rickkehr ins Ausland be-
vor, so sind die Akten an die SAK unter Angabe der Aus-
landsadresse weiterzuleiten.

Uberweist die Ausgleichskasse Rentenakten an die SAK, so
gibt sie der zustandigen IV-Stelle davon Kenntnis. Im tbrigen
gilt die RWL.

2.3 Einheit des Versicherungsfalles

Alle durch eine gemeinsame Anmeldung ausgelosten IV-
Leistungen sind durch dieselbe IV-Stelle zu verfligen und
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— soweit es sich um Geldleistungen fir Volljahrige handelt —
durch die gleiche Ausgleichskasse auszuzahlen.

4026 Werden spater weitere IV-Leistungen geltend gemacht, so
richtet sich hierfir die Kassenzustandigkeit nach den Regeln
von Rz 4017-4023. Die Weisungen Uber die Klirzung von
Leistungen in Kumulationsfallen sind zu beachten.

3. Kompetenzstreitigkeiten

4027 Ist die Zustandigkeit von IV-Stelle oder Ausgleichskasse
streitig, so ist die Angelegenheit dem BSV zum Entscheid zu
unterbreiten (Art. 40 Abs. 4 und 46 IVV).

4028 In gleicher Weise werden Streitigkeiten tber die Mithilfe an-
derer IV-Stellen (Rz 4015 und 4016) durch das BSV ent-
schieden (Art. 40 Abs. 4 IVV).

4. Ausstand

4029 Scheinen die Personen, die ein Leistungsbegehren behan-
deln, in der Sache befangen zu sein (z.B. bei Gesuchen von
Mitarbeitenden der eigenen IV-Stelle), so ist dieses mit Zu-
stimmung der vP an eine andere IV-Stelle zur Behandlung zu
uberweisen. Im Zweifelsfall entscheidet das BSV (Art. 36
ATSG).
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5. Teil: Beizug von Spezialstellen und Spezialisten
(Art. 59 Abs. 3 und 5 IVG)

1. Begriff und Stellung

Als Spezialstellen der 6ffentlichen und gemeinnitzigen priva-
ten Invalidenhilfe im Sinne der IV gelten die von oOffentlichen

und gemeinndtzigen privaten Organisationen errichteten Be-
ratungs- und Flrsorgestellen, die fur Invalide tétig sind.

Die Spezialstellen und Spezialisten sind keine Organe der IV.
Spezialstellen und Spezialisten, die nicht vertraglich mit der
IV verbunden sind, steht es frei, Auftrdge der IV entgegenzu-
nehmen oder abzulehnen.

Die Spezialstellen und Spezialisten unterstehen bei der Aus-
Ubung der Tatigkeit fur die IV den Vorschriften tber die
Schweigepflicht (Art. 33 ATSG).

2. Verfahren
2.1 Erteilung des Auftrages
2.1.1 Allgemeines

Die IV-Stellen sind zustéandig fur die Erteilung von Auftragen

an Spezialstellen und Spezialisten:

— zur Abklarung der beruflichen Eingliederungsfahigkeit,

— fir die Durchfiihrung und Uberwachung von Integrations-
massnahmen, beruflicher Eingliederungsmassnahmen und
Wiedereingliederungsmassnahmen,

— bei Massnahmen nicht beruflicher Art oder

— zur Bekdmpfung des ungerechtfertigten Leistungsbezuges.

2.1.2 Orientierung der vP

Die vP miussen, ausser im Falle des Beizugs eines Spezialis-
ten zur Bekampfung des ungerechtfertigten Leistungsbezu-
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ges nach Art. 59 Abs. 5 IVG, Uber den Beizug einer Spezial-
stelle unter Angabe des Auftrages rechtzeitig orientiert wer-
den.

Werden Eingliederungsmassnahmen mit Zustimmung der V-
Stelle von einer anderen als der in der Verfiigung oder Mit-
teilung genannten Durchflihrungsstelle geleistet, so stellt die
IV-Stelle den vP eine Mitteilung zu, woraus der Zeitpunkt des
Wechsels ersichtlich sein muss . Je eine Kopie geht an die
bisherige und die neue Durchfiihrungsstelle, an letztere zu-
sammen mit einer Kopie der urspringlichen Verfiigung oder
Mitteilung im Sinne der Erteilung eines Auftrages.

2.1.3 Form und Inhalt des Auftrages

Der Auftrag an Spezialstellen und Spezialisten muss schrift-
lich erteilt und klar umschrieben werden. Nehmen die Spe-
zialstellen und Spezialisten einen Auftrag an, so sind sie ver-
pflichtet, sich bei dessen Ausfiihrung an die Vorschriften und
an die Anordnungen der auftragserteilenden Stelle sowie des
BSV zu halten.

Wo die berufliche Eingliederung Versicherter in Frage steht,
soll aus dem Auftrag hervorgehen, ob im Rahmen der Pri-
fung der Eingliederungsmadglichkeiten bereits Vorschlage, wie
beispielsweise bezlglich Umschulung, zu machen sind.

Uber die Art und Weise, wie der Auftrag zu erledigen ist,
kann der Auftraggeber Weisungen erteilen.

Auftrage an Spezialstellen und Spezialisten kénnen nur Ge-
schéfte zum Inhalt haben, deren Erledigung in den Aufga-
benbereich der IV-Stelle fallt. Insbesondere kann die flirsor-
gerische Betatigung nicht Gegenstand eines Auftrages an die
Spezialstellen sein.

Fur die Begleitung eines Kindes zur Arztin/zum Arzt u.&. kann
nicht Rechnung gestellt werden.
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5011 Blosse Anfragen um Auskunftserteilung stellen keinen Auf-
trag zur Abklarung der Verhaltnisse dar. Spezialstellen oder
Spezialisten, die auf Grund einer solchen Anfrage von sich
aus ihre Akten erganzen, handeln nicht im Auftrag der IV.
Bemihungen, die Uber die Auskunftserteilung hinausgehen,
werden somit von der IV nicht verglitet.

2.1.4 Unterlagen zum Auftrag

5012 Den Spezialstellen und Spezialisten werden alle fir die Erful-
lung des Auftrages notwendigen Angaben und Unterlagen
zur Verfigung gestellt.

5013 [gestrichen]

5014 Die IV-Stelle macht die beigezogenen Spezialstellen und
Spezialisten auf die Schweigepflicht und die strafrechtlichen
Sanktionen bei deren Verletzung aufmerksam.

5015- [gestrichen]
5016
2.2 Durchfihrung des Auftrages

5017 Die Spezialstellen und Spezialisten haben den Auftrag selber
zu erledigen.

3. Berufliche Abklarungsstellen (BEFAS)
3.1 Zweck

5018 Die BEFAS dienen zur Abklarung der praktischen Verwen-

3/12 dung der vorhandenen Arbeitsfahigkeit von vP in besonderen
Fallen. Diese Abklarungen werden vor allem durchgefihrt bei
vP, die
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— sich als arbeitsunfahig erklaren und eine Rente beanspru-
chen, bei denen jedoch eine Eingliederung in der freien
Wirtschaft durchftihrbar erscheint, weil sie nicht in erhebli-
chem Masse gesundheitlich beeintrachtigt sind,

— in einem noch nicht klar bestimmbaren Umfange ihre
medizinisch zumutbare Restarbeitsfahigkeit in einem ge-
wissen Arbeitsbereich (z.B. in einem der friiheren Tatig-
keit verwandten Gebiet) verwerten kdnnen.

Fur alle andern beruflichen Abklarungen, insbesondere im
Hinblick auf die erstmalige berufliche Ausbildung und fir die
Vorbereitung auf eine Arbeit in einer geschiitzten Werkstétte,
stehen der IV nach wie vor alle Eingliederungsstatten und ei-
ne grosse Zahl geschitzter Werkstatten zur Verfligung.

Ein Aufenthalt in einer BEFAS (und auch jeder andere beruf-

liche Abklarungsaufenthalt) ist nur anzuordnen, wenn

— die medizinische Situation fur die Beurteilung beruflicher
Fragen durch den RAD als ausreichend abgeklart bezeich-
net wird,

— die Eingliederungs- bzw. Arbeitsfahigkeit nicht auf Grund
einer ambulanten Abklarung durch die IV-Stelle oder eine
Spezialstelle mit geniigender Sicherheit bestimmt werden
kann. Diese berufliche Vorabklarung soll nach Riickspra-
che mit dem bisherigen Arbeitgeber/der Arbeitgeberin ins-
besondere auch Aufschluss Uber die Art der bisherigen Ta-
tigkeit(en), die konkrete Gestaltung des Arbeitsplatzes und
uber das Arbeitsverhalten sowie tber allfallige inner-
betriebliche Umteilungsmoglichkeiten auf Schonplatze ge-
ben. Bei Unklarheiten muss die BEFAS die Moglichkeit far
Ruckfragen haben, weshalb ihr im Auftrag die Referenz-
person anzugeben ist, welche die berufliche Vorabklarung
gemacht hat.

Leiter/-innen, Mitarbeiter/-innen und tbriges Personal der
BEFAS unterstehen der Schweigepflicht gemass Art. 33
ATSG. Die Schweigepflicht wird im Vertrag zwischen BSV
und BEFAS festgehalten.
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3.2 Auftragserteilung

Die IV-Stelle erteilt Auftréage zur beruflichen Abklarung in der
BEFAS auf Grund der Akten und der Ergebnisse der Vorab-
klarungen (Rz 5018 ff.).

3.3 Form des Auftrages

Der Auftrag zur Abklarung wird der BEFAS auf Grund eines

Entscheides der IV-Stelle erteilt. Kopien sind zuzustellen:

— den beteiligten Arzten/Arztinnen, sofern sie es wiinschen
und die vP zugestimmt hat;

— der flr das Taggeld zustandigen Ausgleichskasse.

Der Kopie fur die Ausgleichskasse sind die Angaben fiir das

Taggeld beizuheften.

Dem Auftrag sind die notwendigen medizinischen, wirtschaft-
lichen und berufsberaterischen Akten beizulegen.

Die vP sind in der Mitteilung Uber die voraussichtliche Dauer
des Abklarungsaufenthaltes und ihren Anspruch auf Vergu-
tung der Reisekosten zu orientieren. Ferner ist ihnen darin
bekanntzugeben, dass sie im Falle eines Taggeldanspruchs
eine entsprechende Verfigung erhalten werden.

3.4 Art, Dauer, Verlangerung und Abbruch des Aufent-
haltes

Die beruflichen Abklarungen werden stationar oder ambulant
in der Regel langstens wahrend 4 Wochen durchgefthrt. Die
vP werden durch die BEFAS zum Eintritt eingeladen.

Die BEFAS kann nach Eingang der Unterlagen die vP zu
einer eintagigen Vorabklarung einladen. Uber deren Ergebnis
erstattet sie der IV-Stelle unverztglich einen kurzen Bericht.

Der Aufenthalt ist zu beenden, sobald die erforderlichen
Ergebnisse vorliegen.
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Eine Entlassung der vP durch die BEFAS, bevor die Abkla-
rungsergebnisse vorliegen, ist nur aus wichtigen Grtinden
(insbesondere disziplinarischer Natur) und nur nach Ruck-
sprache mit der auftraggebenden 1V-Stelle méglich. Erfolgt
eine vorzeitige Entlassung aus medizinischen Grinden, so
sind die Unterlagen dem RAD zur Stellungnahme zu unter-
breiten.

Die BEFAS kann den Aufenthalt unter der Voraussetzung der
Zustimmung der zustandigen IV-Stelle und im Einverstandnis
mit den vP ausnahmsweise um hochstens weitere 4 Wochen
verlangern. Daflr ist weder ein besonderer Entscheid der V-
Stelle noch eine Mitteilung an die vP erforderlich.

Die BEFAS meldet der IV-Stelle sowie der flr das Taggeld
zustandigen Ausgleichskasse unverziglich den Eintritt, allfal-
lige Verlangerungen sowie das Ende des Abklarungsaufent-
haltes (entsprechend dem Muster in Anhang IV).

3.5 Zusammenarbeit BEFAS — IV-Stelle

Wahrend der beruflichen Abklarung halten BEFAS, IV-Stelle
und RAD (fir Fragen medizinischer Art) engen Kontakt.

3.6 Berichterstattung

— Allgemeines

Der Schlussbericht ist nach Beendigung der Abklarung
innert 1-2 Wochen zu erstatten. Er soll der IV-Stelle eine
sachgemasse Beurteilung der Eingliederungsfrage ermaogli-
chen.
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— Form und Gliederung des Schlussberichtes

Der Schlussbericht kann in freier Form erstellt werden, ist
aber in praziser Ausdrucksweise und in einheitlicher Gliede-
rung gemass dem in Anhang IV dargestellten Schema abzu-
fassen.

— Zustellung des Schlussberichtes

Die BEFAS stellt vom Bericht ein Exemplar der IV-Stelle
(unter Ruckgabe der von ihr gelieferten Akten) zu.

— Entscheid der 1V-Stelle/Gerichtsentscheide

Die IV-Stelle fasst so rasch wie mdglich einen Entscheid Uber
das weitere Vorgehen.

Der BEFAS kdnnen Kopien Uber Entscheide der I1V-Stelle so-
wie Uber Gerichtsentscheide zugestellt werden, sofern sie es
wuinscht und die vP zugestimmt hat.

3.7 Massnahmen nach Abschluss der Abklarung (ins-
besondere Anordnung beruflicher Massnahmen)

— Allgemeines

Um eine moglichst rasche berufliche Eingliederung zu for-
dern, ist durch die IV-Stelle der nahtlose Ubergang von der
Abklarungsphase in die Phase der beruflichen Erprobung und
Eingliederung zu gewahrleisten. Der Durchfiihrung berufli-
cher Massnahmen nach einer BEFAS-Abklarung ist daher
von der IV-Stelle immer Prioritat einzurdumen.
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— Sofortmassnahmen vor dem Entscheid der IV-Stelle

5041 Kommt die BEFAS wéahrend der beruflichen Abklarung zur

3/12 Uberzeugung, die sofortige Einleitung von eigentlichen beruf-
lichen Eingliederungsmassnahmen sei angezeigt, so kann sie
unter der Voraussetzung der Zustimmung der zustandigen
IV-Stelle und im Einverstandnis mit den vP derartige Mass-
nahmen ausserhalb der BEFAS wahrend langstens 90 Tagen
veranlassen. Ein entsprechender begrindeter Antrag ist ohne
Verzug der IV-Stelle schriftlich zum Entscheid zu unterbrei-
ten. Stimmt die 1V-Stelle einer solchen Massnahme nicht zu,
so ordnet sie deren Abbruch auf den nachstmdglichen Zeit-
punkt an unter Ubernahme der bis dahin aufgelaufenen Kos-
ten.
Die beteiligten Organe haben dafir zu sorgen, dass die Ver-
fligung(en) fur die Folgemassnahmen sofort erlassen wer-
den.

Anhang:

|  Weisungen betr. Verwaltungshilfe fur auslandische Invalidenver-
sicherungen vom 24. Februar 1965 (11.272)

Il Vereinbarungen

Il Abklarung des Invaliditatsgrades im Auftrag der EL-Stellen
IV Muster Ein- und Austrittsmeldung und Schlussbericht BEFAS
V Handbuch SuisseMED@P
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Anhang |
Weisungen

an die IV-Stellen betreffend
Verwaltungshilfe fur auslandische Invalidenversicherungen
(vom 24. Februar 1965)

l. Allgemeines

1 Gemass den Verwaltungsvereinbarungen zu Sozialversiche-
rungsabkommen mit anderen Staaten sind die Organe der
schweizerischen IV verpflichtet, den auslandischen Invaliden-
versicherungstragern Verwaltungshilfe zu leisten. In der Regel
handelt es sich darum, eine(n) geeignete(n) Arztin/Arzt mit der
medizinischen Untersuchung von in der Schweiz wohnenden vP
zu beauftragen oder Erhebungen Uber die Erwerbs- bzw. Ar-
beitsfahigkeit oder Uber die Tatigkeit von vP vorzunehmen. Die-
se Verwaltungshilfe ist von den IV-Stellen zu leisten und richtet
sich nach diesen Weisungen.

ll. Erteilung und Erledigung der Auftrage

2 Zustellung an die IV-Stellen
Die auslandischen Versicherungstrager richten ihre Begehren
um Verwaltungshilfe an die Schweizerische Ausgleichskasse
(SAK) in Genf als Verbindungsstelle. Die SAK registriert diese
Auftrage und leitet sie an die IV-Stelle des Wohnkantons weiter,
Bei Auftrdgen, die in einer anderen Sprache als deutsch, fran-
zGsisch oder italienisch abgefasst sind, veranlasst die SAK no-
tigenfalls die Ubersetzung.

3 Das nachstehend skizzierte Verfahren gilt auch fur Félle, da in
der Schweiz wohnende Personen IV-Leistungen auslandischer
Sozialversicherungstrager beantragen und die SAK vor der Wei-
terleitung solcher Anmeldungen geméss zwischenstaatlicher
Vereinbarung eine Abklarung der Verhaltnisse vorzunehmen
hat.
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4  Untersuchung oder Begutachtung durch eine/n Arztin/Arzt
Handelt es sich um einen Auftrag flr eine arztliche Untersu-
chung oder fir ein arztliches Gutachten, so bestimmt die IV-
Stelle (nach Ricksprache mit dem RAD einen dafir geeigneten
Arzt oder eine Arztin und erteilt diesen den entsprechenden Auf-
trag unter Beilage aller von der auslandischen Versicherung
ubermittelten Vorakten. Bei Neuanmeldungen sind die Randzif-
fern 2072 ff. KSVI sinngemass anzuwenden.

5 Andere Abklarungen
Lautet der Auftrag auf Abklarung der beruflichen Einsatzfahig-
keit, der Eingliederungsmaoglichkeiten, der gegenwartigen Tétig-
keit usw., so nimmt die IV-Stelle die erforderlichen Abklarungen
entweder selbst vor oder beauftragt damit eine Spezialstelle.

6 Orientierung der vP
Die IV-Stelle orientiert die vP Uber die erteilten Auftrdge und er-
sucht sie, sich zur Verfigung der Beauftragten zu halten. Die vP
sind darauf aufmerksam zu machen, dass die Abklarung fiur sie
kostenlos ist und in ihrem eigenen Interesse erfolgt.

7 Uberwachung und Erledigung des Auftrages
Geht der verlangte Bericht innert nitzlicher Frist nicht ein, so er-
l&sst die IV-Stelle von sich aus die erforderlichen Mahnungen
und beauftragt allenfalls eine andere Stelle mit der Durchflih-
rung der angeordneten Untersuchung.

8 Verweigern Versicherte ausdriicklich oder durch passives Ver-
halten ihre Mitwirkung bei der angeordneten Untersuchung und
l&sst sich ihre Haltung nicht durch eine geeignete Aufklarung
oder durch einen Wechsel des/der Beauftragten &ndern, so
schickt die IV-Stelle die Akten mit einem entsprechenden Be-
richt an die SAK zurtck.

9 Sobald die gewiinschten Erhebungen vorliegen, sind sie an die
SAK weiterzuleiten. Von der auslandischen Sozialversicherung
zur Verfigung gestellte Vorakten sind beizulegen.
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lll. Vergutung der Kosten

10

11

12

13

14

15

Kosten der IV-Stellen

Die den IV-Stellen entstehenden Kosten gehdren zu den Kosten
der IV und werden durch diese getragen. Eine besondere Aus-
scheidung ist nicht erforderlich.

Auslagen und Taggelder der vP

Die vP haben Anspruch auf Vergitung der Reisekosten und all-
falliger weiterer Auslagen. Enthalt der Auftrag der auslandischen
Sozialversicherung hiertiber keine besonderen Angaben, so gilt
die gleiche Regelung wie fur IV-Versicherte. Ein Anspruch auf
Taggeld besteht jedoch nur, wenn dies im Uberwei-
sungsschreiben der SAK ausdrtcklich erwahnt wird.

IV-Reisegutscheine durfen nicht abgegeben werden.

Die vP miussen flr ihre Auslagen eine Rechnung erstellen und
die erforderlichen Belege beilegen. Die IV-Stelle beschafft die
von der SAK verlangten Unterlagen tber ein allenfalls auszu-

richtendes Taggeld.

Kosten Dritter

Die mit einer Untersuchung oder Abklarung beauftragten Arztin-
nen, Arzte, Spitaler, Spezialstellen usw. sind aufzufordern, mit
ihrem Bericht eine separate Rechnung einzureichen (wenn
maoglich auf IV-Formular). Fir die Festsetzung der Entschadi-
gung gelten die Tarife der IV.

Weiterleitung und Begleichung der Rechnungen

Die IV-Stelle prift und visiert die Rechnungen im Sinne des
Kreisschreibens lber die Prifung der Rechnungen fur indivi-
duelle Sachleistungen. Die Rechnungen sind jedoch nicht an die
Zentrale Ausgleichsstelle, sondern zusammen mit dem Bericht
an die Schweizerische Ausgleichskasse weiterzuleiten. Das
gleiche gilt fiir die Unterlagen Uber ein auszurichtendes Tag-
geld.
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16 Die SAK vergitet die Kosten und ein allfalliges Taggeld entwe-
der selbst oder durch Vermittlung der Zentralen Ausgleichsstelle
direkt an die Rechnungssteller bzw. die vP.

V. Mitwirkung der IV-Stellen bei der zwischenstaatlichen
Durchfihrung der Abkommen Uber Soziale Sicherheit

17 Die Weisungen der WAS (ber die Mitwirkung der Ausgleichs-
kassen bei der Durchfihrung der Abkommen gelten fir die V-
Stellen sinngemass. Insbesondere ist zu beachten, dass nach
gewissen Abkommen die Anmeldung fir den Bezug einer
schweizerischen Leistung zugleich auch als Antrag auf eine
entsprechende Leistung des Heimatstaates des Gesuchstel-
lers/der Gesuchstellerin gilt.
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Anhang Il
Vereinbarungen

Siehe: www.iiz-plus.ch
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Anhang Ill

Abklarung des Invaliditatsgrades im Auftrag der EL-Stellen
(Art. 4 Abs. 1 Bst. d ELG, Art. 57 Abs. 1 Bst. f IVG, Art. 41 Abs. 1
Bst. k IVV)

Anwendbares Verfahren

1

Soweit dieser Anhang keine abweichenden Weisungen enthélt,
gilt das Kreisschreiben Uber das Verfahren in der IV (KSVI) sinn-
gemass.

Anmeldung

2

Wird eine Anmeldung fir eine EL direkt bei der IV-Stelle einge-
reicht, leitet sie diese umgehend an die zusténdige EL-Stelle wei-
ter. Die IV-Stelle nimmt ohne Auftrag der EL-Stelle keine Ab-
klarungen vor.

Abklarungsverfahren

3

Die EL-Stelle prift, ob folgende Voraussetzungen kumulativ er-

fallt sind:

— Wohnsitz und gewohnlicher Aufenthalt in der Schweiz

— Karenzfrist (bei Auslander/innen)

— keine Anspruchsberechtigung nach Artikel 4 Absatz 1 Buch-
staben a, b, oder c ELG

— Alter zwischen 18 Jahren und dem AHV-Rentenalter

Die EL-Stelle erteilt der zustandigen 1V-Stelle den Auftrag, die In-
validitat zu bemessen. Die IV-Stelle legt die Hohe des Invali-
ditatsgrades fest und bestimmt, seit wann eine Invaliditat in ren-
tenbegrindendem Ausmass besteht.
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Entscheid und Verfiigung

5 Die IV-Stelle teilt den Entscheid Uber den Invaliditatsgrad sowie
den Zeitpunkt, seit dem die Invaliditat in rentenbegriindendem
Ausmass besteht, der zustandigen EL-Stelle mit. Der Verfu-
gungserlass erfolgt durch die EL-Stelle.

Einsprache- / Beschwerdeverfahren

6 Wird gegen die EL-Verfigung Einsprache erhoben bzw. der Ein-
sprachentscheid angefochten und ist der Invaliditdtsgrad oder
-eintritt streitig, holt die EL-Stelle eine Stellungnahme der IV-
Stelle ein.

Revision

7 Die EL-Stelle bestimmt den Revisionstermin, der in der Regel vor
der spatestens alle vier Jahre stattfindenden periodischen EL-
Uberprufung festzusetzen ist, und gibt der IV-Stelle den Auftrag.
Miisste gemass IV-Stelle eine friihere Uberpriifung erfolgen, teilt
sie dies der EL-Stelle anlasslich der Bekanntgabe des Invalidi-
tatsgrades mit.
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Anhang IV

Muster Ein- und Austrittsmeldung und Schlussbericht BEFAS

Versichertennummer

Meldung der BEFAS lber Ein- und Austritt

Versicherte/r. Name, Vorname, ge- IV-Stelle
naue Adresse, PLZ, Wohnort

Der/die obgenannte Versicherte ist

D am bei uns eingetreten.

D am von uns nach Abschluss der Abklarung ent-
lassen worden.

D am auf eigenen Wunsch vorzeitig ausgetreten.

D am gemass Rucksprache mit

von uns wegen

vorzeitig entlassen worden.

[]

mit der erforderlichen Verlangerung des Abklarungsaufenthaltes, der bis

ca. dauern soll, einverstanden.
D mit seinem/ihrem Einverstandnis am

zur weitern Ausbildung eingetreten.
Ort und Datum Stempel und Unterschrift BEFAS
Kopie an Unterschrift des/der
Ausgleichskasse Versicherten
34.749
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Eidgendssische Invalidenversicherung (1V)
Schlussbericht der BEFAS (Darstellungsmuster)

1. Personliche Angaben
(Name, Versichertennummer, Nationalitat)

2. Personliche, schulische und berufliche Voraussetzungen
— Schulbildung, Muttersprache und Fremdsprachenkenntnisse
— Sprachverstandnis
— bisherige berufliche Ausbildung (inkl. Anlehren)
— bisherige berufliche Tatigkeiten, zu Tage getretene berufliche
Fahigkeiten und Fertigkeiten
— Mobilitat und geistige Flexibilitat

3. Beurteilung von Verhalten und Téatigkeit in der BEFAS

— Verhalten in der Eingliederungsstatte allgemein und bei der
Arbeit, insbesondere Einstellung zur Arbeit, Motivation

— Personliche und soziale Faktoren, welche allenfalls die Einglie-
derung beeinflussen

— charakterliche Besonderheiten, welche die Eingliederung posi-
tiv oder negativ beeinflussen kbnnen

— berufliche Belastbarkeit unter Bertcksichtigung der medizi-
nisch festgestellten Einschrankungen

— guantitativ

— qualitativ

— negatives und positives Anforderungsprofil, bezogen auf die in-
ternen Abklarungen und allfallige externe Arbeitsversuche. Die

Beurteilung ist immer unter Beriicksichtigung moéglicher medi-

zinischer Heilmassnahmen, allenfalls medizinischer Eingliede-

rungsmassnahmen der |V oder der Abgabe von Hilfsmitteln
vorzunehmen.

— Moglichkeit zur Eingliederung unter Beriicksichtigung der
festgestellten Fahigkeiten und Neigungen, mit Angabe kon-
kreter Berufe oder Tatigkeiten

— durch eigenes Bemuhen mit Arbeitsvermittiung

— mit eigentlichen beruflichen Eingliederungsmassnahmen,
welche nach Inhalt, Dauer und Notwendigkeit ftir die vP zu
spezifizieren sind. Das mit einer Massnahme angestrebte
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berufliche Ziel und voraussehbare praktische Realisie-
rungsmaoglichkeiten, sowie die Stellungnahme der vP zu die-
sen Vorschldgen sind anzugeben.

4. Dauer des Aufenthaltes
Dauer des Aufenthaltes, Grinde der angeordneten Verlangerung
oder des vorzeitigen Endes bzw. Abbruches.

Beilage

— Medizinische Beurteilungsunterlagen, die wahrend des BEFAS-
Aufenthaltes erstellt wurden

— Akten der IV-Stelle zuriick
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Anhang V

SuisseMED@P:
Handbuch fir Gutachter- und IV-Stellen

l. Einleitung

SuisseMED@P ist eine webbasierte Plattform. Sie vergibt Auftrage
fur polydisziplindre medizinische Gutachten® nach dem Zufallsprin-
zip. Uber den Statistikservice der SuisseMED@P lassen sich u.a.
Qualitat und Bearbeitungszeiten messen und abfragen.

Die IV-Stellen sind ab 1. Méarz 2012 verpflichtet, alle Auftrage’ fur
polydisziplinare Gutachten tber SuisseMED@P zu vergeben (Art.
72" Verordnung uiber die Invalidenversicherung). Die Gutachterstel-
len ihrerseits dirfen ab diesem Zeitpunkt Gutachtensauftrage von
IV-Stellen nur noch tiber SuisseMED@P entgegennehmen?®. Die
Entschadigung der Auftrage richtet sich nach dem Tarifvertrag, der
das Bundesamt flr Sozialversicherungen (BSV) und die Gutachter-
stellen getroffen haben.

[I. Prozess
Die roten Pfeile beschreiben die elektronischen Aktivitaten auf Suis-

seMED@P, die blauen Pfeile die Aktivitaten ausserhalb Suisse-
MED@P:

6 Polydisziplindre Gutachten umfassen im hier verstandenen Sinn mindestens drei unterschiedliche Ex-
pertisen bzw. Fachdisziplinen, wobei die Allgemeine / Innere Medizin immer vertreten ist.

7 Ausnahme: Wird in einem Versicherungsfall innerhalb einer Frist von drei Jahren seit der (letzten) poly-
disziplindren Begutachtung ein Verlaufsgutachten notwendig, kann die 1V-Stelle damit die vorbefasste
Gutachterstelle direkt, d.h. ausserhalb SuisseMED@P, beauftragen. Die Abrechnung erfolgt nach Tarif-
vereinbarung.

8 Ausnahme: Verlaufsgutachten geméass Fussnote 2.
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6. Prufung Disziplinen
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"z_.l [ Administrator

— Nummer 1 (ausserhalb SuisseMED@P):

Die IV-Stelle teilt der versicherten Person mit, dass sie eine polydis-
ziplindre Begutachtung fur notwendig halt. Sie gibt ihr die zu begut-
achtenden Fachdisziplinen und die Expertenfragen bekannt®. Die
versicherte Person kann der IV-Stelle innert 10 Tagen Zusatzfragen
einreichen.

— Nummer 2 (SuisseMED@P):

Sobald sich die IV-Stelle und die versicherte Person auf die polydis-
ziplindre Begutachtung geeinigt haben, erfasst die IV-Stelle den
Auftrag unter NEUER AUFTRAG auf SuisseMED@P.

Die IV-Stelle muss nebst der voreingestellten ALLGEMEINEN INNEREN
MEDIzIN mindestens zwei weitere Fachdisziplinen auswéahlen. Die
von der IV-Stelle gewahlten Fachdisziplinen sind fir die Gutachter-
stelle bindend.

I\VV-Stellen, die mehrere Verfahrenssprachen bei SuisseMED@P im
Profil hinterlegt haben (z.B. deutsch und franzdsisch), geben nebst
der Muttersprache der versicherten Person an, in welcher Verfah-
renssprache sie das Gutachten wtnschen.

9 Eine Mustermitteilung findet sich im IV-Textkatalog.
10 Stillschweigen der versicherten Person auf die Mitteilung gilt als Zustimmung.
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Unter ABKLARUNGSTYP ist anzugeben, ob es sich um eine erstmalige
Anmeldung oder um eine Revision handelt.

Unter ABKLARUNGSGRUND kann die IV-Stelle die Gutachterstelle bei-
spielsweise darauf hinweisen, dass auch Zusatzfragen der versi-
cherten Person zu beantworten sind.

Die von SuisseMED@P vorgegebene Auftragsnummer kann unter
REFERENZ # abgeandert werden. In diesem Fall wird der erfasste
Auftrag konsequent unter der selbst gewahlten Nummer gefihrt.

— Nummer 3 und 4 (SuisseMED@P):

Ubermittelt die IV-Stelle den Auftrag (AUFTRAG UBERMITTELN), vergibt
SuisseMED@P einer Gutachterstelle einen Auftrag nach dem Zu-
fallsprinzip, der samtliche Eignungskriterien flr den Auftrag erfillt
(Kapazitaten sind in den gewinschten Fachdisziplinen vorhanden,;
Gutachten kann in der gewiinschten Verfahrenssprache' verfasst
werden). Begutachtungen sind den versicherten Personen grund-
satzlich in der ganzen Schweiz zumutbar®?.

Die Gutachterstelle, an welche der Auftrag nach dem Zufallsprinzip
vergeben worden ist, und die auftraggebende IV-Stelle werden lber
die erfolgreiche Vergabe des Auftrags per E-Mail informiert. Die In-
formationen sind auch auf SuisseMED@P unter AUFTRAGE ersicht-
lich.

SuisseMED@P misst, wie viel Zeit die Gutachterstellen fur die Be-
arbeitung der einzelnen Auftrage bendétigen. Diese Zeitmessung be-
ginnt hier zu laufen. Gutachterstellen, die mit der Bearbeitung von
mehr als 10 Prozent aller laufenden Auftrage zeitlich in Verzug*® ge-
raten, werden vom Vergabeverfahren automatisch ausgeschlossen.

— Nummer 5 (ausserhalb SuisseMED@P):

Die IV-Stelle stellt der Gutachterstelle, an welche der Auftrag nach
dem Zufallsprinzip vergeben worden ist, ohne Verzug die vollstandi-
gen und aufbereiteten Akten der versicherten Person per Post zu.

11 Bei Auftragen von IV-Stellen mit mehreren Verfahrenssprachen ist fir das Vergabeverfahren massge-
bend, welche Verfahrenssprache die 1V-Stelle wahlte, siehe Erlauterungen zu Nummer 2, dritter Absatz.

12 Reisefahigkeit vorausgesetzt. Die IV-Stellen vergiiten der versicherten Person die Kosten fiir Reise,
und Unterkunft gemass Rz. 29/48 des Kreisschreibens iber die Vergltung der Reisekosten in der Inva-
lidenversicherung (KSVR).

13 Zeitlich in Verzug ist eine Gutachterstelle mit der Bearbeitung eines Auftrags dann, wenn zwischen der
Vergabe des Auftrags (Nummer 4) und der Eingangserfassung des Gutachtens bei der IV-Stelle
(Nummer 11) mehr als 110 Tage vergangen sind.
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Die Akten miissen mit der Auftragsnummer™* und den Experten-
/Zusatzfragen versehen sein.

— Nummer 6 (ausserhalb SuisseMED@P):

Die Gutachterstelle sichtet die Akten, vervollstandigt sie notigenfalls
(z.B. Einholen von zusétzlichen Arztberichten) und plant bei Durch-
fuhrbarkeit des Auftrags™ die Begutachtung. Die Gutachterstelle
entscheidet abschliessend, welche Fachdisziplinen, neben den von
der IV-Stelle gewtinschten, im Einzelfall zu begutachten sind.

— Nummer 7 (SuisseMED@P):

Fugt die Gutachterstelle zu den von der IV-Stelle ausgewahlten
Fachdisziplinen eine oder mehrere Disziplinen hinzu (DISzIPLIN HIN-
ZUFUGEN), ist diese erweiterte Auswahl bindend. Die Gutachterstel-
len missen in einem Freitextfeld (KoOMMENTAR) begriinden, weshalb
aus ihrer Sicht eine oder mehrere Fachdisziplinen zusatzlich zu be-
gutachten sind.

Unter AUFTRAGSPLANUNG gibt die Gutachterstelle die Namen und
Facharzttiel ihrer Gutachterinnen und Gutachter pro Fachdisziplin
bekannt und macht bereits die Untersuchungstermine fest. Mit der
Bestatigung des Auftrags (AUFTRAG BESTATIGEN) wird die auftragge-
bende IV-Stelle per E-Mail informiert, wer die versicherte Person
begutachtet'®. Die Gutachterstellte spricht sich nach jeder Auftrags-
vergabe Uber den KAPAZITATEN MONITOR Uber ihre verbleibenden
(freien) Kapazitaten pro Fachdisziplin aus®’.

Kann die beauftragte Gutachterstelle den Auftrag nicht durchfiihren
(dazu Fussnote 10), aktiviert sie NICHT DURCHFUHRBAR, was wieder-
um eine entsprechende E-Mail an die auftraggebende IV-Stelle aus-
lost. Akzeptiert die auftraggebende IV-Stelle die Einschatzung der

14 Siehe dazu Erlauterungen zu Nummer 2, letzter Absatz.

15 Ein erteilter Auftrag (Nummer 4) wird nur dann als ,nicht durchfiihrbar* akzeptiert, wenn die Gutachter-
stelle schriftlich nachvollziehbar begriinden kann, weshalb in einem konkreten Fall eine weitere von der
IV-Stelle nicht vorgegebene Fachdisziplin zwingend zu begutachten ist und die Gutachterstelle selber
diese Fachdisziplin grundséatzlich nicht anbietet.

16 Fir Begutachtungen von versicherten Personen mit Wohnsitz im Ausland (Auftrage der IV-Stelle fir
Versicherte im Ausland) miissen zwischen der Bestatigung des Auftrags und dem ersten Untersu-
chungstermin bei der Gutachterstelle mindestens 8 Wochen liegen.

17 Setzt die Gutachterstelle eine von ihr angebotene Fachdisziplin auf inaktiv (da keine freien Kapazitaten
mehr vorhanden sind), schaltet SuisseMED@P diese Fachdisziplin automatisch wieder auf aktiv, so-
bald ein bei der Gutachterstelle pendenter Auftrag mit dieser Fachdisziplin abgeschlossen wird. In der
Zwischenzeit bleibt die Gutachterstelle bezuglich allen mit dieser Fachdisziplin zu vergebenden Auftra-
gen vom Vergabeverfahren ausgeschlossen.
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Gutachterstelle auf ,nicht durchfthrbar”, hat sie zwei Mdglichkeiten:
Entweder annulliert sie den Auftrag (AUFTRAG ANNULLIEREN)™®, was
zur Lschung des Auftrags auf SuisseMED@P und zum Abbruch
des Prozesses fuhrt, oder sie vergibt den mit den voreingestellten
und um die entsprechende(n) Fachdisziplin(en) erganzten Auftrag
neu (AUFTRAG NEU VERGEBEN). Akzeptiert die auftraggebende IV-
Stelle mit ZURUCKWEISEN™® die Einschatzung der Gutachterstelle auf
»nicht durchfihrbar” nicht, wird die Gutachterstelle per E-Mail aufge-
fordert, den Auftrag zu bearbeiten, wie ihn die IV-Stelle urspriinglich
ubermittelt hat®®. Alle Bewegungen sind auf SuisseMED@P im AUF-
TRAGSSTATUS ersichtlich.

— Nummer 8 (ausserhalb SuisseMED@P):

Die IV-Stelle teilt der versicherten Person (mit Kopie an die Gutach-
terstelle) mit, durch wen (Name, Facharzttitel) sie begutachtet wird
und macht sie auf inr Recht aufmerksam, bei der IV-Stelle innert 10
Tagen allfallige Ablehnungs- und Ausstandsgrinde gegen die ge-
nannten Gutachterinnen und Gutachter vorzubringen®'. Abgesehen
von mdoglichen Verlaufsdnderungen (siehe dazu Nummer 9), wartet
die IV-Stelle jetzt auf das Gutachten. Terminverschiebungen finden
grundsatzlich direkt zwischen der versicherten Person und der Gut-
achterstelle statt.

Die Gutachterstelle teilt der versicherten Person (mit Kopie an die
I\VV-Stelle) nach Ablauf der 10 t&agigen Frist fir die Einwadnde gegen
die Gutachterinnen das Datum, den Ort und weitere Informationen
zur Begutachtung mit.

Bei Versicherten im Ausland missen beispielsweise Fragen wie Ein-
reisesperren, Visa, Anreise, Ubernachtungen oder Kostenvorschis-
se geklart werden. In diesen Fallen ist es deshalb notwendig, sich

18 Weil die Begutachtung aus welchen Grinden auch immer nicht mehr nétig ist.

19 Eine von der IV-Stelle bestimmte Person muss auf SuisseMED@P bestétigen, dass die Einschatzung
der Gutachterstelle auf ,nicht durchfihrbar* zuriickzuweisen ist. Sie ist auf SuisseMED@P mit der ent-
sprechenden Berechtigung erfasst.

20 Siehe dazu Erlauterungen zu Nummer 2, zweiter Absatz. Nur in diesem vom Statistikservice der Suis-
seMED@P registrierten Fall wird der Grundsatz durchbrochen, dass die Gutachterstellen abschliessend
daruber entscheiden, welche Fachdisziplinen begutachtet werden; siehe dazu Erlauterungen zu Num-
mer 7, erster Absatz.

21 Eine Mustermitteilung findet sich im Textkatalog. Eine Kopie der Mitteilung geht immer an die Gutach-
terstelle. Hat die Gutachterstelle eine oder mehrere Fachdisziplinen hinzugefiigt, kdnnen IV-Stelle und
versicherte Person der Gutachterstelle Zusatzfragen nachreichen.
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bei der Terminplanung mit der IV-Stelle fur Versicherte im Ausland
in Verbindung zu setzten und sich abzusprechen.

— Nummer 9 (SuisseMED@P):

Anderungen im Verlauf erfassen ausschliesslich die IV-Stellen Gber
ANDERN. Ablehnungs- und Ausstandsgriinde bewirken in aller Regel
eine Anderung im Verlauf??. Aber auch Abbriiche infolge hoherer
Gewalt, Terminverschiebungen oder No-Shows kénnen zu solchen
Anderungen fuhren. Die Gutachterstellen miissen Ereignisse, die fiir
sie zu einer inakzeptablen Anderung im Verlauf?® filhren, der auf-
traggebenden 1V-Stelle telefonisch oder per E-Mail melden, damit
die IV-Stelle sie erfassen kann. Den Gutachterstellen wird jede von
der IV-Stelle erfasste Anderung im AUFTRAGSVERLAUF angezeigt.

— Nummer 10 (ausserhalb SuisseMED@P):

Die Gutachterstelle stellt der auftraggebenden 1V-Stelle das Gutach-
ten per Post zu. Sie kann den Versand fir eigene Kontrollzwecke
auf SuisseMED@P erfassen (GUTACHTEN VERSANDT).

— Nummer 11 (SuisseMED@P):

Die IV-Stelle erfasst auf SuisseMED@P den Tag (Eingangsstem-
pel), an dem das Gutachten bei ihr eingegangen ist (EMPFANG BES-
TATIGEN). Damit erscheint fur die 1V-Stellen der Auftrag auf Suisse-
MED@P nicht mehr unter AKTUELLE, sondern unter ABGESCHLOSSE-
NEZ*. SuisseMED@P informiert die Rechnungskontrolle der IV-Stelle
per E-Mail, dass in dieser Sache unter Vorbehalt von allfalligen
Ruckfragen (vgl. Nr. 12) eine Rechnung zur Zahlung fallig ist resp.
wird.

22 Sind Einwénde formeller Natur gegen eine(n) bestimmte(n) Gutachter(in) berechtigt und ist die betrof-
fene Gutachterstelle nicht in der Lage, an dessen (deren) Stelle einen anderen Gutachter oder eine an-
dere Gutachterin mit der Abklarung zu betrauen, annulliert die IV-Stelle den Auftrag (Auftrag annullie-
ren) Giber Andern und erfasst den Auftrag so, wie er war, neu. Die betroffene Gutachterstelle ist vom
neuen Vergabeverfahren ausgeschlossen. Bei unberechtigten Einwanden formeller Natur und den Ein-
wanden materieller Natur verfahrt die 1V-Stelle nach dem Kreisschreiben tber das Verfahren in der In-
validenversicherung (KSVI), Rz. 2079. Sie unterbricht die Zeitmessung tiber Andern.

23 Die Verschiebung einer Begutachtung um wenige Tage mag im Einzelfall unkritisch sein.

24 Bei den Gutachterstellen wechselt der Auftrag mit der Bestétigung des Eingangs des Gutachtens durch
die IV-Stellen von Laufend in Abgeschlossene.
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— Nummer 12 (ausserhalb SuisseMED@P):

Die IV-Stelle pruft das Gutachten innert 20 Tagen nach Eingang,
klart mit der Gutachterstelle wenn nétig offene oder unklar gebliebe-
ne Punkte durch Ruckfragen und aussert sich stellenintern zur Qua-
litdt des Gutachtens®.

— Nummer 13 (SuisseMED@P):

Die IV-Stelle beantwortet auf SuisseMED@P (QUALITATSBEURTEI-
LUNG) Fragen zur Qualitat des Gutachtens?®. SuisseMED@P infor-
miert die Gutachterstelle per E-Mail Uber das Ergebnis der Beurtei-
lung durch die IV-Stelle.

— Nummer 14 (SuisseMED@P):

Die IV-Stelle erfasst auf SuisseMED@P das Datum ihrer Verfigung
und vermerkt, ob die Verfigung auf das Gutachten abstellt und ob
sie Gegenstand eines Gerichtsverfahrens wurde (IV-VERFAHREN AB-
SCHLIESSEN). Erwachst die Verfligung unangefochten in Rechtskraft,
wechselt der Auftrag auf SuisseMED@P von ABGESCHLOSSENE zu
ARCHIVIERTE.

Das SuisseMED@P-Verfahren ist dann abgeschlossen, wenn die
Gerichte Uber eine allfallige Beschwerde der versicherten Person
gegen die Verfugung rechtskraftig entschieden haben. Die IV-Stelle
halt auf SuisseMED@P fest, ob im Beschwerdeverfahren das Gut-
achten Hauptgegenstand der Auseinandersetzung war und wenn ja,
ob der rechtskraftige Gerichtsentscheid dem Gutachten volle Be-
weiskraft zuerkennt. SuisseMED@P informiert die Gutachterstelle
per E-Mail dariiber?” (VERGABEVERFAHREN ABSCHLIESSEN). Nun
wechselt aus Sicht der IV-Stellen der Auftrag auf SuisseMED@P
von ABGESCHLOSSENE zU ARCHIVIERTE.

25 Kreisschreiben Uiber das Verfahren in der Invalidenversicherung (KSVI), Rz. 2086.

26 Die Fragen fokussieren darauf, ob das Gutachten im Sinne der bundesgerichtlichen Rechtsprechung
(BGE 125 V 352) beweiskraftig ist.

27 Kann nach mehreren Monaten wenn nicht Jahren erfolgen.
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