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1 Einf¢ghrung

ALPS (Applicable Legislation Platform Switzerland) ist eine Webapplikation, welche Firmen, Selbst-
standigerwerbenden sowie den Ausgleichskassen (AK) und dem Bundesamt fiir Sozialversicherungen
(BSV) erlaubt, neue Einsétze im Ausland (kurz- und langfristige Entsendungen, Entsendungsverlange-
rungen und Weiterversicherungen) fiir Vertragsstaaten sowie EU- und EFTA-Mitgliedsstaaten abzuwi-
ckeln. Ausserdem kdnnen auch Félle einer Weiterversicherung fur Nichtvertragsstaaten sowie Mehr-
fachtatigkeiten innerhalb der EU- oder EFTA-Mitgliedsstaaten mit Unterstellung in der Schweiz auf ei-
ner gemeinsamen elektronischen Plattform bearbeitet werden.

Die Einfihrung von ALPS erfolgte stufenweise im Rahmen einer Pilotphase von 18 Monaten bei den
Ausgleichskassen und spater auch bei ausgewahlten Firmen. Die Erfahrungen aus dieser Phase er-
maoglichten, das System iterativ zu optimieren. Teilnehmer von ALPS wahrend der Pilotphase waren:

1 Mitarbeiter/innen bei Pilotfirmen oder deren Vertretungen (z. B. Treuhander), welche Entsen-
dungs- oder Mehrfachtatigkeitsantrége erstellen.

1 Mitarbeiter/innen der AK, welche diese Antrage bearbeiten.
 Mitarbeiter/innen des BSV, Geschaftsfeld Internationales.

Per 01.01.2018 wird der bisherige papierbasierte Datenaustausch zwischen den Firmen, den Aus-
gleichskassen und dem Bundesamt fir Sozialversicherungen (BSV) vollstéandig bei folgenden Sach-
verhalten mehr und mehr durch ALPS ersetzt.

1 Antrage auf Entsendung / Entsendungsverlangerung / Weiterversicherung: Antrage auf Ent-
sendung, Entsendungsverlangerung oder Weiterversicherung werden durch die Firma direkt
in ALPS erfasst. Es ist nicht mehr nétig, einen Antrag per Post oder per E-Mail zu Gibermitteln;

1 Anmeldung von Mehrfachtétigkeiten: Nach Abklarung zwischen Firma und AK, ob eine Mehr-
fachtatigkeit mit Unterstellung in der Schweiz vorliegt, erfasst die Firma die fur die Ausstellung
der Bescheinigung notwendigen Daten in ALPS. Es ist nicht mehr nétig, diese Daten per Post
oder per E-Mail zu Gbermitteln.

1 Versicherung fir Familienangehdrige (in Ergdnzung eines Antrags auf Entsendung / Entsen-
dungsverlangerung / Weiterversicherung): Die Familienangehdrigen (Ehepartner und Kinder),
die die angestellte Person begleiten, nicht erwerbstatig sind und nicht obligatorisch bei der
AHV/IV/(EO) versichert bleiben, sind daran interessiert, von der zustéandigen Ausgleichskasse
Informationen Uber die Versicherungsmaoglichkeiten und ein Antragsformular zu erhalten. Es
ist zu beachten, dass die Familienangehdrigen selber dafir besorgt sind, den Antrag fristge-
recht einzureichen.

1 Besondere Berufsgruppen: Besondere Berufsgruppen sind Personengruppen gemass VO
883/2004 (d.h. Beamter und ihnen gleichgestellte Personen, arbeitslose Grenzgéanger, Wehr-
und Zivildienstleistende, Seeleute, Flugpersonal und Vertragsbedienstete der EU) sowie das
Rheinschifferabkommen. Achtung: Falls eine Mehrfachtatigkeit mit einer Tatigkeit der Katego-
rie «Besonderer Berufsgruppe» und einer weiteren Tatigkeit (selbstandig/unselbstandig) vor-
liegt, wird der Fall als Mehrfachtatigkeit (LA _BUC_02) abgewickelt.

1 Bescheinigung: Die Firma wird tiber die Genehmigung / Ablehnung nicht mehr per Post infor-
miert. Stattdessen wird die Bestétigung (z. B. PDAL, Certificate of Coverage, Bescheinigung
der Weiterversicherung) oder Ablehnung direkt in ALPS hinterlegt, die Firma wird bei Entsen-
dungen und Sondervereinbarungen per E-Mail Uber die Erstellung informiert und kann das
Dokument herunterladen und ausdrucken. Die Benachrichtigung via Mail bei den Mehrfachta-
tigkeiten wird in einem der nachsten Releases optimiert.

1 Informationsaustausch zum Antrag: Falls AK oder BSV Zusatzinformationen zu einem Antrag
bendtigen, lauft die Kommunikation direkt tber ALPS.
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1 Zwischenstand priifen: Die Firma kann den aktuellen Stand eines (offenen) Falls sowie die
zwischen der Schweiz und dem Ausland ausgetauschten Dokumente jederzeit direkt aus
ALPS einsehen.

ALPS ist zuganglich unter: https://www.alps.bsv.admin.ch/alps (alles Kleinbuchstaben!) fir die Firmen,

di e Al deaga ttnjahtnRErwenpen, und durch das Webportal ihrer AK ( APart ner Webfi ode
Aahv easyfi) f¢r die Firmen, dALPSKahndenae nstatajonwn opagat i
Software mit einem aktuellen Internet Browser (z. B. Internet Explorer [ab Version 9] oder Firefox) be-

nutzt werden.

Achtung( f ¢r die Firmen, die Al dentBetWahlBesobgendiakswidnfi ni c|
der Benutzer automatisch auf eine andere Seite umgeleitet. Es ist wichtig, in den Favoriten den oben-

genannten Original-Link abzuspeichern und nicht die Seite, auf die man weitergeleitet wird! Alle tech-

nischen und fachlichen Fragen sowie Antrage zur Erstellung eines Benutzerkontos sind an die zustén-

dige AHV-Ausgleichskasse zu richten.

Fur Treuhander und Beratungsfirmen, die sdmtliche Entsendungsantrage mehrerer Mandanten bear-
beiten, besteht die Méglichkeit, einen speziellen Account einzurichten (im Folgenden Treuhénder-Ac-
count genannt). Bitte wenden Sie sich hierzu ans BSV.

Ubernimmt eine Beratungsfirma die Vertretung eines Mandanten nur in einem Einzelfall, kann dieser
bis zum Abschluss des Mandats direkt vom Mandanten einen Mitarbeiter-Account erstellt werden.

1.1 Einloggen und Passwortwechsel

Zur Benutzung von ALPS wird pro Benutzer ein persénliches (nicht Ubertragbares) Benutzerkonto be-
noétigt, welches durch die Ausgleichskasse nach Unterschreiben einer Nutzungsvereinbarung einge-
richtet wird.

Abbildung 1 zeigt die Login-Maske:
1 Das Login erfolgt mittels Benutzer-ID und Passwort.

1 Falls das Passwort vergessen wurde oder gesperrt ist, kann Gber den angezeigten Link ein
Passwort-Reset ausgeldst werden.
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Schweizerische Eidgenossenschaft
Canfédératian suisse IAM
Caonfederazione Svizzera e

Confederaziun svizra

© vite DE R T EN

CH-LOGIN

E-Mai!

Passwort Passwort vergessen?

Abbrechen F

Bundesamt fiir Informatik und Telekommunikation BIT

Account erstellen
Falls Sie noch kein CH-LOGIN Account haben,
klicken Sie auf "Account erstellen”.

Account erstellen

Einloggen

Passwort-Reset

Rechtliche Grundlagen

Abbildung 1 Login-Maske

1.2 Startseite

Nach erfolgreichem Login sieht der Benutzer die Startseite-Maske (Abbildung 2), welche nachfolgend

beschrieben wird:

Schweizerische Eidgenossenschaft
Confédération suisse
Confederazione Svizzera
Confederaziun svizra

Manuelle Funktionen

Sprachwahl

Unter gsf i

Startseite M enu

Mein Benutzer

Wie bearbeite ich eine Entsendung in ALPS?
Quick Guide zur Unterstellungsplattform DE FR IT EN

Leitifaden DE FR IT EN
Nutzungsbedingungen DE FR IT EN
Nutzungsvereinbarung - Rolle Firmen-Administrator DE FR IT EN

Informationen

Auskinfte und technischer Support fir Ausgleichskassen
Telefon +41 58 460 83 11,
E-Mail alps@bsv.admin.ch

Geschiéftsfille Ausfuhrliche Informationen zu Entsendungen: https:/iwww.bsv.admin

Willkommen beim Unterstellungsportal des Bundesamts fiir Sozialversicherungen.

Benutzeranleitung zur Unterstellungsplattform far Firmen DE FR IT EN

Hilfsblatt fur die Bestimmung des anwendbaren Sozialversicherungsrechts bei Mehrfachtatigkeit DE FR IT EN

Firmen wenden sich fiir jegliche Auskiinfte und technischen Support an ihre zustandige Ausgleichskasse.

Login-Infos A

Allgemeine Infos

hitps:/iwww.bsv.admin.

infor i html

Reports Aktueite Informationen zu den Abkommen:

Benutzer

Abbildung 2 Startseite-Maske

1 Manuelle Funktionen (Gebrauch optional)
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i - Speichern-Funktionsknopf: Damit kann der Inhalt einer Maske manuell zwischengespei-

chert werden (ALPS speichert automatisch, sobald von einer vollstandig erfassten Maske zur
nachsten Maske gewechselt wird).

Refresh-Funktionsknopf: Damit kann die aktuelle Maske manuell erneuert werden.

Sprachwahl

- pr I . . . .
i Die Menuflihrung und Formulare von ALPS sind viersprachig, der Benut-

zer kann seine gewiinschte Sprache jederzeit wechseln.
Menu: Erlaubt den Sprung zu den wichtigsten Funktionen

Neuer Einsatz im Ausland: Mit diesem Link kann direkt ein neuer Einsatz im Ausland erfasst
werden.

1 Neue Mehrfachtatigkeit: Mit diesem Link kann direkt eine neue Mehrfachtatigkeit erfasst wer-
den.

1 Besondere Berufsgruppen: Mit diesem Link kann direkt eine neue Besondere Berufsgruppen
erfasst werden.

1 Geschéftsfalle verwalten: Mit diesem Link kénnen aktuelle oder abgeschlossene Entsen-
dungsfalle gesucht und gesichtet / bearbeitet werden.

Login-Infos

Links werden die Daten des aktuell eingeloggten Benutzers angezeigt.

Mit dem Logout-Funktionsknopf kann man sich aktiv aus ALPS abmelden.
Allgemeine Infos
Aktuelles
Quick Guide Starthilfe fir die Arbeit mit ALPS.
Benutzeranleitung: Link auf die Benutzeranleitung (vorliegendes Dokument).

Leitfaden: Informationen zu Entsendungen, Mehrfachtatigkeiten und Weierversicherungen

= =4 -4 4 -—a -8 -

Diverse Formulare

13 F2l l e (Entsendung, Mervaltdnacht 2ti gkeil

Wird im Menu links der Link Geschaftsfalle verwalten (siehe obiges Kapitel) angeklickt, erscheint die
Maske AGeschaftsf 2 |Abbikdung 8),welehé rtachfol§end bescheidben wird:
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Schy - ‘
Con . X .
c Suche mit verschiedenen Filter- : Py
. . ; "
kriterien & AL
L_R BB Muster, Hans (CH2122899) - Administrator Firma, Testfirma-BG &l
Unterstellungsportal Geschiiftsfille suchen
Geschéftsfille
Neuer Einsatz im Suchfeld [ \ ALPSID | ] Suche
Ausland...
T Status -
Neue Mehrfachttigkeit. . » I v I [v] Zuricksetzen
Durchfuhrungsstelle W . v
Besondere I [vl Al Igemelne v Report
Berufsgruppen... Gelesen / Ungelesen [Allg v > generieren
Geschiftsfille verwalten H A
b Erweitors Sache Funktionsknopfe
Sucherg €D-  geandert  Typ R staws ALPSID  Percen Arpeiigeier Arbeitsoric Zustindia Sachb.
. 13.10.2020 4§ >Rl 158787  Test, Erica
nisse o ) 2
02020 4 > BJ 158786 Aeby, Xavier
13102020 4 » 4 158785  Test, Erica Ausgleichskass
13102020 4 » (4 158784 Aeby, Xavier Ausgleichskass
13.10.2020 4 » Og 158783 Aeby, Xavier Ausgleichskass
13102020 5§ » &I 156782 Test, René Systéme CH SA (CH), Systéme CH SA (CH),
Systéme FR SA (FR) Systéme FR SA (FR)
13102020 £ » @ 158767 Test, Samuel Systéme CH SA (CH), Systéme CH SA (CH), Ausgleichskass
Systéme FR SA (FR) Systéme FR SA (FR)
13.10.2020 [ » b3 158766 Test, Erica Weitweitweg GmbH (CH) Test b (FR)
v
Reports 12102020 & » B 158770 Test, Erica
Benutzer Zuviele Treffer. Bitte sciiranken Sie die Suche ein.

Abbildung 3 Geschéftsfalle verwalten

1 Suche mit verschiedenen Filterkriterien
o Mittels KnopfASUCHERA werden s2mtliche F2lle der Fir

o Die Auswahl kann mittels Eingabe von Filterkriterien (Typ, ALPS-ID, etc.) eingegrenzt
werden, wenn zu viele Resultate angezeigt werden. Damit ist es mdglich, einen ein-
zelnen Fall oder ein Set von Fallen gezielt zu suchen. Die Filterkriterien sind beliebig
kombinierbar und k°nnen mit AZUR! CKSETZENA w

1 Darstellung von Suchergebnissen : Die Suchergebnisse werden in Form einer Tabelle an-
gezeigt. Die Detailsicht auf einen gefundenen Fall erfolgt mit Doppelklick auf den Fall (ir-
gendwo in der Zeile). Zur besseren Ubersichtlichkeit gelten folgende Konventionen:

o Fall normal dargestellt: Kann mit Doppelklick geéffnet und bearbeitet werden.

o Fall fett dargestellt : Es gab eine Anderung am Fall, welche noch nicht gesichtet
wurde (analog zu einem noch nicht gelesenen E-Mail in einer E-Mail Inbox). Ein Fall
kann auch manuell auf AGELESENA oder AUNGELE

0 Kursiv gezeigte Falle: Kénnen durch den Benutzer nicht bearbeitet werden, da sie
entweder abgeschlossen oder in Bearbeitung bei einer anderen Stelle sind (nur die
bearbeitende Stelle kann einen Fall &ndern).

1 Bedeutung der Spalten in den Suchergebnissen
o Geandert: Zeigt die letzte Anderung an einem Fall (den letzten Statuswechsel)
0 Typ: Zeigt den Typ des Falls (Entsendung, Mehrfachtatigkeit, vorzeitige Beendigung)

0 Rolle: Zeigt ob die Schweiz «Case Owner» (Schweiz A Ausland) oder «Counter-
party» (Ausland A Schweiz) fir den Fall zustandig ist

0 Status: Status des Falls
A EROFFNET: Fall ist noch in Erstellung und wurde nicht freigegeben
A EINGEREICHT: Fall wurde bei dem zustandigen Organ eingereicht und ist in
Bearbeitung
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A

A

A

O O O o o

A
A
A
A

ANNULLIERT: Der Fall wurde annulliert und wird damit in Kiirze abgeschlos-
sen werden

ERLEDIGT: Der Fall ist erledigt und wird damit in Kiirze abgeschlossen wer-
den

ABGESCHLOSSEN: Der Fall ist abgeschlossen und kann nicht mehr veran-
dert werden

ALPS-ID: Referenznummer des Falls

Person: Name des Versicherten

Arbeitgeber: Die entsprechenden Arbeitgeber des Versicherten
Arbeitsorte: Ort(e) und Land/Lander, in dem/denen der Versicherte arbeitet
Zusténdig: Zeigt, bei wem der Fall aktuell zur Bearbeitung liegt

Firma: (z. B. bei Ruckfragen des Organs wird der Fall zurick an die Firma ge-
leitet)

AHV-Ausgleichskasse
BSV

Ausland: Abhéangig vom Typ des Falls wird eine Zustimmung der auslandi-
schen Behorde bendétigt

0 Sachbearbeiter: Kirzel des Sachbearbeiters im BSV, welcher den Fall behandelt

1 Allgemeine Funktionskn6pfe

0 Eine abschliessende Liste mit der Erklarung zu allen Funktionsknépfen ist in Abschnitt
3.2 aufgefuhrt.
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2 Wichtigste Geschaftsfal]]|

Die vier komplexesten Geschéftsfalle in ALPS sind:
1 Neue Entsendung beantragen
1 Weiterversicherung beantragen
1 Neue Mehrfachtatigkeit anmelden

1 Neue Besondere Berufsgruppen anmelden

Nachfolgend werden diese vier Falle im Detail mit den zugehdrigen Masken beschrieben.

2.1 Geschaftsfall Neue Entsendung beantragen

2.1.1 Entsendungsantrag einrei chen

Di e Beantragung einer Entsendung erfol gt
Abbildung 3. Der Benutzer erhélt ein Pop-Up-Fenster, welches er vervollstandigen muss:

Antrag auf Einsatz im Ausland eroffnen

© Typ' nicht ausgefiillt

Typ [ [ ]

Case Owner v

AK [ Abrechnungsnummer [Testfirma (580001-2 / 00711)

Erwerbsland im Ausland |

[l []

Abbrechen

Abbildung 4 Pop-Up-Fenster zur Erdffnung eines Falls

e 1 n

mi t Kl

1 Typ: Typ des Geschéftsfalls. Ist der Typ Entsendung nicht mdglich, da es sich um eine Ent-
sendung in einen Nichtvertragsstaat handelt gibt eine Fehlermeldung an, dass fir den gewahl-
ten Staat kein Abkommen besteht. In einem solchen Fall kann nur eine Weiterversicherung
beantragt werden. Achtung: Bei gewohnlicher Tatigkeit in mehreren Staaten muss nicht

ANeuer Einsatz i mhAusWwaendén, asgedern
2.3).

Case Owner : nicht wéhlbar (immer angekreuzt = Schweiz A Ausland)

Aneue

AK / Abrechnungsnummer : Angabe, fuir welche Firma (Tochtergesellschaft) der Fall erfasst

werden soll.

1 Erwerbsland im Ausland : Hier wird angegeben, in welchem Land der Auslandeinsatz erfolgt.
ALPS ermittelt daraufhin die fiir die Bearbeitung zustandige Stelle (Ausgleichskasse oder

BSV) und teilt dieser den Fall zu.

Die Firma muss nicht unterscheiden, ob es sich um eine kurzfristige (mit Zustandigkeit AK) oder eine
langfristige Entsendung (Sondervereinbarung, mit Zustandigkeit BSV) handelt. Beim Einreichen des

Falls wird dieser durch ALPS automatisch dem richtigen Organ zugewiesen.

Danach muissen die Daten in die einzelnen Detail-Eingabemasken gefiillt werden, welche nachfolgend

kurz erklart werden:

11/70
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Schweizerische Eidgenossenschaft
Confédération suisse
Confederazione Svizzera
Confederaziun svizra

DALPS

‘1 & o .ys}),,q?pjazpff‘}z’w[u]s,‘uw

Muster, Hans (CH2122899) -

- Firma, BG ¥
et eiungsportal Geschiftsfall bearbeiten - Person 158794 - Entsendung [Eroffnet] - ? [ ) G 4% ‘
Elle
) Sozialversicherungsnummer
:EUIET iinsatz im Sozialversicherungsnummer * ‘ ‘
usland...
N; - Vi -
Neue Mehrfachtatigkeit... ame l | omame | |
Besondere Geschlecht * | ﬂ Geburtsdatum * | |
Berufsgruppen... Staatsangehérigkeit * I ﬂ Geburtsname | |
Geschiftsfall e
eschafistalle verwalten Aufenthaltsbewilligung | ﬂ
Geschiftsfall: 158794
Person Krankenversicherer KVG * (i) I ﬂ
Tatigkeiten - -~
Familienmitglieder KVG befreit (i) O KVG befreit (i) +
Zusatzfragen Hochgeladenes File:
Dokumente
Ubersicht / Entscheid falls i icherungsnummer fehlt
Geburtsvername ‘ ‘ Geburtsort | |
Geburtsregion ‘ ‘ Geburtsland | v
Geburtsname des Vaters ‘ ‘ Vorname des Vaters | |
Geburtsname der Mutter ‘ ‘ Vorname der Mutter | |
Adressen *
Adresstyp Strasse und Nr. PLZ Oort Land
Reports
Zurucksetzen >>
Benutzer
Abbildung 5 Detailmaske Angaben zur Person
Adresse bearbeiten
) "Addresstyp’ nicht ausgefullt
Typ *
Wohnsitzland
Aufenthaltsland .
Adresszusatz / Postfach Korrespondenzadresse Strasse
PLZ = | | ort * | ‘
Region | | Land * | ﬂ
Telefon = | | E-Mail * ‘
Kontaktperson | |
Abbrechen

Abbildung 6 Fenster Adressen zur Person

I n der

Det ai IA(siehs AbbilduAg’s¢ wesdenAngaben zur Person erfasst:

1 Allgemeine Angaben : Hier werden die allgemeinen Angaben wie Sozialversicherungsnum-
mer, Name, etc. eingegeben.

1 Krankenve rsicherung : Der KVG-Krankenversicherer ist aus der Liste auszuwahlen.

Sollte der Versicherte wegen Ausiibung des Optionsrechts mit Deutschland, Frankreich, Ita-
lien oder Osterreich von gesetzlichen schweizerischen Krankenversicherung(KVG) befreit
sein, ist das entsprechende Feld anzuwahlen und die Bescheinigung (PDF), ausgestellt durch
die kantonale Behorde ist in ALPS hochzuladen. Bescheinigungen privater Versicherer wer-
den nicht akzeptiert.

1 Adressen : Adressdaten (siehe Abbildung 6), die in einer Tabelle aufgelistet sind. Diese Daten

kénnen mit den entsprechenden Button hinzugefiigt, gedndert und geléscht werden:

o Z R
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0 Wohnsitz land : Wohnadresse wahrend der Entsendung, d. h. der Wohnort, in dem die
betroffene Person ihre Schriften deponiert hat.

0 Aufenthaltsland : Adresse im Ausland wéahrend der Entsendung. Falls der Versi-
cherte wahrend der Entsendung eine Aufenthaltsadresse im Ausland hat, ist diese an-
zugeben.

0 Korrespondenzadress e: Adresse, unter der die entsandte Person wahrend der Ent-
sendung fiir Korrespondenz erreichbar ist.

Sind alle Angaben gemacht und es erscheint keine Fehlermeldung zuoberst in der Detailmaske, kann
mit dem Knopf A siehé Abpildung % auf die @achste Betailmaske gesprungen wer-
den.

Schweizerische Eidgenossenschaft
Confédération suisse
Confederazione Svizzera
Confederaziun svizra

Unterstellungsportal

‘ Geschiiftsfall bearbeiten - Tétigkeiten 158794 - Entsendung [Ercffnet] - ?

dlle

© Mindestens 1 Arbeitgeber muss erfasst werden.
Neuer Einsatz im
Ausland...
Neue Mehrfachtitigkeit... Arbeitgeber hid

Erwerbsart Name Ort Land

Besondere
Berufsgruppen...
Geschiftsfalle verwalten

Arbeitsorte *
Geschiftsfall: 158704 roefisorte Etd
Person Arbeitgeber Firmenname / Schiffsname Flaggenstaat/Heimatbasis ort Land
Tatigkeiten
Familienmitglieder
Zusatzfragen Antragd: . Antragd bis *
Dokumente ragdauer von niragdauer bis

Ubersicht / Entscheid

Entsendungshistorie

Typ Entsendungstyp ALPS-ID Beginn Von Bis Anderung Einsatzdauer Von Anderung Einsatzdauer Bis

Fehlende Entsendungsperioden (i)

Von Bis

Reports
<< >>

Benutzer

Abbildung 7 Detailmaske Tatigkeiten
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Arbeitgeber erstellen

) ‘Erwerbsart nicht ausgefillt

~R.  ALPS

Ausgleichskasse * I Abrechnungsnummer |

[<] [<]

Erwerbsart * |

Name * (1) | |

Klassifizierung |

Adresszusatz / Postfach Strasse *

PLZ = Ort =

Telefon * E-Mail *

| | |

| | |
Region | | Land * |

| | |
Kontaktperson | |

Unfallversicherung | v Pensionskasse |

BVG befreit (3) M BVG befreit

| =

Aufnahme der Tatigkeit beim Arbeitgeber * | | Ende Arbeitsvertrag |

Identifkationsnummern / UID (i)

uiD Typ

Abbildung 8 Fenster Arbeitgeber

Arbeitsort fiir Arbeitgeber erfassen

) "Arbeitgeber nicht ausgefillt

Arbeitgeber * I ﬂ

Firmenname / Schiffsname * (i) |

Flaggenstaat/Heimatbasis

Abbrechen

Adresszusatz / Postfach | Strasse =

PLZ *

|

| |
| | ort* |
Region | | Land * |
Telefon | | E-Mail |

Keine feste Anschrift bekannt [

Abbildung 9 Fenster Arbeitsort fir Arbeitgeber

Abbrechen

I'n der Detail mas k eAbbldudgt?) werkea Arigabenizur Eredrbsant,ezum Arbeitge-
ber in der Schweiz, Uber die wéhrend der Entsendung im Ausland zu verrichtende Téatigkeit und die

fehlenden Entsendungszeiten eingegeben:

1 Arbeitgeber : Arbeitgeberdaten in der Schweiz (siehe Abbildung 8). Diese Daten kénnen mit

dem entsprechenden Button hinzugefligt, geédndert und geléscht werden:

Q 7 X

0 BVG befreit : Ist der Angestellte von der BVG befreit, muss das entsprechende Feld
angewahlt und die Befreiungsbescheinigung der Pensionskasse hochgeladen wer-

den.
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1 Arbeitsorte : Arbeitgeberdaten im Ausland (siehe Abbildung 9). Diese Daten kénnen mit den
entsprechenden Buttons hinzugefiigt, gedndert und geléscht werden:

| 2R

0 Falls eine feste Anschrift fur die Tatigkeit im Ausland (z. B. Sitz der Unternehmung, in
die die Person entsendet wird) bekannt ist, ist diese hier einzufligen, andernfalls das
Feld akeine feste Ansc lDasiLand, inllas Kea Arbeitnéhmeru s z u w?
entsandt wird, muss jedoch Uber Folgendes informiert werden

1 Antragdauer (von, bis) : entspricht der beantragten Entsendungszeit.

1 Entsendungshistorie : Zeigt sémtliche bereits in ALPS erfassten Entsendungen der Vergan-
genheit in das gleiche Land. Da ALPS ein neues System ist, kann es sein, dass nicht alle ver-
gangenen Entsendungszeiten bereits erfasst wurden (diese kénnen manuell nacherfasst wer-

den, siehe unten aFehlende Entsendungszeitenod).
folgt:

0 Typ: Typ des Geschéftsfalls

o Entsendungstyp : Kurzfristige oder langfristige

0 ALPS-ID: Referenznummer des Falls

o0 Von: Effektives Startdatum der beantragten Entsendung

0 Bis: Effektives Enddatum der beantragten Entsendung

o Anderung Einsatzdauer von : Das Datum wird hier angegeben, wenn eine Entsen-

dung zu einem spéateren Zeitpunkt beginnt (nach dem beantragen effektiven Beginn-
datum).

o Anderung Einsatzdauer bis: Das Datum wird hier angegeben, wenn eine Entsen-
dung vorzeitig beendet wird (vor dem beantragten effektiven Enddatum).

1 Fehlende Entsendungsperioden : Fehlen in der obigen Tabelle Entsendungsperioden, sind
diese manuell einzugeben (Entsendezeiten, welche durch die Ausgleichskassen oder durch
das BSV bereits genehmigt wurden).

Sind alle Angaben gemacht und es erscheint keine Fehlermeldung oben in der Detailmaske, kann mit
dem Knopf A>>fA ( uAbbildeny 7)raef dienntichste Dstailmaske gesprungen werden.
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Schweizerische Eidgenossenschaft
Confédération suisse
Confederazione Svizzera
Confederaziun svizra e A o
i & !‘L
= 51 Il 5 Muster, Hans (CH2122899) - Administrator Firma, Testfirma-BG &
Raeteliuposnora) Geschiftsfall bearbeiten - Familienmitglieder 158794 - Entsendung [Eroffnef] - 2 BQ Q4%
Geschéftsfille
Neuer Einsatz im " . " - " " N - " A -
Ausland Die begleitenden nichterwerbstatigen Familienmitglieder (Ehepartner und Kinder) sind far den Fall, dass sie nicht obligatorisch in der AHV/IV/(EO) versichert bleiben, daran
interessiert, von der zustandigen Ausgleichskasse Informationen Uber die Versicherungsmaaglichkeiten und ein Antragsformular zu erhalten. Es ist zu beachten, dass die
Neue Mehr Htigkeit. .. Famili gehdrigen dndig dafiir besorgt sind, den Antrag fristgereicht einzureichen.
Besondere mit Begleitperson
Berufsgruppen. .. Sozialversicherungsnummer Geschlecht I ﬂ
Geschiiftsfille verwalten
Name Vomame
Geschiftsfall: 158794
Geburtsdatum Familienbuchlein +
Person =
Tatigkeiten Datum Heirat/eingetragene Partenerschaft Hochgeladenes File:
Familienmitglieder
Zusatzfragen Bisheriger Wohnsitz
Dokumente
Ubersicht / Entscheid Adresszusatz / Postfach Strasse
PLZ Ort
Land ﬂ
Telefon E-Mail
Wohnsitz wihrend des Auslandaufenthalts
Adresszusatz [ Postfach Strasse
PLZ Oort
Land [v]
Telefon E-Mail
Kinder
S icherur Name(n) Vorname(n) Geburtsdatum ist Student
Reports
<< Zurticksetzen >
Benutzer

Abbildung 10 Maske Familienangehorige

In der Maske Aramilienmitgliederfi(siehe Abbildung 10) werden die Angaben zu den Familienmitglie-
dern erfasst:

1 Angaben zur Begleitperson : Hier werden die allgemeinen Angaben wie Sozialversiche-
rungsnummer, Name etc. eingegeben.

1 Bisheriger Wohnsitz der Begleitperson : Wohnadresse vor dem Einsatz im Ausland, d. h.
der Wohnort, in dem die betroffene Person ihre Schriften deponiert hatte.

1 Wohnsitz wahrend des Auslandaufenthalts : Wohnadresse wéahrend des Einsatzes im Aus-
land, d. h. der Wohnort, in dem die betroffene Person ihre Schriften deponiert hat oder depo-
nieren wird. Mit einem Button kann direkt die Wohnadresse der Person wahrend des Einsat-
zes im Ausland kopiert werden.

1 Kinder : Angaben zu den Kindern, die in einer Tabelle aufgelistet sind. Diese Daten kénnen
Uber die folgenden Buttons hinzugefugt, geandert und geldscht werden:

= 2][%]
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I Kind hinzufiigen

Sozialversicherungsnummer | | Geschlecht I v
Name(n) | | Vomame(n) | |
Geburtsdatum | | ist Student [ ]

Staatsangehdrigkeit [JCH [JEU [JEFTA

Bisheriger Wohnsitz Analog Begleitperson

Adresszusatz / Postfach | | Strasse | |
PLZ | | Ort | |
Land | v

Telefon | | E-Mail | |
Wohnsitz wahrend des Auslandaufenthalts Analog Begleitperson

Adresszusatz / Postfach | | Strasse | |
PLZ | | Ort | |
Land I ﬂ

Telefon | | E-Mail | |

OK || Abbrechen

Abbildung 11 Pop-Up-Fenster Kind

Im Pop-Up-Fenster Aind hinzufiigenfi(siehe Abbildung 11) werden die Angaben zu einem Kind er-
fasst:

1 Angaben zum Kind : Hier werden die allgemeinen Angaben wie Sozialversicherungsnummer,
Name etc. eingegeben.

9 Bisheriger Wohnsitz des Kindes : Wohnadresse vor dem Einsatz im Ausland, d. h. der Woh-
nort, in dem die betroffene Person ihre Schriften deponiert hatte. Mit einem Button kann direkt
die Wohnadresse der Begleitperson vor dem Einsatz im Ausland kopiert werden.

1 Wohnsitz wéhrend des Auslandaufenthalts : Wohnadresse wéhrend des Einsatzes im Aus-
land, d. h. der Wohnort, in dem die betroffene Person ihre Schriften deponiert hat oder depo-
nieren wird. Mit einem Button kann direkt die Wohnadresse der Person oder Begleitperson
wahrend des Einsatzes im Ausland kopiert werden.

Sind alle erforderlichen Angaben gemacht und erscheint oben in der Maske keine Fehlermeldung,
kann mit dem Knopf A>>f ( unt eAbbidurgd0) ausdie ndchste Patad-c he i n't
maske gesprungen werden.
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Schweizerische Fidgenossenschaft
Confédération suisse
Confederazione Svizzera
Confederaziun svizra
W =™ g1 I0 i Muster, Hans (CH2122899) - Admini: Firma, BG
Lntersteliunaspetial Geschiftsfall bearbeiten - Zusatzfragen 158794 - Entsendung [Eroffnef] - 2 BG4 (% ‘
Elle
) 'Ersetzt andere entsandte Person' nicht ausgefiillt
Neuer Einsatz im
Ausland... Ersetzt andere entsandte Person * | M
Neue Mehrfachtétigkeit... Kindigungsbefugnis ist ausschliesslich beim Arbeitgeber Schweiz * | [v]
Besondere Der Arbeitgeber Schweiz kann Grundzuge der Tatigkeit am Einsatzort bestimmen * |
Berufsgruppen...
Geschiftsfille verwalten Aufnahme der Arbeit nach Entsendung wieder in der Schweiz voraussichtlich beim gleichen Arbeitgeber * | M
Geschiftsfall- 158794 Seit mindestens einem Monat AHV versichert * I
Person Der Arbeitsvertrag besteht mit dem Arbeitgeber Schwsiz Einsatzbetrieb
Tatigkeiten
Familienmitglieder Der Lonn wird bezahlt von Arbeitgeber Schweiz Einsatzbetrieb
Zusalziragen Die Sozialversicherungsbeitrage werden bezahit von * Arbeitgeber Schweiz Einsatzbetrieb
Dokumente
Ubersicht / Entscheid
Reports
<< >>
Benutzer T T

Abbildung 12 Detailmaske Zusatzfragen

I'n der Detail maske Abbldusgd?) werderawgitene Anggbeniedrage

Sind alle Angaben gemacht und es erscheint keine Fehlermeldung oben in der Detailmaske, kann mit
dem Knopf A>> fisiefevAhbildeny 12) autdre néshste Detailmaske gesprungen werden.

Schweizerische Eidgenossenschaft
Confédération suisse
Confederazione Svizzera
Confederaziun svizra

i)

Lntersteliungsportal Geschaftsfall bearbeiten - Dokumente 158794 - Entsendung [Erofet] - 2 B/G/Q4|x

dlle

Neuer Einsatz im
Ausland...

Neue Mehrfachtétigkeit...

Dokumente

A

Giltig Tvp Dokumentname Erstellung Ersteller

Besondere
Berufsgruppen...

Geschiftsfalle verwalten
Geschiftsfall: 1568794
Person

Tatigkeiten
Familienmitglieder
Zusatzfragen

Dokumente

Ubersicht / Entscheid

Reports

Benutzer

Abbildung 13 Detailmaske Dokumente

Di e Det ai |l mas k Abbilihg I3ustvechiolgeid beschrieben:

1 Tabellarisch sind alle Dokumente aufgefiihrt, welche bereits zum Fall erfasst wurden. Sie kdn-
nen mit Doppelklick gedffnet und betrachtet werden.

1 Weitere Funktionen zur Detailmaske sind im Kapitel 3.1.3 beschrieben.

Sind alle Angaben gemacht und es erscheint keine Fehlermeldung oben in der Detailmaske, kann mit
dem Knopf A>> fisieheuAbbildeny 13) autdre nashste Detailmaske gesprungen werden.
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Schweizerische Eidgenossenschaft
Confédération suisse
Confederazione Svizzera
Confederaziun svizra

Unterstellungsportal

Geschiiftsfall bearbeiten - Ubersicht / Entscheid 158797 - Entsendung [Erdffnet] - Test, Erica (S *JIL
Geschéftsfille
Neuer Einsatz im
Ausland... Nach dem Einreichen dieser Anfrage kénnen die Daten fiir den Antragssteller nicht mehr bearbeitet werden.
Neue Mehrfachtétigkeit. ..
Besondere Hinweis zum Datenschutz: Die Angaben im vorliegenden Fragebogen dienen der Ausgleichskasse sowie dem Bundesamt fur Sozialversicherungen zur Erfullung der
Berufsgruppen... gesetzlichen Aufgaben. Sie werden erfasst und elektronisch gespeichert und unter Beachtung der schweizerischen und internationalen Datenvorschriften verwendet

Geschiiftsfille verwalten

Geschiiftsfall: 158797 ¥ Bestehende Fehler

& i ; » n
y -1 - v
A "-- b vsm 120901008 13-11

- Muster, Hans (CH2122899) - Administrator Firma, Testfirma-BG  #]

Person
Tatigkeiten Keine
Familienmitglieder
Zusatzfragen ¥ Prozessdaten
Ii)okumente Typ Entsendung ALPS-ID 158797
Ubersicht / Entscheid
Durchfahrungsstelle Rolle Case Owner
Zustandigkeit Firma Status Ercfinet
AK/ Abrechnungsnummer * [Test Braavos Bank (990001-1/01.02.03.04) v]
Fallig
Sachbearbeiter BSV | ﬂ Sachbearbeiter AK ﬂ
Preview
¥ Bemerkungen
Datum Typ Ersteller Titelzeile Memo
13.10.2020 16:36:42 System Muster, Hans (CH2122899) Fall eroffnet Fall ercffnet durch Firma
Reports
<< Einreichen
Benutzer
Abbildung 14 Detailmaske Ubersicht / Entscheid
Di e Det aUHdemsiehts/ Ergschdidfi ( sAbliltueg 14) ist nachfolgend beschrieben:
1 Die Prozessdaten und die Bemerkungen zum Fall sind kurz aufgefihrt.
1 Wenn keine Fehler mehr bestehen (bei jeder Detailmaske links ist ein griines Gutzeichen)
kann der Fall mit dem Knopf AEI NREI CHENA ei

Nach KIlicken auf den AEI NREI CHENA Knopf wird
(siehe Abbildung 15). Sobald mit JA bestéatigt wird, ist der Antrag eingereicht und kann durch die
Firma nicht mehr verandert werden.

Eimlfi\;ichen

Wir erkldren, dass alle Angaben den tatsichlichen Verhaltnissen entsprechen sowie dass die
betroffene Person mit der Entsendung einverstanden ist. Wir nehmen zur Kenntnis, dass sowehl in der
Schweiz als auch im Einsatzland durch die zustandigen Stellen Kontrollen durchgefiihrt werden kinnen
und falsche Angaben in diesem Antrag zum Widerruf der erteilten Bestatigung und damit zur
Anwendung der Rechtsvorschriften des Einsatzlandes fihren kénnen.

Ja || Nein

Abbildung 15 Bestatigung

di

Abbildung 16 (links) zeigt das Hinweisfenster, das nach dem Einreichen erscheint: Eine Kopie der ein-
gereichten Daten (Erfassungsbestatigung) wird in ALPS als PDF gespeichert und kann durch den Be-
nutzer bei Bedarf heruntergeladen oder gedruckt werden. Ein Unterschreibe n oder Einsenden des

Dokuments per Post ist nicht notwendig . Auf der rechten Seite der Abbildung ist der obere Teil
Erfassungsbestatigung dargestellt.

der
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Hier kéinnen Sie den eingereichten Antrag als PDF downloaden: Anirag Versicherter
DasAntragsdokument ist jetzt auch direkt im Geschafisfall unter ‘Dokumente’ abgelegt ’& AI P s

OK

Abbildung 16 Hinweis nach Einreichen des Antrag (links), Erfassungsbestatigung (rechts)

Sobald der Antrag eingereicht ist, kann er durch die Firma nachtraglich nicht mehr geandert
werden . Falls eine Anderung notwendig wird, stehen zwei Mdglichkeiten zur Verfigung:

1 Kontaktaufnahme mit der AK oder dem zustandigen Sachbearbeiter des BSV (Telefon, E-
Mail) und Abstimmung zum weiteren Vorgehen.

1 Stornierung des Antrags: Der Antrag wird durch die Firma storniert, der Geschaftsfall ist damit
abgeschlossen. Bei Bedarf kann ein neuer, geanderter Antrag erfasst werden (z. B. indem der
stornierte dupliziert wird, so dass nicht alle Felder neu erfasst werden missen).

9 Der stornierte Antrag bleibt nach wie vor ersichtlich. Er kann nicht vollstandig geléscht wer-
den.

1 Zusatzliche Dokumente oder Notizen kénnen in einem durch die Ausgleichskasse oder das
BSV abgeschlossenen Datensatz nicht hinzugefligt werden.

2.1.2 Zusatzinformationen, welche durch die AK oder das BSV benotigt wer-
den

Sollten die AK oder das BSV Zusatzinformationen zum Antrag benétigen, werden sie die konkreten
Fragen in der Detailmaske Ubersicht / Entscheid unter Bemerkungen erfassen und den Fall an die
Firma zurtickweisen. Die Firma wird per E-Mail informiert, dass sie weitere Angaben zum Fall liefern
muss.

Nach Erhalt des E-Mail findet die Firma den Fall entweder tiber den im E-Mail enthaltenen Link oder
die ID, Uber die Geschéftsfallverwaltung (z. B. Suche mit Filterkriterium Zustandigkeit wie folgt ein-
schranken: Zustandigkeit = Firma)

In der Detailmaske Ubersicht / Entscheid (siehe Abbildung 17) zum Fall ist der bisherige Verlauf er-
sichtlich, sowie die Angaben der AK oder des BSV zu weiteren bengtigten Informationen in den Be-
merkungen: Mit Doppelklick auf die Bemerkung kann diese in voller Grosse bequem betrachtet wer-
den.
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o

Confédération suisse

Confederaziun svizra

Unterstellungsportal

Geschiéftsfille

Neuer Einsatz im
Ausland...

Besondere
Berufsgruppen...

Geschiftsfalle verwalten
Geschiftsfall: 1568797
Person

Tatigkeiten
Familienmitglieder
Zusatzfragen

Dokumente

Ubersicht / Entscheid

Reports

Benutzer

Confederazione Svizzera

Neue Mehrfachtétigkeit...

Schweizerische Fidgenossenschaft

=g osE Muster, Hans (CH2122899) - Administrator Firma, Testfirma-BG 1
Geschiiftsfall bearbeiten - Ubersicht / Entscheid 158797 - Entsendung [Eroffnet] - Test, Erica T i X
1yp Entsendung ALPS-ID 158797
~
Durchfahrungsstelle Rolle Case Owner
Zustandigkeit Firma Status Eroffnet
AK/ Abrechnungsnummer * [Test Braavos Bank (390001-1/01.02.03.04) v]
Fallig
Sachbearbeiter BSV | ﬂ Sachbearbeiter AK ﬂ
Preview
¥ Bemerkungen
Bemerkungen
Datum. TV Ersieiier Titeizeiie Meme
12102020 16:36:42 System Muster, Hans (CH2122899) Fall eréffnet Fall eréffnet durch Firma
v
<< Einreichen

Abbildung 17 Bemerkungen dienen zur Kommunikation zwischen den beteiligten Stellen

Die Firma wird darauf in der Regel eine oder mehrere der folgenden Aktionen ausfihren:

1 Angaben in den Detailmasken préazisieren oder korrigieren

Bendgtigte Dokumente in der Detailmaske Dokumente hochladen

1
1 Ihrerseits Bemerkungen zum Fall in der Detailmaske Ubersicht / Entscheid einfiigen
1

Nach Abschluss aller Aktivitdten den Fall in der Detailmaske Abschluss wieder bei der AK /
beim BSV einreichen. Es ist zu beachten, dass die obigen Aktivitaten alle VOR DEM EINREI-
CHEN ausgefuhrt werden mussen, da der Fall nach Einreichung durch die Firma nicht mehr
verandert werden kann.

2.1.3

Status des Antrags Uberwachen

Der Benutzer kann jederzeit den Status des Antrags einsehen:

1 Suche des Antrags in der Maske Geschéftsfalle verwalten (siehe Abbildung 3)

In der Spalte Zustandigkeit ist beispielsweise ersichtlich, ob ein Fall noch bei der AK
oder beim BSV in Bearbeitung ist oder schon ans Ausland weitergereicht wurde (nur
fur langfristige Entsendungen und Sondervereinbarungen)

(o]

Mittels Doppelklick auf den Fall kénnen Details eingesehen werden: beispielsweise
kann in der Detailmaske "Dokumente" die Korrespondenz zwischen den Behorden

verfolgt werden.
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2.1.4 Bezug von Dokumenten (z. B. PDAL) nach Fallab schluss

New status of the case

alps@bsv.admin.ch
Do 30.10.2014 18:07
_BSV-ALPS

Guten Tag
Der Geschiftsfall mit Referenz 185 wurde abgeschlossen.

Bonjour
Le cas avec la référence 185 a été cldturé.

Buongiorno
I1 caso con riferimento 185 & stato chiuso.

Good day
The business case with reference 185 has been completed.

https://www.gate-
a.bsv.admin.ch/alps/#GeschaeftsfallabschlussDetailgGeschaeftsfall /82861

Abbildung 18 Beispiel E-Mail nach Abschluss des Falls

Sobald der Antrag auf Entsendung genehmigt wurde, wird der Fall abgeschlossen und die Firma per
E-Mail auf eine generische E-Mailadresse (z.B. info@firma.ch) informiert (siehe Abbildung 18):

I Absender ist die Adresse: alps@bsv.admin.ch
 Der Link unten im E-Mail fuhrt direkt auf den Fall.

1 Bemerkung: Wenn der Benutzer beim Klicken auf den Link nicht in ALPS eingeloggt ist, geht
der direkte Link auf den Fall im Login-Prozess verloren. Es gibt dann drei Méglichkeiten:

a) Suche nach dem Fall mit der Referenz-Nr. (im Beispiel 185)
b) Nochmaliges Klicken auf den Link nach erfolgtem Login in ALPS

c) Inder Maske Geschéftsfalle verwalten nach ungelesenen (fett markierten) Fallen su-
chen (der abgeschlossene Fall ist jeweils ungelesen).
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Schweizerische Eidgenossenschaft
Confédération suisse
Confederazione Svizzera
Confederaziun svizra

P & !‘L
L BN R R -] Muster, Hans (CH2122899) - Administrator Firma, Testfirma-BG  #]

Raeteliuposnora) Geschiiftsfall bearbeiten - Dokumente 158759 - Entsendung [Abgeschlossen] - Test, Erica = 3 3 d)

Geschéftsfille

Neuer Einsatz im
Ausland...
Dokumente
Neue Mehrfachtétigkeit. .. .
Gililtig Typ Dokumentname Erstellung Ersteller

B i
B::nggizeppen__ (] Einsatzbescheinigung PDA1 09.10.2020 14:51:39 CC, Test (CH1000108)

Geschiftsfille verwalten [«] Antrag Versicherter Demande de l'assuré 09.10.2020 14:48:10 Muster, Hans (CH2122899)
Geschiiftsfall: 158759

Person

Tatigkeiten

Familienmitglieder

Zusatzfragen

Dokumente

Ubersicht / Entscheid

Reports
<< >>

Benutzer

Abbildung 19 Detailmaske Dokumente nach Abschluss des Falls

In der Det ai | ma Abbidund I®pkenn dee Behuizdr did fir ihn relevanten Dokumente
(z. B. PDA1 im Fall einer Genehmigung oder Brief mit Begriindung im Fall einer Ablehnung) beziehen.
Dies ist detailliert im Kapitel 3.1.3 beschrieben.

2.2 Geschaftsfall Weiterversicherung beantragen

2.2.1 Antrag auf Weiterversicherung einreichen

Eine Weiterversicherung kann tiber einen Klick im Menu ANeuer Einsatz im Auslandfibeantragt wer-
den (siehe Abbildung 2).

Es 6ffnet sich anschliessend ein Pop-Up-Fenster, das erganzt werden muss:

Antrag auf Einsatz im Ausland eréffnen

& 'Typ' nicht ausgefiillt

Typ [ v

Case Qwner v

AK { Abrechnungsnummer [Testfirma (900012 00711) v

Erwerbsland im Ausland I Iv|
Abbrechen

Abbildung 20 Pop-Up-Fenster zur Er6ffnung eines Falls

Typ: Typ des Geschéftsfalls (hier Antrag auf Weiterversicherung).
Case Owner : nicht wéahlbar (immer angekreuzt = Schweiz A Ausland)

AK / Abrechnungsnummer : Angabe, fiir welche Firma (Tochtergesellschaft) der Fall erfasst
werden soll.
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1 Erwerbsland im Ausland : Die Weiterversicherung erfolgt in diesem Land. Sollte keine feste
Arbeitsadresse in diesem Staat vorliegen, kann dies mittels Anklicken der Landerliste erfol-
gen.

Durch Ankreuzen eines Kastchens kdnnen die vorgegebenen Bedingungen zur Eréffnung eines An-
trags auf Weiterversicherung akzeptiert werden.

Die Masken und Felder fur den Antrag auf Weiterversicherung sind gleich wie jene fur einen Entsen-
dungsantrag, ausser:

1 In der Maske AT atigkeitenfikbnnen tiber ein anzukreuzendes Késtchen und ein Feld die vorge-
gebenen Bedingungen akzeptiert bzw. das Datum eingeftigt werden.

Es gibt keine Maske Ausatzfragenfi

Die Funktionstaste Avorzeitige Btenmichdangahlbagfi i st b

2.3 Neue Mehrfachtatigkeit anmelden

Basis zur Ermittlung der Unterstellung ist das Dokument Hilfsblatt fur die Bestimmung des anwendba-
ren Sozialversicherungsrechts bei Mehrfachtéatigkeit nach VO (EG) Nr.883/2004 und VO (EG) Nr.
987/2009, welches innerhalb der Startseite abrufbar ist. Im Prinzip wurde dieses Dokument in ALPS
integriert, es steht jedoch weiterhin fir Unternehmen zur Verfligung, die keinen direkten Zugang zu
ALPS haben.

2.3.1 Anmeldung Mehrfachtatigkeit einreichen

Die Anmeldung er f ol gt mit Klick auf das Mébildung®RN.dDar8e-Me hr f a
nutzer erhalt ein Pop-Up-Fenster, welches er vervollstandigen muss:

Mehrfachtétigkeit eréffnen

Typ [Mehrfachtatigkeit [v]
Case Owner 7
AK / Abrechnungsnummer [Testfirma (990001-2 / 00711) ]

Bitte Formular 'Angaben zur Abklarung der Unterstellung bei Mehrfachtétigkeit' bereithalten
Wichtig, Mehrfachtatigkeiten sind nur fir folgende Kombinationen galtig: Burger aus der Schweiz
konnen in alle EU- und EFTA-Lander entsandt werden. Birger der EU kénnen nur in die Schweiz
oder EU-Lander entsandt werden. Birger aus EFTA-Staaten konnen nur in die Schweiz oder einen
EFTA-Staat entsandt werden

www.bsv.admin.ch

OK || Abbrechen

Abbildung 21 Pop-Up-Fenster zur Erdffnung des Falls Mehrfachtatigkeit

Typ: Typ des Geschéftsfalls (hier Mehrfachtétigkeit)
Case Owner : nicht wéahlbar (immer angekreuzt = Schweiz A Ausland)

AK / Abrechnungsnummer : Angabe der AK, mit welcher die vorgangige Abklarung durchge-
fihrt wurde, sowie der AHV-Abrechnungsnummer
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Danach muissen die Daten in die einzelnen Detail-Eingabemasken geftillt werden, welche nachfolgend
kurz erklart werden:

Confederazione Svizzera
Confederaziun svizra

Schweizerische Eidgenossenschaft
Confédération suisse

™ I Il %  Muster, Hans (CH2122899) - Firma, B 4
e lungsportal Geschaftsfall bearbeiten - Person 158798 - Mehrfachtatigkeit [Erofinet] - 2 B|Q 4% ‘
édlle
) Sozialversicherungsnummer
::eule" iinsatz im Sozialversicherungsnummer * ‘ ‘
usland...
N; = Vi =
Neue Mehrfachtatigkeit... ame l | omame | |
Besondere Geschlecht * I v] Geburtsdatum * | |
Berufsgruppen... Staatsangehérigkeit * I ﬂ Geburtsname: | |
Geschiftsfall It
eschafistalle verwalten Aufenthaltsbewilligung I ﬂ
Geschiftsfall: 1568798
Person Krankenversicherer KVG * (1) | ﬂ
Tatigkeiten .
Dokumente KVG befreit (i) O KVG befreit (i) 1+
Ubersicht / Entscheid Hochgeladenes File:
falls i icherungsnummer fehlit
Geburtsvorname ‘ ‘ Geburtsort | |
Geburtsregion ‘ ‘ Geburtsland | v
Geburtsname des Vaters ‘ ‘ Vorname des Vaters | |
Geburtsname der Mutter ‘ ‘ Vorname der Mutter | |
Adressen * £l
Adresstyp Strasse und Nr. PLZ Ort Land
Reports
Zurucksetzen >>
Benutzer
Abbildung 22 Maske Person
Adresse bearbeiten
) 'Addresstyp’ nicht ausgefiillt
Typ *
Wohnsitzland
Aufenthaltsland .
Adresszusatz [ Postfach Korrespondenzadresse | |
PLZ *
| | | |
Regin | | | <
Telefon * | | | |
Kontaktperson | |
Abbrechen

Abbildung 23 Fenster Adressen zur Person

I n der

Det ai | (siehs AbbilduAgP28)werden Aingaben zur Person erfasst:

1 Allgemeine Angaben : Hier werden die allgemeinen Angaben wie Sozialversicherungsnum-
mer, Name, etc. eingegeben.

1 Krankenversicherung

: Der KVG-Krankenversicherer ist aus der Liste auszuwahlen.

Sollte der Versicherte wegen Ausiibung des Optionsrechts mit Deutschland, Frankreich, Ita-
lien oder Osterreich von gesetzlichen schweizerischen Krankenversicherung(KVG) befreit
sein, ist das entsprechende Feld anzuwahlen und die Bescheinigung (PDF), ausgestellt durch
die kantonale Behorde ist in ALPS hochzuladen. Bescheinigungen privater Versicherer wer-
den nicht akzeptiert.
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1 Adressen : Adressdaten (siehe Abbildung 22), die in einer Tabelle aufgelistet sind. Diese Da-
ten kdnnen mit den entsprechenden Buttons hinzugefluigt, geandert und geléscht werden:

| 2R

0 Wohnsitzland : Wohnadresse wahrend der Mehrfachtatigkeit, d. h. der Wohnort, in
dem die betroffene Person ihre Schriften deponiert hat.

0 Aufenthaltslan d: Adresse im Ausland wéahrend der Mehrfachtatigkeit. Falls der Versi-
cherte wahrend der Mehrfachtétigkeit eine Aufenthaltsadresse im Ausland hat, ist
diese anzugeben.

0 Korrespondenzadresse : Adresse, unter der die Person wahrend der Mehrfachtéatig-
keit fir Korrespondenz erreichbar ist.

Sind alle Angaben gemacht und es erscheint keine Fehlermeldung zuoberst in der Detailmaske, kann
mit dem Knopf A Abbidung 82) dufedie nachste Detagmaske gesprungen werden.

Schweizerische Eidgenossenschaft
Confédération suisse
Confederazione Svizzera (s
Confederaziun svizra o s o
g S
= §1 01 i  Muster, Hans (CH2122899) - Administrator Firma, Testfirma-BG %]
Raeteliunosnora) Geschaftsfall bearbeiten - Tétigkeiten 158798 - Mehrfachtatigkeit [Ersffnet] - B|Q 4%
Geschéftsfélle
) Tatigkeit im Ausland ist mehr als 5% nicht ausgefulit
Neuer Einsatz im
Ausland... Vorabklarungen (i)
Neue Mehrfachtatigkeit... Taligkeitim Ausland ist mehr als 5% * (D | ~]
Besondere
Berufsgruppen...
Geschiftsfille verwalten
Geschiftsfall: 158798 Arbeitgeber *
Person Erwerbsart Name ort Land
Tatigkeiten
Dokumente
Ubersicht / Entscheid
Arbeitsorte * L)
Arbeitgeber Firmenname / Schiffsname Flaggenstaat/Heimatbasis Ort Land Erwerbsumfang
Antragdauer von * | Antragdauer bis *
Weiterfihrung Unterstellung (i) O
Es werden keine Sozialversicherungsleistungen bezogen [ ]
Sozialversicherungsleistungen (i)
Sozialversicherungsleistung Land Institution Name Beginn Ende
Reports
<< >>
Benutzer

Abbildung 24 Detailmaske Tatigkeiten

I'n der Detail mas k eAbblduAgt24) gekderi Angalef zu Eswerbdare zum Arbeitge-
ber, bzw. zu den Arbeitgebern, und den fir diese entrichteten Tatigkeiten gemacht:

1 Arbeitgeber : Ein neuer Arbeitgeber wird immer mit dem |___-Button erstellt, da Mehrfachta-
tigkeiten nur in ALPS erfasst werden, wenn das schweizerische Sozialversicherungsrecht gilt
T auch wenn (einer) der Arbeitgeber seinen Sitz im Ausland hat. Diese Daten kdnnen mit dem
entsprechenden Button hinzugefugt, geandert und geléscht werden:

v R

Wenn Arbeitgeberdaten hinzugefiigt oder geandert werden, 6ffnet sich das Arbeitgeberfenster (siehe
Abbildung 25). Dort kénnen die Daten erfasst/geandert werden. Fur jeden Arbeitgeber werden fol-
gende Angaben erfasst:

1 Erwerbsart : Diese wird aus einer Liste ausgewahilt.
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1 Firmenangaben : Angaben zur Firma (resp. selbststandigen Erwerbstatigkeit), fir welche die
Tatigkeit ausgefiihrt wird. Sollte die Person fiir die Austibung der Tatigkeit im anderen Staat
keine feste Adresse haben, muss nur der Staat mittels Pickliste angewéhlt werden

Ausgleichskasse / Abrechnungsnummer  : Ausgleichskasse, Uiber welche abgerechnet wird.

Erwerbstatigkeit auf dem  Gebiet der folgenden Staaten : Staaten werden entweder einzeln
hinzugefugt (sobald ein Staat hinzugefligt wurde, erscheint eine neue Zeile fur das Hinzufu-
gen eines allfalligen weiteren Staats) oder es wird ein vorgegebenes Set angewahlt (EU Staa-
ten, EFTAStaat en, é) .

1
Arbeitgeber erstellen |

) 'Erwerbsart' nicht ausgefulit

Ausgleichskasse ™ | ﬂ Abrechnungsnummer ‘
Erwerbsart * | M

Name * (1) \ |

Adresszusatz / Postfach ‘ | Strasse * | ‘
PLZ * ‘ | Ort ™ | ‘
Region ‘ | Land * | ~]
Telefon * ‘ | E-Mail * | ‘
Kontaktperson ‘ |

Unfallversicherung | ~] Pensionskasse | ‘
BVG befreit (i) O BVG befreit 1
Aufnahme der Tatigkeit beim Arbeitgeber * ‘ | Ende Arbeitsvertrag | ‘ |

Identifkationsnummern / UID (1)

[V]]n] Typ

Abbrechen

Abbildung 25 Fenster Arbeitgeber

Anschliessend kann mittels Erfassung von einem oder mehreren Arbeitsorten angegeben werden, wo
die Tatigkeit(en) fur diese(n) Arbeitgeber ausgeiibt werden.

27170



Benutzerhandbuch ALPS ~R.  ALPS

| Arbeitsort fiir Arbeitgeber erfassen

) "Arbeitgeber’ nicht ausgefullt

Arbeitgeber * I ﬂ Arbeitgeberadresse Ubermehmen

Firmenname / Schiffsname * (1) | Flaggenstaat/Heimatbasis

|
Adresszusatz / Postfach | | Strasse * ‘ |
PLZ * | | Ort * ‘ |
Region | | Land = | V]
Telefon | | E-Mail ‘

Keine feste Anschrift bekannt [

Abbrechen

Abbildung 26 Fenster Arbeitsort

Wenn eine Person fir einen Arbeitgeber in mehreren Landern tétig ist und dort keinen fixen Arbeitsort
hat, muss sie fir jedes Einsatzland einen Arbeitsort erfassen (Mindestangaben: Arbeitgeber, Firmen-
name, keine feste Anschrift bekannt, Land).

Neu muss gemass EU-Recht explizit jedes Land angegeben, in welchem Land, bzw. welchen Landern
die Person fur welche(n) Arbeitgeber tatig ist. Eine pauschale Angabe aller EU/EFTA-Lander ist nicht
mehr mdglich.

Es ist jedoch moglich, mehrere Arbeitsorte in einem Schritt mit dem it -Button hinzuzufigen, der

ein Popup-Fenster 6ffnet, in dem ein oder mehrere betroffene Lander ausgewéahlt werden kénnen (cf.
Abbildung 27).
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Arbeitsorte erstellen

) 'Arbeitgeber nicht ausgefillt

Fiir die EU und die EFTA-Staaten ist es unerlassiich, die wirklich betroffenen Staaten zu bestimmen, da diese A
dartiber entscheiden werden, ob die Versicherung in der Schweiz weitergefiihrf werden kann oder micht. Erst

nach diesem langen Verfahren kann die Bescheinigung A1 ausgestellf werden. Zudem besteht die reale Gefahr
einer Verweigerung der weiteren Unterstellung in der Schwelz.

Arbeitgeber | M

Firmenname / Schiffsname | |

Flaggenstaat/Heimatbasis

Lander-Auswahl E ﬁ " 4
Selektiert Land

Schweiz

O

Aland
Belgien
Bulgarien
Deutschland
Danemark
Estland
Finnland
Frankreich
Franzdsisch-Guayana
Gibraltar
Griechenland
Guadeloupe

Guyana

Jooooooooooooao

Irland

Abbrechen

Abbildung 27 Fenster Arbeitsorte (Mehrfachauswahl)

1 Arbeitgeber : erlaubt die Auswahl des betreffenden Arbeitgebers (zuvor eingegeben)
1 Firmenname / Schiffsname : Vorgabe ist der ausgewéhlte Arbeitgeber, kann aber angepasst
werden
1 Flaggenstaat/Heimatbasis
0 Checkbox: individuelle Auswahl der betroffenen Lander

0 L : Auswabhl aller EU-Staaten (zusétzlich zu den bereits ausgewahlten Landern)
4

o] : Abwabhl aller Lander

0 : Auswabhl aller EFTA-Staaten (zuséatzlich zu den bereits ausgewahlten Landern)
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Fur die EU und die EFTA-Staaten ist es unerlasslich, die wirklich betroffenen Staaten zu bestimmen,
da diese dariiber entscheiden werden, ob die Versicherung in der Schweiz weitergefiihrt werden kann
oder nicht. Zudem besteht die reale Gefahr einer Verweigerung der weiteren Unterstellung in der
Schweiz.

Jeder Arbeitsort, der aus einer Mehrfachauswahl (siehe Abbildung 27) erstellt wurde, hat keine feste
Anschrift bekannt. Sie kann jedoch individuell angepasst oder spater geléscht werden. Eine Mehrfach-
I6schung ist auch mdglich, wenn mehrere Arbeitsorte ausgewahlt sind.

1 Antragdauer (von, bis): entspricht dem beantragten Zeitraum der Mehrfachtéatigkeit.

1 Sozialversicherungsleistungen : muss nur ausgefllt werden, wenn es eine oder mehrere
Sozialversicherungsleistungen gibt. Andernfalls muss das Késtchen "Es werden keine Sozial-
versicherungsleistungen bezogen" angekreuzt werden.

Um eine Mehrfachtatigkeit zu erfassen, braucht es immer mindestens zwei Tatigkeiten. Sind alle Ta-
tigkeiten erfasst und es erscheint keine Fehlermeldung oben in der Detailmaske, kann mit dem Knopf
A>>n ( un tsieme Abbiédang 243 auf die nachste Detailmaske gesprungen werden.

Di e Detail maske ADibling28abyebidét: i st i n

Schweizerische Fidgenossenschaft
Confedération suisse
Confederazione Svizzera
Confederaziun svizra

(ads. )
G il > . S
: .‘_‘ d V90,09 1437, 2090:10-08_13-11

- Muster, Hans (CH2122899) - Administrator Firma, Testfirma-BG  #]

Unterstellungsportal

Geschiiftsfall bearbeiten - Dokumente 158798 - Mehrfachtatigkeit [Eroffnet] - 2 5] 1 i X
Geschéftsfélle
Neuer Einsatz im
Ausland...
Dokumente 4
Neue Mehrfachtatigkeit... .
Giiltig Typ Dokumentname Erstellung Ersteller

Besondere
Berufsgruppen...
Geschiftsfélle verwalten
Geschiiftsfall: 158798
Person

Tatigkeiten

Dokumente

Ubersicht / Entscheid

Reports
<< >>

Benutzer

Abbildung 28 Detailmaske Dokumente

Die Detail maske ADokumentef enth2lt das bereits
grundlagen zur Mehrfachtatigkeit. Weitere Dokumente kénnen bei Bedarf ergénzt werden.

Sobald alle Detailmasken vollstandig und fehlerfrei ausgefullt sind (charakterisiert durch ein griines
Gutzeichen links im Menu), kann auf der Maske Ubersicht / Entscheid (siehe Abbildung 29) der Fall
eingereicht werden.
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Schweizerische Eidgenossenschaft
Confédération suisse
Confederazione Svizzera
Confederaziun svizra

Y
L~ |
ntersteliunasperial Geschiftsfall iten - Ubersicht / id 158761 - Mehrfachtatigkeit [Ercffnef] - Test, Samuel BG4 [x] ‘
élle

Neuer Einsatz im
Ausland... Nach dem Einreichen dieser Anfrage kénnen die Daten fiir den Antragssteller nicht mehr bearbeitet werden.
Neue Mehrfachtétigkeit...
Besondere Hinweis zum Datenschutz: Die Angaben im vorliegenden Fragebogen dienen der Ausgleichskasse sowie dem Bundesamt fur Sozialversicherungen zur Erfullung der
Berufsgruppen... gesetzlichen Aufgaben. Sie werden erfasst und elekironisch gespeichert und unter Beachtung der schweizerischen und internationalen Datenvorschriften verwendet.
Geschiftsfille verwalten
Geschiiftsfall: 158761 ¥ Bestehende Fehler
Person
Tatigkeiten Keine
Dokumente
Ubersicht / Entscheid ¥ Prozessdaten

Typ Mehrfachtatigkeit ALPS-ID 158761

Durchfahrungsstelle Rolle Case Owner

Zustandigkeit Firma Status Ercffnet

AK / Abrechnungsnummer * [Test Braavos Bank (390001-1/01.02.03.04)

Fallig

Sachbearbeiter BSV | M Sachbearbeiter AK M

Erfassungsbestitigung Preview

¥ Bemerkungen
LH]
Datum Typ Ersteller Titelzeile Memo
09.10.2020 15:18:02 System Muster, Hans (CH2122899) Cas créé Cas créé par Entreprise
Reports
<< Einreichen
Benutzer o

Abbildung 29 Detailmaske Ubersicht / Entscheid zum Einreichen des Falls

NachKlicken auf den AEI NREI CHENA Knopf wird die Best?ati
(siehe Abbildung 30). Sobald mit JA bestatigt wird, ist der Antrag eingereicht und kann durch die
Firma oder die Selbststandigerwerbenden nicht mehr verandert werden.

Emgichen

Wir erkldren, dass alle Angaben den tatsdchlichen Verhdltinissen entsprechen sowie dass die
betroffene Person mit der Entsendung einverstanden ist. Wir nehmen zur Kenntnis, dass sowohl in der
Schweiz als auch im Einsatzland durch die zustindigen Stellen Kontrollen durchgefiihrt werden kdnnen
und falsche Angaben in diesem Antrag zum Widerruf der erteilten Bestatigung und damit zur
Anwendung der Rechtsvorschriften des Einsatzlandes fiihren kénnen.

Ja Nein

Abbildung 30 Bestatigung

Abbildung 31 (links) zeigt das Hinweisfenster, das nach dem Einreichen erscheint: Eine Kopie der ein-
gereichten Daten (Erfassungsbestatigung) wird in ALPS als PDF gespeichert und kann durch den Be-
nutzer bei Bedarf heruntergeladen oder gedruckt werden. Ein Unterschreiben oder Ein  senden des
Dokuments per Post ist nicht notwendig . Auf der rechten Seite der Abbildung 26 ist der obere Teil
der Erfassungsbestéatigung dargestellt.

Hier kdnnen Sie den eingereichten Antrag als PDF downloaden: Anirag Versicherter

DasAntragsdokument ist jetzt auch direkt im Geschaftsfall unter 'Dakuments’ abgelegt

<k ALPS

Erfassungsbestétigung fiir
oK Angaben fiir die Unterstellung in der Schweiz bei

Datum und Uhrzeit der Ersteliung:

Abbildung 31 Hinweis nach Einreichen des Antrag (links), Erfassungsbestétigung (rechts)
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Sobald der Antrag eingereicht ist, kann er durch die Firma nachtréglich nicht mehr geéndert
werden . Falls eine Anderung notwendig wird, stehen zwei Méglichkeiten zur Verfiigung:

1 Kontaktaufnahme mit der AK (Telefon, E-Mail) und Abstimmung zum weiteren Vorgehen.

1 Stornierung des Antrags. Der Antrag muss anschliessend neu erfasst werden.

Die Funktionstaste Avorzeitige Beendigungf ist bei

Wichtig: Das Portable Document Al ist maximal fir 5 Jahre gultig. Die Daten kdnnen aber indi-
viduel angepasst werden. Falls die Mehrfachtatigkeit nach dieser Zeit weiter besteht, muss ein
neuer Antrag in ALPS gestellt werden. Dies erfolgt am einfachsten mittels Kopieren des beste-
henden Falls (siehe Kapitel 3.3)

2.4 Neue Besondere Berufsgruppen anmelden

2.4.1 Anmeldung Besondere Berufsgruppen einreichen

Die Anmel dung erfol gt miBesoidereéBekufsgauppeniid g sAbliduegi32)A Ne u e
Der Benutzer erhélt ein Pop-Up-Fenster, welches er vervollstandigen muss:

Fall '‘Besondere Berufsgruppen’ eréffnen

&) "Ausgleichskasse und Abrechnungsnummer' nicht ausgefullt

Typ |Besondere Berufsgruppen [v]

Case Owner v

AK / Abrechnungsnummer | v

Als 'Besondere Berufsgruppe' gelten Beamte, Vertragsbedienstete der EU, Flugpersonal, Seeleute,
arbeitslose Grenzgaenger sowie Wehr- oder Zivildienstleistende

Abbrechen

Abbildung 32 Pop-Up-Fenster zur Eroffnung des Falls Besondere Berufsgruppen

1 Typ: Typ des Geschéftsfalls (hier Besondere Berufsgruppen)
1 Case Owner : nicht wahlbar (immer angekreuzt = Schweiz A Ausland)
1 AK/ Abrechnungsnummer : Angabe der AK sowie der AHV-Abrechnungsnummer

Danach missen die Daten in die einzelnen Detail-Eingabemasken gefiillt werden, welche nachfolgend
kurz erklart werden:

32/70



Benutzerhandbuch ALPS

Schweizerische Eidgenossenschaft
Confédération suisse
Confederazione Svizzera
Confederaziun svizra

DALPS

‘{ oo : yshq?pja;z/fﬂ|[u]s,1uw
= g1 Il 5  Muster, Hans (CH2122899) - Firma, BG ¥
Lntersteliunaspetial Geschiftsfall bearbeiten - Person 158801 - Besondere Berufsgruppen [Erdfine] - 2 Bl 4% ‘
Elle
) Sozialversicherungsnummer
Neuer Einsatz im Sozialversicherungsnummer * ‘
Ausland...
Neue Mehrfachttigheit.. | T l | Vomame | |
Besondere Geschlecht * | ﬂ Geburtsdatum * | |
Berufsgruppen... Staatsangehorigkeit * I ﬂ Geburtsname | |
Geschiftsfall It
eschalistalle verwalten Aufenthaltsbewilligung | ﬂ
Geschiftsfall: 158801
Person Krankenversicherer KVG * (i) I ﬂ
Tatigkeiten o -~
Familienmitglieder KVG befreit () [} KVG befreit (i) Py
Dokumente Hochgeladenes File:
Ubersicht / Entscheid
falls i icherungsnummer fehlt
Geburtsvername Geburtsort | |
Geburtsregion ‘ Geburtsland | v
Geburtsname des Vaters Vorname des Vaters | |
Geburtsname der Mutter ‘ Vorname der Mutter | |
Adressen *
Adresstyp Strasse und Nr. PLZ Ort Land
Reports
Zuriicksetzen >
Benutzer
Abbildung 33 Maske Person
Adresse bearbeiten
) 'Addresstyp’ nicht ausgefillt
Typ *
Wohnsitzland
Aufenthaltsland .
Adresszusatz | Postfach Korrespondenzadresse Strasse | |
PLZ * | | Ort | |
Region | | Land * | [v]
Telefon * | | E-Mail * |
Kontaktperson | |
Abbrechen

Abbildung 34 Fenster Adressen zur Person

I n der

Det ai | (siehe AbbilduAgP38)weraen Angaben zur Person erfasst:

1 Allgemeine Angaben : Hier werden die allgemeinen Angaben wie Sozialversicherungsnum-

mer, Name, etc. eingegeben.

1 Krankenversicherung

: Der KVG-Krankenversicherer ist aus der Liste auszuwéahlen.

Sollte der Versicherte wegen Ausiibung des Optionsrechts mit Deutschland, Frankreich, Ita-
lien oder Osterreich von gesetzlichen schweizerischen Krankenversicherung(KVG) befreit
sein, ist das entsprechende Feld anzuwahlen und die Bescheinigung (PDF), ausgestellt durch
die kantonale Behorde ist in ALPS hochzuladen. Bescheinigungen privater Versicherer wer-

den nicht akzeptiert.

1 Adressen : Adressdaten (siehe Abbildung 44), die in einer Tabelle aufgelistet sind. Diese Da-
ten kdnnen mit den entsprechenden Buttons hinzugefugt, geandert und geléscht werden:

o Z R
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0 Wohnsitzland : Wohnadresse wahrend der Mehrfachtatigkeit, d. h. der Wohnort, in
dem die betroffene Person ihre Schriften deponiert hat.
0 Aufenthaltsland : Adresse im Ausland wahrend der Mehrfachtatigkeit. Falls der Versi-

cherte wéhrend der Mehrfachtatigkeit eine Aufenthaltsadresse im Ausland hat, ist
diese anzugeben.

0 Korrespondenzadresse : Adresse, unter der die Person wahrend der Mehrfachtéatig-
keit fir Korrespondenz erreichbar ist.

Sind alle Angaben gemacht und es erscheint keine Fehlermeldung zuoberst in der Detailmaske, kann
mi t dem K nren fechi,xAbbiidung 83) auf die nachste Detailmaske gesprungen werden.

haft
A W ; Y N
Confederaziun svizra - o \ 3
A “L ¢ >~ N
L “‘,- v9.0.001437 /20801008 _13-11
=™ g1 Il 5 Muster, Hans (CH2122899) - Administrator Firma, Testfirma-BG ]
Raeteliunosnorta) Geschiftsfall bearbeiten - Titigkeiten 158801 - Besondere Berufsgruppen [Erdfinet] - 2@ 4 %
Geschaéftsfille
) Mindestens 1 Arbeitgeber muss erfasst werden.
Neuer Einsatz im
Ausland...
Arbeitgeber *
Neue Mehrfachtétigkeit...
Erwerbsart Name Ort Land
Besondere
Berufsgruppen...
Geschiiftsfille verwalten
. Arbeitsorte *
Geschiiftsfall: 158801
Person Arbeitgeber Firmenname / Schiffsname Flaggenstaat/Heimatbasis ort Land
Tatigkeiten
Familienmitglieder
Ii)okumente Antragdauer von * Antragdauer bis *
Ubersicht / Entscheid
Reports
<< >>
Benutzer

Abbildung 35 Detailmaske Tatigkeiten

In der Detail mas k eAbblduAgt3s) gekderi Angalef zul Eswerbdare zum Arbeitge-
ber, bzw. zu den Arbeitgebern, und den fir diese entrichteten Tatigkeiten gemacht:

1 Arbeitgeber : Ein neuer Arbeitgeber wird immer mit dem . ** -Button erstellt, da Mehrfachta-
tigkeiten nur in ALPS erfasst werden, wenn das schweizerische Sozialversicherungsrecht gilt
T auch wenn (einer) der Arbeitgeber seinen Sitz im Ausland hat. Diese Daten kbnnen mit dem
entsprechenden Button hinzugefugt, geandert und geléscht werden:

v R

Wenn Arbeitgeberdaten hinzugefiigt oder geédndert werden, 6ffnet sich das Arbeitgeberfenster (siehe
Abbildung 46). Dort kbénnen die Daten erfasst/geandert werden. Fur jeden Arbeitgeber werden fol-
gende Angaben erfasst:

1 Erwerbsart : Diese wird aus einer Liste ausgewahilt.

1 Firmenangaben : Angaben zur Firma (resp. selbststdndigen Erwerbstatigkeit), fir welche die
Tatigkeit ausgefiihrt wird. Sollte die Person fiir die Austibung der Tatigkeit im anderen Staat
keine feste Adresse haben, muss nur der Staat mittels Pickliste angewéhlt werden

1 Ausgleichskasse / Abrechnungsnummer : Ausgleichskasse, Uiber welche abgerechnet wird.
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1 Erwerbstatigkeit auf dem Gebiet der folgenden Staaten . Staaten werden entweder einzeln
hinzugefligt (sobald ein Staat hinzugefligt wurde, erscheint eine neue Zeile fir das Hinzufi-
gen eines allfalligen weiteren Staats) oder es wird ein vorgegebenes Set angewahlt (EU Staa-
ten, EFTA Staaten, é)

‘ Arbeitgeber erstellen ]

) 'Erwerbsart' nicht ausgefullt

Ausgleichskasse * v Abrechnungsnummer

|
Erwerbsart * | ﬂ
Name * (i) ‘ |
Adresszusatz / Postfach ‘ | Strasse * | ‘
PLZ * ‘ | Oort * | ‘
Region ‘ | Land * | v]
Telefon * ‘ | E-Mail | ‘
Kontaktperson ‘ |
Unfallversicherung | [~] Pensionskasse | ‘
BVG befreit (i) O BVG befreit 1
Aufnahme der Tatigkeit beim Arbeitgeber * Ende Arbeitsvertrag | ‘ |
Identifkationsnummern / UID (i)
uiD Typ

Abbrechen

Abbildung 36 Fenster Arbeitgeber

Anschliessend kann mittels Erfassung von einem oder mehreren Arbeitsorten angegeben werden, wo
die Tatigkeit(en) fur diese(n) Arbeitgeber ausgeiibt werden.

| Arbeitsort fiir Arbeitgeber erfassen
) "Arbeitgeber' nicht ausgefillt

Arbeitgeber * | ﬂ Arbeitgeberadresse tbemehmen

Firmenname / Schiffsname * (1) | Flaggenstaat/Heimatbasis

|
Adresszusatz / Postfach | | Strasse * ‘ |
PLZ * | | Ort * ‘ |
Region | | Land * | V]
Telefon E-Mail
| | \

Keine feste Anschrift bekannt [l

Abbrechen

Abbildung 37 Fenster Arbeitsort
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Wenn eine Person fir einen Arbeitgeber in mehreren Landern tatig ist und dort keinen fixen Arbeitsort
hat, muss sie fiir jedes Einsatzland einen Arbeitsort erfassen (Mindestangaben: Arbeitgeber, Firmen-
name, keine feste Anschrift bekannt, Land).

Neu muss gemass EU-Recht explizit jedes Land angegeben, in welchem Land, bzw. welchen Landern
die Person fur welche(n) Arbeitgeber tatig ist. Eine pauschale Angabe aller EU/EFTA-Lander ist nicht
mehr maoglich.

1 Antragdauer (von, bis) : entspricht dem beantragten Zeitraum der Besonderen Berufsgrup-
pen.

Um eine Besondere Berufsgruppen zu erfassen, braucht es immer mindestens zwei Tatigkeiten. Sind
alle Tatigkeiten erfasst und es erscheint keine Fehlermeldung oben in der Detailmaske, kann mit dem

Knopf A>>@A ( un tAebidung 24yauftdie nachsté Betaiknaske gesprungen werden.

Di e Detail mask e i Audillkng 38 abgebildet:

schaft

Confederaziun svizra

- g Muster, Hans (CH2122899) - Administrator Firma, Testfirma-BG ¥l

Unterstellungsportal

Geschiiftsfall bearbeiten - Dokumente 158801 - Besondere Berufsgruppen [Eroffnet] - ? (S 1 i x
Geschiéftsfalle
Neuer Einsatz im
Ausland...
Dokumente &
Neue Mehrfachtétigkeit... .
Gilltig Typ Dokumentname Erstellung Ersteller

Besondere
Berufsgruppen...

Geschiiftsfille verwalten

Geschiiftsfall: 158801
Person

Tatigkeiten
Familienmitglieder
Dokumente

Ubersicht / Entscheid

Reports
<< >>

Benutzer

Abbildung 38 Detailmaske Dokumente

Die Detail maske ADokumentef enth2alt das bereits
grundlagen zur Mehrfachtatigkeit. Weitere Dokumente kénnen bei Bedarf ergénzt werden.

Sobald alle Detailmasken vollstandig und fehlerfrei ausgefullt sind (charakterisiert durch ein griines
Gutzeichen links im Menu), kann auf der Maske Ubersicht / Entscheid (siehe Abbildung 39) der Fall
eingereicht werden.
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Y
¥

Unterstellungsportal

Geschiiftsfall iten - U icht / i 158763 - Besondere Berufsgruppen [Eréffnet] - Test, Samuel B o 4| % ‘
élle
Neuer Einsatz im
Ausland... Nach dem Einreichen dieser Anfrage kénnen die Daten fiir den Antragssteller nicht mehr bearbeitet werden.
Neue Mehrfachtétigkeit. ..
Besondere Hinweis zum Datenschutz: Die Angaben im vorliegenden Fragebogen dienen der Ausgleichskasse sowie dem Bundesamt fur Sozialversicherungen zur Erfullung der
Berufsgruppen... gesetzlichen Aufgaben. Sie werden erfasst und elektronisch gespeichert und unter Beachtung der schweizerischen und internationalen Datenvorschriften verwendet

Geschiiftsfille verwalten

Geschiiftsfall: 158763 ¥ Bestehende Fehler

Person

Tatigkeiten Keine

Familienmitglieder

Dokumente ¥ Prozessdaten

Ub: ht / Entscheid

—ReseiLnbaed Typ Besondere Berufsgruppen ALPS-ID 158763
Durchfahrungsstelle Rolle Case Owner
Zustandigkeit Firma Status Ercfinet
AK/ Abrechnungsnummer * [Test Braavos Bank (990001-1/01.02.03.04)
Fallig
Sachbearbeiter BSV | M Sachbearbeiter AK M
Erfassungsbestitigung Preview

¥ Bemerkungen

Lt
Datum Typ Ersteller Titelzeile Memo o
09.10.2020 16:06:14 System Muster, Hans (CH2122899) Cas créé Cas créé par Entreprise
Reports
<< Einreichen
Benutzer T

Abbildung 39 Detailmaske Ubersicht / Entscheid zum Einreichen des Falls

Nach Klicken auf den AEI NREI CHENA Knopf wird die
(siehe Abbildung 40). Sobald mit JA bestatigt wird, ist der Antrag eingereicht und kann durch die
Firma oder die Selbststandigerwerbenden nicht mehr verandert werden.

Einrlgichen

Wir erklaren, dass alle Angaben den tatsachlichen Verhaltnissen entsprechen sowie dass die
betroffene Person mit der Entsendung einverstanden ist. Wir nehmen zur Kenntnis, dass sowohl in der
Schweiz als auch im Einsatzland durch die zustandigen Stellen Kontrollen durchgefiihrt werden kénnen
und falsche Angaben in dissem Antrag zum Widerruf der erteilten Bestatigung und damit zur
Anwendung der Rechtsvorschriften des Einsatzlandes filhren kénnen.

Ja || Nein

Abbildung 40 Bestatigung

Abbildung 41 (links) zeigt das Hinweisfenster, das nach dem Einreichen erscheint: Eine Kopie der ein-
gereichten Daten (Erfassungsbestatigung) wird in ALPS als PDF gespeichert und kann durch den Be-
nutzer bei Bedarf heruntergeladen oder gedruckt werden. Ein Unterschreiben oder Einsenden des
Dokuments per Post ist nicht notwendig . Auf der rechten Seite der Abbildung 41 ist der obere Teil
der Erfassungsbestéatigung dargestellt.

Hier kénnen Sie den eingereichten Antrag als PDF downloaden: Anirag Versicherter - m n I P
DasAntragsdokument ist jetzt auch direkt im Geschaftsfall unter ‘Dokumente’ abgelegt. '

Erfassungsbestatigung fir
ok Angaben fiir die Unterstellung in der Schweiz bei

Datum und Uhrzeit der Erstellung:

Abbildung 41 Hinweis nach Einreichen des Antrag (links), Erfassungsbestéatigung (rechts)
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Sobald der Antrag eingereicht ist, kann er durch die Firma

~R.  ALPS

werden . Falls eine Anderung notwendig wird, stehen zwei Méglichkeiten zur Verfiigung:

nachtraglich nicht mehr geandert

1 Kontaktaufnahme mit der AK (Telefon, E-Mail) und Abstimmung zum weiteren Vorgehen.

1 Stornierung des Antrags. Der Antrag muss anschliessend neu erfasst werden.

Di e

Wichtig: Das Portable Document Al ist maximal fir 5 Jahre giltig. Die Daten kénnen aber indi-
viduel angepasst werden. Falls die Mehrfachtatigkeit n

Funkt.

onstaste

Avorzeitiage

Beendi gungih

neuer Antrag in ALPS gestellt werden. Dies erfolgt am einfachsten mittels Kopieren des beste-

henden Falls (siehe Kapitel

3.3)

2.5 Geschaftsfall Entsendung verlangern

Eine bestehende Entsendung kann mit dem Icon / Symbol
AGeschaftsfalle

wird in

der Mas k e

ver wal

Entsendungsverlangerung wird aktiviert) und anschliessend das Icon / Symbol angeklickt.

o

Confédération suisse
Confederazione Svizzera
Confederaziun svizra

Schweizerische Eidgenossenschaft

i st

ach dieser Zeit weiter besteht, muss ein

einfach verlangert werden. Dazu
tenid di

=™ |1 01 i  Muster, Hans (CH2122899) - Firma, BG
Unter gsf G aftsfille suchen ‘
Geschéftsfélle
Neuer Einsatz im Suchfeld ‘ ‘ ALPS-ID ‘ ‘ Suche
Ausland...
T Status
Neue Mehrfachtatigkeit... » | I~ I = Zuracksetzen
Besondere Durchfuhrungsstelle | ﬂ Zustandigkeit | ﬂ o
Berufsgruppen... Gelesen / Ungelesen [Alle ™) Falligkeit I Tv] generieren
Geschiiftsfille verwalten
. . P Erweiterte Suche = H
Geschaftsfall: 150763 2) Entsendunasverlanaeruna anklicken
Person
Tatigkeiten 2 = a \3 A‘ ©
Familienmitglieder 1) Fal I anWah Ien =
Dokumente geédndert Typ \R. Status ALPS-ID Person Arbeitgeber Arbeitsorte Zusténdig Sachb.
Ubersicht / Entscheid - -
09.10.2020 D. » 7 158763 Test, Samuel Weitweitweg GmbH (CH) Weitweitweg GmbH (CH), Firma A
Weitweitweg GmbH (FR)
09.10.2020 B *»\ &£ 158762 Firma
09102020 £ » \Z 158761 Test, Samuel Systéme CH SA (CH), Systéme CH SA (CH), Firma
Systéme FR SA (FR) Systéeme FR SA (FR)
09.10.2020 —Eﬂ > 158760 Weitweitweg GmbH (CH) Firma
09102020 @ - ) 158759 Test, Erica Weitweitweg GmbH (CH) Test b (FR) ‘
09102020 [ » 4 158758 Fima
08102020 & » &3 158754 Test, Samuel Systéme CH SA (CH), Systéme CH SA (CH),
Systéme FR SA (FR) Systéme FR SA (FR)
08.10.2020 D > B 158748 Haddock #30a, Archbald Capsule Corp (CH) Capsule Corp FR (FR)
08102020 [F » &3 158648 Haddock #43, Archbald Muster AG (CH) Capsule Corp FR (FR)
08102020 [ » B3 158656 Fit, Filippo Muster AG (CH) ABCD UK (GB)
Reports 08.10.2020 5} > B 158757 Simao, Mifton Weitweitweg GmbH (CH) Weitweitweg GmbH (CH), v
DNirrke CmhH Franra (FR)
Benutzer Zuviele Treffer. Bitte schranken Sie die Suche ein

Abbildung 42 Entsendung verlangern

Der Benutzer erfasst im erscheinenden Pop-Up-Fenster das Datum fir die Verlangerung (siehe Abbil-

dung 56).
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Entsendungsveridngerung beantragen

©) ‘Enddatum’ nicht ausgefillt

I Enddatum |
« <« |Okt : 2014: > » |
M D M D F S5 S
1 2 3 4 5
6 7 8 9 11 11 12
— 5 T 1 p—
20 2 2] xu 5 »
2T 28 29 30

Abbrechen

Abbildung 43 Pop-Up-Fenster fir Datumseingabe Entsendungsverlangerung

ALPS legt anschliessend automatisch einen neuen Fall an, welcher die Basis-Daten aus dem ange-
wahlten Fall enthalt, und zeigt diesen dem Benutzer. Der Benutzer muss damit nur noch allfallige Kor-
rekturen anbringen, nicht aber den ganzen Fall nochmals erfassen. Die weitere Bearbeitung ist damit
analog zum Geschéftsfall Neue Entsendung erfassen.

In diesem Kontext gilt es zu beachten, dass eine Entsendungsverlangerung nur fir einen abgeschlos-
senen Fall (d. h. Fall ist in ALPS abgeschlossen, die Entsendung wurde in ALPS genehmigt) bean-
tragt werden kann.

2.6 Vorzeitig e Beendigung oder zukinftiger Start eines Geschafts-
fall s

Sobald eine Entsendung, eine Weiterversicherung, eine Mehrfachtétigkeit oder eine Besondere Be-
rufsgruppen genehmigt wurde (Fall ist in ALPS abgeschlossen) kann der Fall nicht mehr geandert
werden. Wird die Entsendung, die Weiterversicherung, die Mehrfachtatigkeit oder die Besondere Be-
rufsgruppen friher als angeklndigt beendet oder spéater als angekiindigt anfangt, kann dies in ALPS

einfach mit dem Icon / Symbol 3 erfasst werden. Dazu wird in der Maske Geschéftsfélle verwalten
(siehe Abbildung 44) den bestehenden Geschéftsfall angewahlt (Icon / Symbol Vorzeitige Beendigung
[ Zukinftiger Start wird aktiviert) und das Icon / Symbol anschliessend geklickt.
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o

senschaft

h\
»: BALPS
# S e e

™= 11 Il %  Muster, Hans (CH2122899) - Firma, BG #
Unter gSF G aftsfélle suchen
Geschiéftsfille
Neuer Einsatz im Suchfeld ‘ ‘ ALPS-ID ‘ ‘ Suche
Ausland...
T Status
Neue Mehrfachtitigkeit... P I I Zurucksetzen
Besondere Durchfiihrungsstelle | Zustandigkeit | o
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Abbildung 44 Fall vorzeitig beenden / zukiinftig anfangen

Der Benutzer erfasst im erscheinenden Pop-Up-Fenster das Datum fur die vorzeitige Beendigung /
den zukinftigen Start.

| Anderung Einsatzdauer

£ 'Von' nicht ausgefiillt

Datum von ‘ |

Datum bis ‘ |

Grund der Anderung

Ok | Abbrechen

Abbildung 45 Pop-Up-Fenster fur Anderung der Einsatzdauer

Nach Wahl des Datums bestétigt ALPS die erfolgreiche Erfassung der vorzeitigen Beendigung / des
zukinftigen Starts (siehe Abbildung 46)

Information

Anderung der Einsatzdauer wurde erfolgreich eingereicht.

OK

Abbildung 46 Bestéatigung Erfassung der Anderung Einsatzdauer
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Es ist wichtig, dass die vorzeitige Beendigung / der zukiinftige Start eines Geschéftsfall immer in
ALPS erfasst wird, da sonst kiinftige weitere Entsendungen in das gleiche Land aufgrund der maximal
erlaubten Entsendungszeit zuriickgewiesen werden kénnten.

2.7 Sachverhalts anderung

Sobald eine Entsendung, eine Weiterversicherung, eine Mehrfachtatigkeit oder eine Besondere Be-
rufsgruppen genehmigt wurde (Fall ist in ALPS abgeschlossen) kann der Fall nicht mehr gedndert
werden. Falls es eine Sachverhaltsanderung gibt, kann dies in ALPS einfach mit dem Icon / Symbol

dp erfasst werden. Dazu wird in der Maske Geschaftsfalle verwalten (siehe Abbildung 47) den be-
stehenden Geschéftsfall angewahlt (Icon / Symbol Anderung Sachverhalt wird aktiviert) und das Icon /
Symbol anschliessend geklickt.

2) Anderuna Sachverhalt anklicken
1) Fall anwéahlen

Abbildung 47 Sachverhaltsdnderung

Der Benutzer erfasst im erscheinenden Pop-Up-Fenster die Sachverhaltsédnderung.
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